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EXPOSICION DE MOTIVOS

La exposicion de motivos que se encuentra a continuacion es el texto introductorio
gue justifica la necesidad de la normativa, asi como la exposicién de los hechos

gue la originan.

La matricula es un proceso clave en la actividad universitaria, porque con ella
comienza la relacién de servicio entre el estudiantado y la universidad, asi como la

actividad académica y administrativa.

La Universidad Pablo de Olavide de Sevilla (UPO) aprob6 en su Consejo de
Gobierno de 21 de junio de 2016 que se modificara la Normativa de Matricula de
Grado, porgque, después de cinco afios, la experiencia aconsejaba mejorarla en
algunos aspectos, como por ejemplo conseguir la igualdad en los requisitos
exigidos al estudiantado admitido en la universidad (independientemente de su via
de acceso), 0 que la gestion administrativa fuera mas agil y eficaz. Era necesario

tener una norma Unica para consultar dudas y evitar interpretaciones erroneas.

El Consejo de Gobierno de la UPO aprueba la presente normativa sobre los
procedimientos, plazos y requisitos para la matricula del nuevo estudiantado de

grado en la Universidad, a partir del curso 2021-2022.1

Los 37 articulos que la componen estan distribuidos en seis capitulos: Capitulo
[, con las normas generales; Capitulo Il, con las normas sobre el proceso de
matriculacion; Capitulo Ill, sobre los cambios en la matricula; Capitulo 1V, sobre
los traslados de matricula; Capitulo V, sobre la matricula de los estudiantes

visitantes; y Capitulo VI, sobre el régimen econémico.

1 Esta normativa se ha aprobado segun las disposiciones y normativas vigentes para la matricula,
el progreso y la permanencia de estudiantes de grado, como establece el articulo 19 de los
Estatutos de la UPO, que se aprobaron por Decreto 298/2003 (21 de octubre) y se publicaron en
el BOJA (Boletin Oficial de la Junta de Andalucia) el 6 de noviembre de 2003, y en el BOE
(Boletin Oficial del Estado), el 23 de diciembre de 2003. Después, se modificaron por el Decreto
265/2011 (2 de agosto) y se publicaron en el BOJA el 12 de agosto de 2011.
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CAPITULOI.
Disposiciones Generales

Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion

La presente normativa regula las normas y el proceso de matricula del
estudiantado en las titulaciones oficiales de grado de la Universidad Pablo de
Olavide, de Sevilla, y del Centro Adscrito San Isidoro.

Articulo 2. Convenciones y definiciones

1. En esta normativa se usan las siguientes expresiones:
a. «La Universidad»: la Universidad Pablo de Olavide, de Sevilla.

b. «Los Centros»: cada una de las facultades de la Universidad, su

Escuela Politécnica Superior y el Centro Adscrito San Isidoro.

c. «Areade Gestion»: area encargada de la matricula y expediente del
estudiantado de grado. Actualmente se denomina «Area de Gestion

de Matricula y Expediente Académico de Grado».
2. En esta normativa se usan las siguientes definiciones:

a. «Asignatura»: materias que se imparten en la Universidad y que
forman parte de un plan de estudios. Cada una se identifica con un
codigo numérico distinto. Algunas asignaturas tienen el mismo
nombre y contenido, pero su cddigo es distinto porque pertenecen a
planes de estudio o titulaciones diferentes. En estos casos, el
estudiantado de distintas titulaciones o con asignaturas de
diferentes planes de estudio se matricula en un mismo grupo de
clase porque se trata de «asignaturas compartidas». Esta situacion
la determinan los Centros durante la planificacion del curso

académico siguiente.

b. «Grupo de clase»: conjunto de estudiantes que desarrollan su

proceso de aprendizaje segun la organizacion docente desde el
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momento en que se matriculan. El grupo de clase puede referirse
tanto a una asignatura como a una asignatura compartida. La
Universidad organiza actualmente los grupos de clase en tres tipos:
ensefianzas basicas (EB), ensefianzas préacticas y de desarrollo
(EPD) y actividades dirigidas (AD). Esta categorizacion se
mantiene independientemente de que, en un tipo concreto, se
incluyan actividades tedricas o practicas, presenciales o virtuales, a

distancia o en linea, grupales o individuales, etc.

c. «Crédito» o «Crédito ECTS» (Sistema Europeo de Transferencia y
Acumulacién de Créditos): unidad de medida que calcula el trabajo
del estudiantado y que esta regulada por el Real Decreto 1125/2003
de 5 de septiembre. En la Universidad, un crédito superado
corresponde generalmente a unas 25 horas de trabajo del
estudiante o de la estudiante; aproximadamente un 30 % de estas
horas suelen corresponder a sesiones presenciales. En la
organizacién actual de la Universidad hay asignaturas de entre 3y

18 créditos.

CAPITULO II.
La Matricula

Articulo 3. Proceso de matricula

1. Lamatricula o matriculacion es el proceso de inscripcion de cada estudiante
en un conjunto de asignaturas de un plan de estudios. Para poder
matricularse, el o la estudiante ha tenido que ser aceptado previamente en
la Universidad (normalmente, tras superar un proceso de preinscripcion) vy,
por tanto, debe formar parte de un grupo de clase por cada asignatura
matriculada. Cada estudiante pertenecerd a ese grupo durante el afio

académico, salvo que se produzca un cambio de matricula o grupo.

2. Para matricularse en la Universidad, el estudiantado deberd cumplir la
normativa de ingreso y demas requisitos legales. Ademas, la matricula

debera solicitarse en los plazos establecidos para cada curso en la
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regulacion genérica universitaria. Esta regulacion la determina cada afio la
Universidad y los Acuerdos de la Comisién de Distrito Unico Universitario
Andaluz. La Universidad actualizara el Calendario de Matricula para cada
curso académico antes de finales de junio, en el que se recogen los plazos

correspondientes a cada tipo de matricula.

Generalmente, la solicitud de matricula en la Universidad se realizara por
el procedimiento virtual de automatricula. Excepcionalmente, se pueden
establecer otros procedimientos para ciertas matriculas especificas que se

reflejaran en el Calendario de Matricula.

La Universidad asignard un periodo de matricula a cada colectivo de
estudiantes recogido en el Calendario de Matricula. Ademas, podra
proporcionar, a modo de cita previa individual, una fecha y hora concreta
para entrar en la herramienta informatica y hacer la solicitud de matricula

correspondiente.

La solicitud de matricula debera formalizarse en el plazo de diez dias

habiles desde la validaciéon de la matricula.

Para formalizar la matricula, el estudiantado debe entregar toda la
documentacion requerida por alguno de los medios que la Universidad
determine (informacion sobre documentacion y medios en el anexo |, que
podra ser actualizado en cada curso académico). Ademas, debe cumplir con
el pago completo (si ha optado por pago Unico) o con el pago del primer
plazo (si ha optado por pago fraccionado) segun se especifica en el capitulo
VI de esta normativa, «<Régimen Economico». Las personas que marquen
algun tipo de exencién o reduccién de precios en la automatricula, deben
aportar la documentacion acreditativa en el mismo plazo de diez dias

habiles.

El Area de Gestion podréa bloguear los expedientes del estudiantado que no
aporte la documentacion requerida en su plazo correspondiente o tengan

algun recibo impagado. El bloqueo del expediente le impedira entrar al aula
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virtual y ver su calificacién en actas. Asimismo, se suspende el derecho a
cualquier servicio académico o administrativo por parte de la Universidad.
El Area de Gestion le informara de dicho bloqueo y le concedera un plazo

de diez dias habiles para aportar la documentacion o realizar los pagos.

Articulo 4. Estudiantes de nuevo ingreso

1. Para esta normativa, se considera estudiante de nuevo ingreso al que
no haya iniciado un grado universitario anteriormente y que, cumpliendo
los requisitos exigidos, solicita matricularse en un grado de la
Universidad.

2. Por tanto, no se considera estudiante de nuevo ingreso el estudiantado
gue renuncia a dobles grados para estudiar un grado simple de los que
conformaba su formacién de doble grado. Tampoco se considera de
nuevo ingreso el estudiantado que continla sus estudios por traslado de
expediente desde la UPO o desde otra universidad ni el que retoma sus

estudios tras haberlos abandonado temporalmente.

3. La solicitud de matricula del estudiantado de nuevo ingreso en la
Universidad se ajustara a los plazos, requisitos y procedimientos que
establece cada afio la Comision de Distrito Unico Universitario de
Andalucia y que se recogen en el Calendario de Matricula. La matricula
también debera cumplir con la Normativa de Progreso y Permanencia de

Estudiantes de Grado en la Universidad.

4. La Universidad asegurara que el estudiantado de nuevo ingreso pueda
matricularse de todos los créditos del primer curso sin que los horarios

de los grupos de clase se solapen entre si.

5. El estudiantado de nuevo ingreso que proceda de ciclos formativos de
grado superior podra solicitar reconocimiento de sus estudios completos.
Esto debe hacerse durante el plazo habilitado para la matricula de nuevo

ingreso, segun el Calendario de Matricula.




6.

La solicitud de reconocimiento de estudios completos (ver apartado

anterior) se realizara de forma virtual a través del enlace
«Reconocimiento de Ciclo Formativo de Grado Superior». Este esta
disponible en el sitio web de la Universidad, concretamente en los
servicios personales de cada estudiante durante el plazo indicado en el
Calendario de Matricula. Debe incluirse el documento de acreditacion
oficial de los estudios cursados que quiere reconocer, es decir, el titulo
oficial expedido por las autoridades competentes espafolas o su

certificacidon sustitutoria.

Articulo 5. Estudiantes de continuacion de estudios

1.

Segun esta normativa, se considera estudiante de continuacion a cada
estudiante que ha iniciado sus estudios de grado en la Universidad y

solicita volver a matricularse en la misma titulacion.

El estudiantado de continuacion que solicite matricula en la Universidad
debera cumplir también con la Normativa de Progreso y Permanencia de
Estudiantes de Grado en la Universidad y las correspondientes

normativas de sus Centros.

El estudiantado de continuacién de doble grado que desee continuar sus
estudios en uno de los dos grados y abandonar el otro debera cumplir

con el articulo 15 de esta normativa («Renuncia a dobles grados»).

Articulo 6. Estudiantes participantes en programas de movilidad

1. Se denomina «estudiantes de salida» al estudiantado de esta
Universidad que participe en un programa de movilidad en otras
universidades. Aparte de lo establecido en la Normativa SICUE de la
CRUE vy el Reglamento de Movilidad Académica Internacional de
Estudiantes de Grado de la UPO, este estudiantado debe formalizar
su matricula en esta Universidad segun la presente normativa y tras
el acuerdo académico al que lleguen con sus tutores sobre las
asignaturas que se incluirdn en sus programas de estudio v,

posteriormente, en su matricula.




2. Se denomina «estudiantes de entrada» al estudiantado procedente

de otras universidades (nacionales o extranjeras) que ingrese en la
Universidad para participar en un programa de movilidad. Estos

estudiantes:

a. Deberan enviar sus acuerdos segun los plazos que establezca

el area responsable del programa de movilidad.

b. Posteriormente y acorde con lo establecido en la Normativa
SICUE de la CRUE y el Reglamento de Movilidad Académica
Internacional de Estudiantes de Grado de la Universidad,
formalizaran la matricula en la Universidad segun la presente
normativa, excepto el pago de las tasas académicas, que

abonaran en su universidad de origen.

c. El estudiantado de entrada se matriculara en las asignaturas
de sus acuerdos académicos siempre que haya plazas al
realizar la matricula. Los Centros podran establecer un cupo
maximo de estudiantes de entrada para cada grupo de clase
(segun el articulo 7 de esta normativa, «Limite de plazas en

asignaturas o grupos de actividad»).

3. La admision de estudiantado con estudios universitarios espafioles
parciales o estudios universitarios extranjeros parciales o totales no
homologados (no reconocidos oficialmente) se recogera en el
capitulo IV de esta normativa, «Traslados».

4. Finalmente, para la admision temporal de estudiantes de otras
universidades distintos de los apartados anteriores de este articulo
6, se seguiran los correspondientes acuerdos de movilidad. Si no
existen indicaciones, se seguird el capitulo V de la presente

normativa, «Estudiantes visitantes».

Articulo 7. Limite de plazas en asignaturas o grupos de actividad

1. En la planificacion de cada curso se establecera el nUmero maximo de
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estudiantes que podra matricularse en cada grupo de clase segun el tipo
y caracteristicas de la asignhatura. Por tanto, deberan respetarse los
limites de capacidad de cada asignatura y de cada grupo de clase en

el proceso de matricula.

Antes del proceso de matricula, los Centros podran establecer
normativas especificas para la matriculacion, asi como procedimientos

de seleccion o prioridad entre sus estudiantes en ciertas asignaturas.

La Universidad tratara de atender las preferencias del estudiantado en
el proceso de matricula, siempre teniendo en cuenta la planificacion

establecida y los recursos disponibles.

Los Centros pueden reubicar a su estudiantado en los grupos de clases
en caso de que se hayan producido errores en el proceso de matricula
0 por causas sobrevenidas. En ambos casos debe informarse al
estudiantado afectado.

Articulo 8. Permutas

1.

3.

La Universidad actuara anualmente como intermediaria en un sistema
de permutas (intercambios). Mediante este sistema, dos estudiantes
pueden intercambiar sus correspondientes grupos de clase en una o
varias asignaturas tras realizar su solicitud de matricula. Por tanto, estos
estudiantes asumen el riesgo de sufrir incompatibilidades horarias como
consecuencia del intercambio y no pueden exigir a la universidad que

ajuste los horarios para resolverlas.

La solicitud de permuta se realizara de forma virtual a través del enlace
«Permuta de Grupo» dentro del plazo establecido en el Calendario de
Matricula para cada curso académico. El enlace esta disponible en los
servicios personales de cada estudiante, en el sitio web de la

Universidad.

Requisitos para poder solicitar una permuta:




4.

Articulo

1.

a. La pareja de estudiantes interesados en el intercambio debe

solicitar la permuta para que esta se acepte como tal.

b. El Area de Gestién se encargara de comprobar la veracidad de

las solicitudes de permuta de grupo.

c. Cada solicitante recibira un correo electrénico en el que debera

confirmar que acepta la solicitud.

d. Una vez confirmada, el Area de Gestion modificara las matriculas
de cada estudiante. ElI estudiantado podra comprobar
posteriormente los cambios en sus respectivos servicios

personales en la web de la UPO.

e. No se puede solicitar la permuta de asignaturas compartidas o de
asignaturas que se cursen durante un programa de movilidad de

salida.

El Area de Gestion no atendera solicitudes de permuta si se presentan
fuera del plazo establecido o por otro procedimiento no previsto en esta
normativa. Sin embargo, los Centros, para el estudiantado de sus
titulaciones, pueden abrir, gestionar y resolver otros procedimientos para
atender permutas. Estos procedimientos se realizaran en la primera
mitad del periodo de docencia de la asignhatura, en el plazo que los

Centros consideren.

9. Cambios de grupo

Solicitud a los centros: El procedimiento de solicitud de permutas del
articulo 8 de esta normativa podria no ser suficiente para atender a todos
los que necesitan un cambio de grupo de clase. Por eso, es posible
solicitar a los Centros cambios de grupo por causas debidamente
justificadas, siempre que los Centros habiliten el correspondiente

procedimiento de cambio de grupo.




2. Asi, los Centros podran abrir, gestionar y resolver procedimientos

adicionales para la solicitud de cambios de grupo una vez finalizado el
plazo de permutas correspondiente. Estos procedimientos deben
realizarse dentro de la primera mitad del periodo en el que se imparta la

asignatura, en los plazos que los Centros consideren.

3. Causas: Los Centros estimaran las necesidades de los estudiantes que

no pueden asistir a las clases presenciales, ya sea por:
a. Coincidencia del horario laboral

b. Coincidencia del horario de entrenamiento (en caso de
deportistas federados)

c. Incompatibilidad de horario con algun tratamiento médico o con el

cuidado de familiares dependientes
d. Violencia por razoén de género
e. Diversidad funcional
f. Conciliacion y corresponsabilidad familiar

En cualquier caso, para que se conceda el cambio de grupo, se debe aportar
la documentacion justificativa correspondiente y el propio Centro tendra

que decidir si los motivos expuestos son relevantes.

4. Los Centros podran establecer otras causas que justifiquen un cambio

de grupo ademas de las descritas anteriormente.

Articulo 10. Provisionalidad de la matricula

1. La matricula estara condicionada por lo general, durante todo el curso,

por los requisitos académicos establecidos. En el capitulo 1ll de esta
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normativa («Cambios en la Matricula») se recogen las diferentes formas

previstas para modificar una matricula que ya se ha formalizado.

2. En particular, la matricula estara condicionada en las siguientes

circunstancias:

a. Cuando, al solicitar la matricula, también se solicite el
reconocimiento de estudios cursados previamente en la
Universidad o en otra. La matricula esta condicionada hasta que

se resuelva el reconocimiento.

b. Cuando el o la estudiante haya solicitado traslado de expediente.
La matricula esta condicionada hasta que el Area de Gestién
reciba la certificacion académica oficial de la institucion donde

estuviese matriculado.

c. Cuando el o la estudiante compagine estudios. La matricula
esta condicionada hasta que el Area de Gestion reciba la copia
del expediente académico del Centro o institucion donde ya

estuviese matriculado.

d. Sielolaestudiante procede de un programa de movilidad y se
incorpora a la Universidad para un semestre académico o para
todo el curso, podra formalizar su matricula hasta diez dias
habiles después de la fecha del inicio de clases que aparece en
el Calendario Académico Oficial de Grado. Por otro lado, si se
incorporan en el segundo semestre tendran hasta el 30 de enero
de ese curso para hacerlo. En cualquier caso, si se matriculan de
asignaturas distintas de las que aparecen en su acuerdo
académico, la Universidad no puede garantizarles una plaza en

grupos de clase de esas asignaturas.

3. La Universidad podréd anular una matricula en cualquier momento del
curso en caso de error, omision o falseamiento de los datos. Ademas,

en estos casos, puede exigir el pago (por servicios administrativos o




coste total) por el uso de los servicios parciales o totales de esa matricula

0 por haber causado un perjuicio a la UPO o a terceros. Asimismo, se
anularan las matriculas que dependian de una condicidon que finalmente
no se resuelve de forma favorable. Si, a pesar del informe desfavorable,
la matricula fuera posible segun la presente normativa, la persona

interesada se podra matricular si lo desea.

CAPITULO 111
Cambios en la Matricula

Articulo 11. Solicitud de modificacion de matricula

1. El estudiantado que realizé la solicitud de matricula mediante el
procedimiento electronico de automatricula podra modificar la solicitud
del mismo modo. Debe hacerlo antes de que termine el plazo establecido
para su matricula, aunque posiblemente se habilite un horario especial

para las modificaciones.

2. En general, se puede solicitar un cambio de matricula durante los diez
dias habiles siguientes al inicio de clases, segun la fecha del Calendario
Académico Oficial. Sin embargo, estos cambios no pueden suponer un
aumento o disminucion del numero de créditos matriculados y estaran
sujetos a la disponibilidad de plazas en las asignaturas y grupos

solicitados.

3. Encaso de que el o la estudiante se hubiese matriculado después de la
fecha indicada en el Calendario de Matricula, se podra solicitar cambio
de matricula, de forma similar al apartado anterior, durante los diez dias

habiles siguientes a la validacién de la matricula.

4. Para atender a las solicitudes que pudieran llegar después de la
matricula, se podra solicitar modificacion de la forma de pago hasta
el 15 de octubre respetando lo establecido en el articulo 27 de la

normativa («Efectos de la falta de pago») y a la Instruccion de Gerencia
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para las personas que soliciten una beca. Este proceso debe hacerse

antes de que se expidan los recibos correspondientes.

El estudiantado de salida en un programa de movilidad internacional
para el primer semestre podra solicitar la modificacion del acuerdo
académico y de la correspondiente matricula de la Universidad hasta el
15 de octubre. Si el programa de movilidad es para el segundo semestre
o para el curso completo, podran realizar este proceso hasta el 15 de
marzo del mismo curso. No obstante, si el segundo semestre se inicia
después de esa fecha en la universidad de destino, podra ampliarse el
plazo para las modificaciones. En este caso, la Universidad, después de
modificar la matricula (si procede), remitira al estudiante la carta de pago
definitiva de la matricula y ya no se podran solicitar modificaciones
posteriores. En este sentido, las situaciones en las que existe derecho a
la devolucion de precios publicos estan especificadas en el Reglamento
de Movilidad Académica Internacional de Estudiantes de Grado de la

Universidad.

No se aceptaran solicitudes de modificacion que incumplan la Normativa

de Progreso y Permanencia de la Universidad o los plazos pertinentes.

La Universidad no esta obligada a alterar la planificacion académica del
curso por la modificacion de una matricula; se seguird teniendo en

cuenta el limite de estudiantes para cada grupo de clase.

Articulo 12. Anulacién de matricula

1. Al anular la matricula, ya sea total o parcialmente, finalizan los
servicios académicos y administrativos y se pierden los derechos a
evaluacion. Sin embargo, seguira siendo obligatorio el pago que se
establece en el capitulo VI de esta normativa («Régimen
Econdmico»), a no ser que deban devolverse segun lo indicado en el
articulo 37 («Devolucion de precios publicos»). En cualquier caso,

deberan abonarse los importes por servicios administrativos.
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Al anular la matricula totalmente, también se anulan los créditos o
asignaturas reconocidos o transferidos en ese curso. Esto no impide
que, posteriormente, el o la estudiante pueda volver a solicitar el
reconocimiento y la transferencia en cursos posteriores (siguiendo
los procedimientos correspondientes). En este caso, solo se

devolveran los precios publicos segun el articulo 37.

La anulacion total de la primera matricula del primer curso de cada
estudiante de nuevo ingreso conlleva la anulacion de la
preinscripcion y de la adjudicacion de la plaza que se le ha concedido
en la Universidad. Por tanto, si el o la estudiante quisiera volver a
matricularse en cursos posteriores en la Universidad, debera volver

a realizar una nueva preinscripcion.

La anulacion total o parcial de matricula se solicita a través del enlace
«Anulacién de Matricula». Este enlace estd disponible en los
servicios personales de cada estudiante, en la web de la
Universidad. Las solicitudes podran enviarse hasta el 31 de enero y
se debera comunicar el motivo de la anulacion. El Area de Gestion
comunicara a la persona interesada la admision o rechazo de su

solicitud.

Se podra solicitar anulacién total o parcial de matricula por
circunstancias de fuerza mayor debidamente documentadas y
sobrevenidas que hayan ocurrido después de formalizar la matricula.

Estas circunstancias son:

a. Enfermedad grave del estudiante o de un familiar
dependiente. Debera entregarse certificacion médica oficial y

documentacién que acredite la dependencia, en su caso.

b. Obtencién de trabajo por parte del estudiante, asi como

traslado de trabajo fuera de la provincia de Sevilla del
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estudiante o de quien dependa econdmicamente. Debera

justificarse con un contrato de trabajo oficial.

En estos casos, la solicitud debe realizarse a través del mismo
enlace («Anulacion de Matricula») recogido en el apartado 4
de este articulo antes del 15 de mayo del curso académico y
en los diez dias habiles siguientes a la fecha en que se
produzca la circunstancia. La solicitud debe acompafarse de
la documentacion justificativa correspondiente y contar con
el visto bueno del Decanato o la Direccion del Centro, que
valorara si los motivos que se exponen son pertinentes y
relevantes. Si la anulacion es parcial, solo se devolvera el
precio de los créditos anulados en los supuestos que
aparecen en el articulo 37 («Devolucion de precios publicos»).
En todo caso, deberan abonarse los importes por servicios

administrativos.

6. En ningun caso se autorizara la anulacion total de matricula si el o la
estudiante se ha presentado a alguna convocatoria oficial de
evaluacion en ese curso. En el caso de una anulacion parcial,
tampoco podra eliminarse de la matricula una asignatura si la
persona interesada ha usado alguna convocatoria oficial de esa

asignatura.
7. No se concederan anulaciones parciales de matricula, excepto:

a. Las contempladas en el apartado 5 de este articulo (causas

de fuerza mayor).

b. Las contempladas en el articulo 11.5, por cambios de
acuerdos académicos en programas de movilidad

internacional.
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8.

c. Por coincidencia sobrevenida de horarios de clase, debido a
que el Centro ha efectuado cambios posteriores a la

formalizacion de la matricula.

d. Por causas académicas sobrevenidas que impidan impartir la
asignatura. En este caso, el estudiantado tendra la posibilidad

de matricularse en otra asignatura en lugar de la anulada.

Este articulo no afectara a las anulaciones de oficio que deba realizar
el Area de Gestion en aquellos casos en que se detecten errores
administrativos o académicos (articulo 10, «Provisionalidad de la

matricula», apartado 3).

Articulo 13. Efectos de la anulacion de matricula

1. Siun o una estudiante de nuevo ingreso ha obtenido plaza en otro grado de

la Universidad o de otra universidad espafiola a través del procedimiento de

preinscripcion, puede solicitar anulacion de la matricula sin que afecte

académica o econOmicamente. En este caso, se devolveran los precios

publicos tanto por servicios académicos como administrativos (incluido el

seguro escolar).

2. En otros casos de anulacion de matricula a peticion de la persona

solicitante, los efectos (es decir, las consecuencias) dependen de la fecha

en que se haya presentado la solicitud, es decir:

a.

Si la anulacion se solicita antes del inicio de las clases del grado o
dentro de los diez dias habiles siguientes a la validacion de la

matricula:

e Se devolvera el importe abonado de los precios publicos
por servicios académicos, pero no se devolveran los

precios por servicios administrativos.

e Esta matricula no contara para convocatorias de examen

o0 permanencia del estudiante. Tampoco se tendra en
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cuenta para futuras matriculas para aplicar recargos (por

segunda o tercera matricula).

b. Si la anulacion se solicita después de los plazos sefialados en el

apartado anterior, pero antes del 31 de marzo:

e No se devolveran los precios publicos ingresados.
Ademas, se deben abonar las cantidades aplazadas y no

abonadas.

e Esta matricula no contara para convocatorias de examen
0 permanencia del estudiante, ni se tendra en cuenta

para aplicar recargos en futuras matriculas.

3. Si la solicitud de anulacidn se resuelve favorablemente en los
supuestos previstos segun el articulo 12.5 («Anulaciéon de matricula» por
enfermedad o trabajo), los efectos (es decir, las consecuencias)

dependen de la fecha en la que se haya presentado la solicitud:
a. Sila anulacion se solicita antes del 31 de diciembre:

e Se devolvera el importe abonado de los precios publicos
por servicios académicos, pero no se devolveran los

precios por servicios administrativos.

e Esta matricula no contara para convocatorias de examen
0 permanencia ni se tendr& en cuenta en futuras

matriculas para aplicar recargos.
b. Sila anulacion se solicita después del 31 de diciembre:

e No se devolveran los precios publicos ingresados.
Ademas, se deberan abonar las cantidades aplazadas no

abonadas.
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e Esta matricula no contara para convocatorias de examen
0 permanencia del estudiante ni se tendra en cuenta en

futuras matriculas para aplicar recargos.

Si el o la estudiante es de nuevo ingreso y accedié por preinscripcion,
perdera los derechos sobre la plaza adjudicada, segun el articulo 12

(«Anulacion de matricula»), apartado 3.

La anulacion de matricula conlleva la pérdida de la beca concedida. Por
lo tanto, la persona beneficiaria debe proceder a su devolucion

Articulo 14. Ampliacién de matricula

1.

En determinadas circunstancias contempladas en el siguiente apartado,
es posible incorporar nuevas asignhaturas a la matricula una vez
concluido el periodo de matricula. Sin embargo, se recomienda que la
ampliacion de matricula se haga de asignaturas que corresponden al
segundo semestre del curso, siguiendo el Calendario de Matricula

aprobado para cada curso académico.

El estudiantado puede solicitar ampliacion de matricula en los
siguientes casos (siempre que haya formalizado su matricula en los

plazos establecidos y haya abonado los pagos correspondientes):

a. Sise les han reconocido créditos de asignaturas matriculadas.
Esto puede ser porque se han cambiado las calificaciones como
consecuencia de una reclamacion o recurso, o bien porque se le
han reconocido asignaturas de otros planes de estudio (no
entran aqui asignaturas aprobadas como estudiantes de salida en
programas de movilidad). La ampliacion puede hacerse para
asignaturas en las que el o la estudiante se habia matriculado,
pero ahora se han eliminado de la matricula porque se han
reconocido esos créditos. Por tanto, solo se podra ampliar
matricula por (como maximo) tantos créditos como se hayan

reconocido. Este reconocimiento de créditos no puede usarse
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para asignaturas en las que la persona solicitante no se habia

matriculado previamente.

b. En el caso de estudiantes que hayan participado en programas
de movilidad saliente en el curso anterior, no se pueden utilizar
las asignaturas reconocidas de la universidad extranjera para
solicitar ampliacion. Este estudiantado puede matricularse de
mas créditos de los que la normativa permite generalmente v,
cuando reciben sus convalidaciones, pueden elegir si eliminar
esas asignaturas de su matricula (con la correspondiente
devolucion de precios) o bien cambiar las asignaturas superadas
por otras (que tengan igual nimero de créditos o menos, con la

correspondiente devolucion).

c. Si, de su plan de estudios, solo les queda matricularse del trabajo
fin de grado. Si se cumplen los requisitos de la Normativa de
Progreso y Permanencia (el nimero méaximo de créditos
matriculables por afio actualmente figura en el articulo 3.2. de
esta normativa), se puede solicitar la ampliacion de matricula del
trabajo fin de grado antes de iniciar el segundo semestre. Se
debera contar con un informe favorable del Decano o Decana o
Director o Directora del Centro responsable de la titulacién.
Ademds, debe tenerse en cuenta la Instruccion del 2 de
noviembre de 2016 del Vicerrectorado de Planificacion docente y
el Vicerrectorado de Estudiantes sobre la ampliacién

extraordinaria de matricula para la finalizacién del grado.

d. Si tienen reconocido un grado de discapacidad igual o superior
al 33 por ciento. Las personas interesadas deben justificar esta

condicion con la documentacién correspondiente.

3. La Universidad no esta obligada a aumentar el numero de grupos

planificados para las asignaturas por una ampliacion de matricula.




Tampoco afectara a la organizacion ni a la programacion académica de

las ensefanzas.

4. No se podra anular ninguna ampliaciéon de matricula total o parcialmente,
salvo las que tuviera que anular el Area de Gestion de oficio (por su

cuenta).

Articulo 15. Renuncia a dobles grados

1.

3.

El estudiantado de doble grado que quiera renunciar a uno de los dos
grados y estudiar solo una de las dos titulaciones debera solicitarlo
expresamente al Area de Gestion. Esta solicitud se realizara en el periodo

designado para cada curso académico en el Calendario de Matricula.

Las solicitudes solo se atenderan favorablemente si el o la estudiante ha
superado un minimo de treinta créditos de la titulacion en la que desean

continuar sus estudios.

Aunque el o la estudiante renuncie al grado doble, se mantendran en el
grado simple las convocatorias agotadas que ya haya usado en las
asignaturas matriculadas anteriormente como grado doble y, segun ese
niamero (segunda matricula, tercera...), se calcularan las tasas para la

proxima matricula del grado simple.

CAPITULO IV.
Traslados

Articulo 16. Requisitos generales

1.

Pueden solicitar admisién por traslado a los grados de la Universidad:

a. Quienes hayan cursado estudios universitarios oficiales parciales
en Espafa y aleguen cambio de residencia a la provincia de
Sevilla (o provincia colindante sin universidad publica con esa
titulacion). El cambio de residencia estara motivado por traslado
del puesto de trabajo (del estudiante o de algun integrante de la

unidad familiar). También se contemplaran solicitudes de
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admisioén por otras causas sobrevenidas de caracter excepcional

siempre que las justifiquen.

b. Quienes hayan cursado estudios universitarios extranjeros
parcialmente o los hayan finalizado (si no han obtenido
homologacién o equivalencia en Espafia) y deseen continuar

estudios en la Universidad.

c. Quienes hayan cursado estudios universitarios oficiales
espafioles parciales pero se encuentren en una situacion

diferente de las situaciones del apartado a.

d. Quienes hayan sufrido violencia de género y deban cambiar de
residencia por violencia fisica o psicoldgica, agresiones a la
libertad sexual, amenaza, coaccion o privacion de libertad (entre
otros) y que cumplan con el articulo 34 de esta normativa

(«Victimas de violencia por razén de género»).

Articulo 17. Requisitos académicos

1. Siguiendo lo que se establece en el Real Decreto 412/2014 (6 de junio), el
estudiantado de la Universidad u otras universidades que haya cursado
estudios universitarios parciales (extranjeros 0 espafoles) y desee
continuar sus estudios en la Universidad, deber& obtener el reconocimiento
de treinta créditos como minimo del grado que quiera continuar
estudiando. Esto también se aplica a estudiantes que hayan finalizado
estudios en el extranjero y no hayan obtenido homologacién o equivalencia

en Espaia.

Por otro lado, para el estudiantado de dobles grados que se encuentre en
la misma situacion, el minimo sera de sesenta créditos del itinerario de doble
grado. En ambas situaciones se sigue la Normativa de Reconocimiento y

Transferencia de créditos vigente en la Universidad.

2. Para obtener el reconocimiento de créditos minimos requerido en el

apartado anterior solo se tendran en cuenta los créditos superados en
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estudios universitarios.

Asimismo, las personas que soliciten un traslado en las situaciones
descritas en el apartado b y ¢ del articulo 16 deben acreditar que la nota de
admision en el afio en el que ingresaron a los estudios de su universidad
anterior es igual o mayor a la necesaria para entrar en la Universidad. La
nota de admision de la persona con estudios extranjeros (parciales o totales)
no homologados debe ser igual o superior a la del estudiante (que proceda
de un centro educativo andaluz) con el expediente de bachiller mas bajo

para el grado y curso académico en el que desea matricularse.?

El estudiantado de la Universidad o de otras universidades que desee
continuar estudios de grado en la Universidad pero que no reuna los
requisitos académicos, debera primero superar el proceso general de

admision (preinscripcion).

Las instrucciones de este articulo no se aplicaran al estudiantado (de la
Universidad o de otra) que curse actualmente planes de estudio de primer
y segundo ciclo en proceso de extincion y que solicite el cambio al grado

que lo sustituya en la Universidad.

Articulo 18. Plazas

1. Sereservara el diez por ciento de las plazas ofertadas cada afio para
el estudiantado con estudios universitarios espafioles parciales o
estudios universitarios extranjeros parciales o totales no homologados.
Este porcentaje se redondeara al alza segun el total de plazas ofertadas

por la Universidad para estudiantes de nuevo ingreso de cada titulacién.

2. Se aceptard en los estudios a las personas deportistas de alto nivel y

rendimiento que deban cambiar de residencia por motivos deportivos y

2 Esto se comprobara traduciendo la nota al rango de calificaciones espafiol, segun la Resolucién
de la Secretaria de Estado de Educacion, Formacion Profesional y Universidades (23 de marzo
de 2018), que establece las instrucciones para calcular la calificacion final que debe figurar en las
credenciales de convalidacion por 1.° de Bachillerato y de homologacion de titulos extranjeros al
titulo de Graduado o Graduada en ESO (Educacion Secundaria Obligatoria) y al de Bachiller
espafiol.
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gue cumplan con los requisitos que figuran en el articulo 17.1. Las plazas
gue ocupen estas personas no afectardn al numero total de plazas

ofertadas segun el apartado 1 de este articulo.

3. Se aceptara al estudiantado que acredite un grado de discapacidad
igual o mayor al 33 % y que deba cambiar de residencia por motivos de
trabajo, salud, o cualquier otro motivo justificado y que cumpla con los
requisitos que figuran en el articulo 17.1. Las plazas que ocupen estas
personas no afectaran al niamero total de plazas ofertadas segun el
punto 1 de este articulo.

Articulo 19. Presentacion de solicitudes y documentacion a aportar

1. Se deben presentar las solicitudes segun los plazos que figuran en
el Calendario de Matricula para cada curso académico. El Calendario
de Matricula se puede consultar tras acceder a la Sede Electronica
de la Universidad, disponible en el siguiente enlace:

https://upo.gob.es/procedimientos-administrativos/alumnos/

2. Las solicitudes presentadas segun lo establecido en el articulo 16,
parrafo 1, apartado a., deberan ir acompafadas de la siguiente

documentacion:

a. Documento acreditativo de la empresa en el que debe
figurar si el contrato es permanente, o bien su duraciéon y

fecha en caso de que sea temporal.

b. Justificacién de alta en la Seguridad Social, expedido por

la Tesoreria Territorial.

c. En caso de que el traslado sea por un miembro de la
unidad familiar, documento que justifique la vinculacion

de esa persona con el o la estudiante.
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d. Ademas de justificar el traslado por trabajo deben
justificarse debidamente otros motivos sobrevenidos con

caracter excepcional.

3. Por otro lado, las solicitudes también deben incluir la siguiente
documentacion académica, segun se trate de estudiantes con
estudios universitarios parciales espafoles (apartado A) o
estudiantes con estudios universitarios parciales o totales

extranjeros (apartado B):

A. APARTADO A: Para los estudiantes con estudios universitarios
espafioles parciales. Deben entregar la documentacion que se

describe a continuacion en el apartado a. y en el apartado b.:

a. Certificacion académica que acredite los estudios universitarios
cursados y superados que se quieran  reconocer para la
admision en la Universidad. Esta certificacion debe ser expedida
por el Centro organizador de dichos estudios y debe contener,

como minimo, los siguientes cuatro datos:

e Denominacién de la titulacién universitaria de caracter

oficial.

e Denominacién de las asignaturas superadas y su

calificacion correspondiente.

e Fecha de publicacion en el Boletin Oficial del Estado del

respectivo plan de estudios.

e Via y calificacion por la que el o la estudiante ha
efectuado el acceso a los correspondientes estudios:
pruebas de acceso (ya sean para mayores de 25 afos,
para mayores de 45 afios o de otro tipo), bachillerato,
titulados, etc. Si estos datos no figuran en la certificacion,

se deberé& aportar la certificacion acreditativa de la via por
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la que entr6 a la universidad (expedido por esa

universidad).

Documentacion acreditativa de competencias y
conocimientos asociados a las materias cursadas por el o la
estudiante (guias docentes, programas de asignaturas, memoria
de verificacion del titulo, etc.), previamente comparadas vy, Si

procede, debidamente traducidas y legalizadas.

. APARTADO B: Solicitudes correspondientes a estudiantes con

estudios universitarios extranjeros parciales o totales no
homologados por el ministerio espafiol. La documentacion

necesaria es la siguiente:

Certificacion académica acreditativa de los dos ultimos afios de
estudios previos a su ingreso a la Universidad que se
consideren equivalentes al titulo de Bachiller del Sistema

Educativo Espafiol.

Certificacion académica acreditativa de los estudios
universitarios cursados y superados que quieren reconocerse

para la admision en la Universidad.

Estas certificaciones deberan tener caracter oficial y estar expedidas por la

autoridad competente. Para esto, de acuerdo con el ordenamiento juridico del pais

de que se trate, deberan indicar los datos siguientes:

e La relacion de asignaturas cursadas y superadas y la

carga horaria de cada una de ellas.
e La denominacion del respectivo titulo oficial.

e La validez académica de dicho titulo dentro del
correspondiente sistema educativo extranjero y su

duracion oficial en afnos académicos.
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Ademas, toda la documentacion de estos subapartados (a
y b) deberéa estar legalizada por via diplomética o, en su
caso, mediante la apostilla del Convenio de La Haya. Esto
no es necesario si el pais de la persona solicitante es un
estado miembro de la Unién Europea; en ese caso solo se
pedira la traduccion jurada al espafiol. La traduccion debe
realizarla un intérprete jurado autorizado 0 inscrito en
Espafia por cualquier institucion diplomatica o consular
que represente al Estado Espafiol en el extranjero o
viceversa (cualquier institucién diplomética o consular del

pais donde se realizaron los estudios en Espafia).

c. Declaracion de equivalencia de nota media del expediente
académico de los estudios que se quieren reconocer, obtenida a
traves de la siguiente pagina del MEC:
https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocato
ria=818

d. Declaracién responsable de la persona interesada de que los
estudios alegados no han sido homologados por un titulo del
sistema universitario espafol, ya sea porque se le ha denegado
0 porque no se ha solicitado la homologacion. Este documento
solo se entregara en el caso de que la persona solicitante haya
finalizado todos los estudios exigidos para la obtencion del titulo

extranjero del que se trate.



https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=818
https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=818

e. Programas de las asignaturas que se quieran reconocer,

acompafadas del sello del respectivo Centro o departamento y
con su traduccion oficial al espafiol. La traduccion debe realizarla
un intérprete jurado autorizado o inscrito en Espafia por cualquier
institucion diplomética o consular que represente al Estado
Espafiol en el extranjero o viceversa (cualquier institucién
diplomatica o consular del pais donde se realizaron los estudios

en Espafia).

Articulo 20. Criterios de ordenacién y resolucién de las solicitudes

1. Si el numero de solicitudes es superior al nimero de plazas, se

ordenaran por la nota de admisién en el afio de ingreso en la
Universidad establecida segun el articulo 17.3 («Requisitos

académicos»).

Teniendo en cuenta que el estudiantado puede haber accedido a la
universidad por procedimientos heterogéneos y que su calificacion de
admision se ha podido calcular de forma diferente o con rangos de
calificaciones distintas, se asignaran las plazas de la siguiente forma:

a. Se atendera a la primera persona solicitante de cada cupo segun
el orden de prelacion (prioridad) en el que participa. El orden de

cupo es el siguiente:
e 1.°Cupo: general
e 2.°Cupo: mayores de 25 afios
e 3.° Cupo: personas tituladas
e 4.°Cupo: mayores de 40 y 45 afios

e 5.° Cupo: personas extranjeras
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b. Siunavez recorrido todos los cupos aun sobraran plazas, volveria
a repetirse el orden de prelacioén indicado arriba con el segundo

estudiante de cada cupo hasta agotar las plazas.

Articulo 21. Formalizacion de la matricula

1. Una vez notificada la resolucion favorable del traslado y de las
asignaturas reconocidas, se comunicara a la persona interesada la
formay el plazo para matricularse. Esta persona debe solicitar el traslado
del expediente en el Centro correspondiente de la universidad de origen

salvo que proceda de estudios universitarios extranjeros.

2. No se admitird de forma definitiva al estudiante o la estudiante hasta que
no se reciba el certificado académico oficial (en los casos en los que
sea exigible), segun el articulo 10.2 de esta normativa («Provisionalidad

de la matricula»).

CAPITULO V.
Estudiantes Visitantes

Articulo 22. Estudiantes que pueden matricularse como visitantes

1. La matricula de estudiantes visitantes es una modalidad de matricula
para tres grupos: 1) el estudiantado espafiol ya titulado; 2) el
estudiantado extranjero con estudios de nivel universitario; y 3)

estudiantado preuniversitario de altas capacidades.

2. Este tipo de matricula no pretende que el estudiantado finalice sus
estudios en la Universidad o que obtenga un titulo universitario oficial
(aunque no resta validez a posteriores certificaciones académicas que
pudieran realizarse). Ademas, no se podra simultanear con la matricula

ordinaria en la misma titulacion.

Articulo 23. Requisitos y plazos

1. El estudiantado visitante no se vera afectado por la Normativa de

Progreso y Permanencia de la Universidad y podra matricularse de todas
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las asignhaturas que desee (y formen parte del plan de estudio de las
titulaciones impartidas en la Universidad). Esto se hara siempre
respetando las limitaciones en cuanto a docentes, materiales y
capacidad de los grupos de clase. Durante el periodo de matricula, los
Centros y el CUI (Centro Universitario Internacional) facilitaran al

estudiantado el acceso al nivel de ocupacion de cada grupo de clase.

El estudiantado Vvisitante no podra exigir, por su condicion,
modificaciones de horarios o fechas de examen, ni cambios en la
metodologia docente: debera adaptarse a la organizacién académica de
las asignaturas que curse. Solo podra pedir una modificacion del sistema
de evaluacion si la justifica debidamente y se considera necesario. Los
Centros resolveran estas peticiones antes de que se formalice la
matricula y después de consultar previamente al personal docente de

las asignaturas correspondientes.

El plazo para solicitar la condicién de estudiante visitante aparece en el
Calendario de Matricula. Este plazo coincide, normalmente, con el de la

matricula ordinaria de continuacioén de cada curso.

Estas solicitudes deberan presentarse en el Registro General de la
Universidad, salvo en el caso del estudiantado que participa en el PIU
(Programa de Integracion Universitaria), que las presentara

directamente en el CUI.

Las solicitudes deben redactarse en espafiol e incluir la documentacion
recogida en el anexo |, ademas de cualquier otra documentacion que

pueda justificar la modificacion del sistema de evaluacion.

El Vicerrectorado competente sera el encargado de valorar las
solicitudes. Para ello, preguntara previamente a los Centros

responsables de las asignaturas elegidas.

Quienes soliciten esta modalidad de matricula abonaran los precios

publicos correspondientes de ese curso académico (establecidos en el




Decreto de Precios Publicos de la Junta de Andalucia). Se repartiran las

cantidades que el estudiantado visitante ha abonado: el Centro
responsable de las asignaturas elegidas recibira, como maximo, la mitad
del precio de los servicios académicos (siempre que el niamero de
estudiantes visitantes figure en el contrato-programa de dicho Centro).
Ademas, en el caso de los estudiantes del PIU, el CIU podra recibir el
equivalente a la tasa de apertura del expediente académico. Esta
cantidad no cambiard independientemente del nimero de créditos

matriculados por cada estudiante visitante.

Articulo 24. Certificaciones

1.

La matricula de estudiantes visitantes no tendra validez académica

oficial en el territorio espaiiol.

No obstante, el estudiantado podra solicitar en el Centro o en el CUI (si
procede) un «certificado de aprovechamiento» si ha superado la
asignatura, una vez finalizado el curso. En este certificado aparecera la
calificacion obtenida. Si no ha superado la asignatura, podra solicitar un
certificado de asistencia.

Si a algun o alguna estudiante se le ha adaptado el sistema de
evaluacion y su calificacion no pudiera aparecer en el acta
correspondiente, el personal docente responsable de las asignaturas
emitird un informe al Centro o, en su caso, al CUI, antes de la fecha de

cierre del acta correspondiente.




CAPITULO VI.
Régimen Econdmico

El capitulo VI esta dividido en tres secciones: La seccion primera, sobre los
precios publicos de los servicios prestados por la Universidad; la seccion
segunda, sobre las exenciones y bonificaciones de los precios por causas

diversas; y la seccidn tercera, sobre la devolucion de los precios.

Seccién primera: Precios publicos

Articulo 25. Precios por la prestaciéon del servicio de la ensefianza
superior
1. Los precios publicos vigentes en la Universidad por la prestacion de
servicios académicos y administrativos seran los que se fijen para cada

curso académico por el Decreto de Precios Publicos de la Junta de
Andalucia.

2. En concreto, segun las normativas y disposiciones actuales, hay dos
tipos de cuantias exigibles (ademas del seguro escolar para menores de

28 afos y otros servicios complementarios):

a. Los precios publicos por servicios académicos, que

corresponden a la actividad docente.

b. Los precios publicos que corresponden a los servicios
administrativos, que comprenden la apertura de expediente y

expedicion de la tarjeta universitaria o carnet de estudiante.

c. Otros precios aplicables en determinados casos por servicios
complementarios son: los referentes a evaluacion y pruebas,
titulos y servicios de secretaria, duplicados de titulos o del SET

(Suplemento Europeo del Titulo), etc.
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El importe global de los precios publicos por prestacion de servicios
académicos se obtendra multiplicando el numero de créditos

matriculados por el precio fijado para cada credito.

El estudiantado de la Universidad tiene el derecho y la obligacion de
contar con una tarjeta identificativa de su condicion de estudiante.
Dicha tarjeta universitaria se expide a cada estudiante y debe renovarse
cada curso. Por tanto, cada estudiante debera abonar el precio publico

de este servicio administrativo una vez al afo.
Debera abonar el importe correspondiente a la apertura de expediente:

a. El estudiantado que acceda a cualquier estudio oficial, ya sea por

preinscripcion o por las vias recogidas en esta normativa.

b. El estudiantado visitante, la primera vez que curse estudios en la

Universidad en esta modalidad de enseianza.

c. El estudiantado que vuelve a abrir un expediente tras haber sido

cerrado.

El estudiantado que solicite el reconocimiento o transferencia de
créditos tiene la obligacibn de abonar los precios publicos que se
determinen en el Decreto de Precios Publicos de la Junta de Andalucia
para el curso vigente, tal y como establece el articulo 22 de la Normativa
de Reconocimiento y Transferencia de Créditos aprobada por Consejo
de Gobierno (3 de junio de 2013).




7.

La Universidad puede establecer criterios para obligar al pago de los

servicios derivados del reconocimiento de créditos, estudio del
expediente y demas tramites administrativos, si asi lo estima pertinente.

Sin embargo, son gratuitos:

a. Elreconocimiento de créditos que se adaptan de otras titulaciones

por extincién de planes de estudios anteriores.

b. EIl reconocimiento de créditos por aplicar itinerarios especificos

correspondientes a la oferta de dobles grados.

c. El reconocimiento de créditos por programas o convenios de

movilidad que tenga la Universidad.

Articulo 26. Formay modalidades de pago

1.

Segun lo fijado por el Decreto de Precios Publicos para el curso
académico y dentro de lo permitido por la Junta de Andalucia, la
Universidad puede establecer varias opciones para pagar a plazos los
precios publicos por servicios académicos. No obstante, no se permite
pagar a plazos los servicios administrativos, especificamente la apertura
del expediente, la tarjeta de identidad y el seguro escolar: estos deberan
abonarse totalmente en el primer pago que se abone al formalizar la

matricula.

Los pagos deben abonarse segun lo fijado en la carta de pago. En
cualquier caso, todos los pagos, segun las instrucciones de la Junta de
Andalucia, deberan completarse antes del final del periodo de clases del
curso. Esto no impedird que la Universidad pueda establecer distintos

plazos para cada caso.

Para pagar los precios publicos por la prestacion de servicios
académicos, cada estudiante puede elegir entre las siguientes

modalidades:
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a. En un dnico pago: la totalidad de la matricula se abonara al

formalizar la matricula.

b. De forma fraccionada en dos plazos: el primero se abonara al
solicitar la matricula y los pagos correspondientes al segundo
plazo serén presentados de forma conjunta el 16 de diciembre del

afo en que se realiza la formalizacion de la matricula.

c. De forma fraccionada en mas de dos plazos, cuyo numero
dependera de lo dispuesto por la Junta de Andalucia y la
Universidad. La Gerencia de la Universidad publicara para cada
curso académico una Instruccion sobre la forma y plazos de pago
de la matricula segun el Decreto de Precios Publicos aprobado
anualmente. Una vez cumplidos los plazos establecidos en la
Instrucciobn de la Gerencia, el pago no puede volver a

fraccionarse.

4. El pago se realizara, con independencia de la modalidad de pago

elegido, mediante TPV (Terminal Punto de Venta) o recibo bancario.

5. En los casos en los que deban pagarse los precios publicos por la
denegacion de la beca de caracter general y movilidad del Ministerio de
Educacion y Formacion Profesional, el fraccionamiento dependera de la
fecha de denegacion. Este puede ser en un unico plazo o en los plazos

establecidos por la Gerencia de la Universidad.

6. No se podréa fraccionar el pago si se pretende ampliar una matricula

ordinaria cuyo pago no habia sido fraccionado con anterioridad.

7. EIl Centro Universitario San Isidoro de Sevilla abonara a la Universidad
los precios publicos de sus estudiantes. Esto se hara segun el Decreto
de Precios Publicos de la Junta de Andalucia y el Convenio suscrito

entre la Universidad y dicho Centro adscrito.
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Articulo 27. Efectos de la falta de pago

1. Cuando un o una estudiante no abone (total o parcialmente) en los
plazos fijados los precios publicos que le corresponden, se considerara
que ha abandonado la solicitud de matricula. Esta quedara archivada y
se perderan los pagos abonados hasta el momento. Posteriormente, el
Area de Gestién anulard los actos administrativos y académicos

realizados para esa solicitud.

2. El estudiantado al que se le haya anulado la matricula por impago y que
quiera retomar en otro momento sus estudios en la Universidad debera
solicitarlo expresamente en los plazos del Calendario de Matricula para
cada afo. Ademas, debera hacerlo segun el procedimiento que esta
publicado en la pagina web del Area de Gestién. Si admiten la solicitud,
tendrd que abonar las cantidades pendientes y el precio publico para la
apertura del expediente (segun lo establecido en el Decreto de la Junta
de Andalucia del afio correspondiente). En el caso del articulo 12.3 de
esta normativa («Anulacion de matricula»), donde se trata sobre los
estudiantes de nuevo ingreso que anulan la primera matricula del primer

curso, estos perderian el derecho a ingresar en la Universidad.

3. Si el estudiantado no acredita el pago de cantidades pendientes (ya sea
de precios publicos de matricula como de reconocimientos), la
Universidad no admitira matriculas sucesivas, ni expedira certificaciones
académicas o titulos ni trasladara expedientes. La falta de abono de las
cantidades pendientes por reconocimientos de créditos anula los

reconocimientos y obliga a abonar las cantidades pendientes.

4. Sise devuelve mas de un recibo bancario durante el curso en el caso de
pago aplazado, se anulard el fraccionamiento y se tendran que abonar
las cantidades pendientes en un solo plazo, que se indicara

posteriormente.




Seccion segunda: Exenciones y bonificaciones

Articulo 28. Normas generales de exenciones y bonificaciones

1.

Si el estudiantado no selecciona en la automatricula la exencion
(supresion de costes) o bonificacion a la que quiere acogerse, no podra

beneficiarse del descuento tras los plazos establecidos en la matricula.

Todas las solicitudes de exencion y bonificacibn deben incluir la
documentaciéon necesaria en un plazo de 10 dias posteriores a la

validaciéon de la matricula segun la normativa.

Articulo 29. Personas becarias

1.

El estudiantado becario con cargo a los Presupuestos Generales del
Estado no tendra que pagar los precios publicos por servicios
académicos de los créditos cursados en primera matricula. Solo deberan
abonar integramente el precio publico por apertura del expediente, la
expedicion del carnet de estudiante, y el seguro escolar (segun lo
establecido en el Real Decreto 1721/2007 de 21 de diciembre que

establece el régimen de becas y ayudas al estudio).

No obstante, la Universidad podra requerir de forma preventiva al
estudiantado que no cumpla los requisitos de la convocatoria de becas

el abono de los precios publicos por actividades académicas.

Sila solicitud de beca es denegada o fuera revocada la beca concedida,
se procedera al cobro por el importe correspondiente, segun el

procedimiento establecido por la Universidad.
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Articulo 30. Aplicacién de matricula de honor

1. El estudiantado estara exento de pagar los servicios académicos de las

asignaturas matriculadas en caso de los siguientes reconocimientos:

a. Matricula de honor en 2.° curso de Bachillerato o de Ciclo

Formativo de Formacién Profesional de Grado Superior.

b. Premio Extraordinario de Bachillerato o Formacion Profesional de

Grado Superior.

c. Medalla en las Olimpiadas acreditadas de ambito nacional o
internacional de Matematicas, Fisica, Quimica, etc.

d. Premio Extraordinario de Fin de Grado (personas que se

matriculen por primera vez de unos nuevos estudios de grado).

Esta exencion se aplica al estudiantado que inicia por primera vez
estudios de grado (salvo en el apartado d.) y que aporte un certificado

gue lo acredite.

2. La Universidad puede conceder la calificacion de matricula de honor al
estudiantado que destaque especialmente en su rendimiento académico
(con una calificacion final minima en la asignatura de 9 puntos sobre 10).
El niUmero de matriculas de honor que pueden concederse en cada
asignatura no puede superar el 5 % de las personas matriculadas en
esta (sin contar al estudiantado de salida en programas de movilidad).
En los casos en los que haya menos de 20 personas matriculadas, solo
se permite conceder una matricula de honor. Por otro lado, en el caso
de las asignaturas compartidas, se otorgaran matriculas de honor de
forma independiente para las asignaturas segun su codigo, como Si

fueran asignaturas distintas.
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Célculo de la exencién por matricula de honor: El estudiantado que
haya obtenido en la Universidad la calificacién de matricula de honor en
una o varias asignaturas de sus estudios universitarios estara exento de
pagar los precios publicos por servicios académicos en la matricula del
curso académico inmediato siguiente. La matricula debe ser en la misma
titulacion, y se descontara un importe igual al resultado de multiplicar la
tarifa de un crédito por los créditos totales de las asignaturas en las que

se haya obtenido matricula de honor.

Para el estudiantado de salida en programas de movilidad nacional o
internacional, la Universidad puede establecer un procedimiento

adicional para aplicar la bonificacion del apartado 3 para esos créditos.

No se podra aplicar el derecho a la bonificacion del apartado 3 si la
calificacion de matricula de honor es consecuencia de convalidacion de
asignaturas u otro reconocimiento de créditos distinto de la movilidad

nacional o internacional.

Articulo 31. Personas beneficiarias del titulo de familia numerosa

1.

El estudiantado miembro de familia numerosa de categoria general
no tendra que abonar el 50 % de los precios publicos por servicios
académicos y por servicios administrativos, salvo el seguro escolar, que

sera abonado integramente.

El estudiantado perteneciente a familia numerosa de categoria
especial no tendr4 que abonar ninguno de los precios publicos por
servicios académicos ni por servicios administrativos salvo el seguro

escolar, que tendra que abonarlo integramente.

Para aplicar el descuento de familia numerosa, es necesario que se
tenga el correspondiente titulo de familia numerosa vigente en la fecha
de formalizacion de la matricula, o en el momento en el que se quiera
solicitar el titulo, certificado o reconocimiento para el que se quiera

aplicar el descuento.
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Para acreditar la condicion de familia numerosa, se debe presentar
fotocopia (compulsada u original) y fotocopia del titulo para que se
compulse en el Area de Gestion. Solo en el caso de que no estuviera
vigente la condicibn en ese momento, se aceptara resguardo
acreditativo (compulsado u original y fotocopia) de que se ha solicitado
expedicion o renovacién. La solicitud de expedicion o renovacion debe
entregarse, como maximo, 20 dias tras terminar el plazo de matricula.
Ademéds, se anularan los beneficios de familia numerosa si no se

presenta la documentacion antes del 31 de diciembre de ese afio.

Permiso para comprobacion virtual: El estudiantado de la comunidad
autonoma andaluza que permita que la Universidad compruebe
virtualmente sus datos a través de la Consejeria de la Junta de
Andalucia no debera presentar la documentacion del apartado anterior.
Si no se puede comprobar telematicamente o la persona interesada no
desea que se compruebe, si se debera presentar la documentacion del

apartado anterior.

Articulo 32. Diversidad funcional

1.

El estudiantado que acredite con la documentacion oficial un grado de
discapacidad igual o mayor al 33 % no tendrd que abonar los precios
publicos necesarios para obtener un titulo universitario (salvo el abono
integro del seguro escolar). Esto se establece segun la disposicion
adicional vigesimocuarta de la Ley Orgéanica 6/2001 de Universidades
(21 de diciembre), en su apartado 6, segun las normas de ejecucion

presupuestaria de esta Universidad.

Debera presentarse la documentacion a la que se refiere el apartado
anterior antes del 30 de noviembre para que no se anulen los beneficios
concedidos. Por otro lado, se debera tener esta documentacion en vigor
en el momento de solicitar titulos, certificaciones y reconocimientos para

gue se apliquen los beneficios.




3.

Permiso para comprobacion virtual: El estudiantado de la comunidad

autonoma andaluza que permita que la Universidad compruebe
virtualmente sus datos a través de la Consejeria de la Junta de
Andalucia no debera presentar la documentacion del apartado 1. En
caso de que no se pueda comprobar telematicamente o la persona
interesada no desee que se compruebe, si se debera presentar la

documentacion del apartado 1.

Articulo 33. Victimas de actos terroristas

1.

Las victimas de actos terroristas y los conyuges, parejas de hecho y
descendientes que dependan econémicamente de ellas no tienen que
abonar el pago de los precios publicos por servicios universitarios. Esto
se contempla en las normas de ejecucion presupuestaria de la

Universidad.

La condicién de victima del terrorismo debera acreditarse al formalizar

la matricula. Puede acreditarse de una de las siguientes formas:
a. Informe preceptivo del Ministerio del Interior.

b. Reconocimiento por parte de la Administracion General del

Estado de pension extraordinaria por acto de terrorismo.
c. Sentencia judicial firme.

d. En el caso de ser una persona econémicamente dependiente de
la victima (conyuge, pareja de hecho o descendiente), también se
debera incluir un documento que acredite su parentesco con la

victima.




Articulo 34. Victimas de violencia por razén de género

1. Las victimas de violencia por razén de género segun la Ley Organica
1/2004 de Medidas de Proteccion Integral contra la Violencia de Género
(28 de diciembre) y la Ley 13/2007 de Medidas de Prevencion y
Proteccion Integral contra la violencia de género (26 de noviembre) no
tendran que abonar los precios publicos por servicios universitarios.
Tampoco deberan abonar estos precios los hijos o hijas descendientes
menores de 25 afios de la victima que dependan econémicamente de
ella. Las personas dependientes deberan aportar, ademas de la

documentacion necesaria, el libro de familia.

2. Esta condiciéon debera acreditarse en el momento de formalizar la

matricula. Puede acreditarse mediante:

a. Resolucion judicial que otorgue la orden de proteccion a favor de

la victima.
b. Sentencia condenatoria.

c. Medida cautelar a favor de la victima (documento que garantiza

la efectividad de una decision judicial).

d. Cualquier otra documentacion en la que se refleje que el érgano
judicial estima que existen delitos o faltas recogidos en la Ley
Organica 1/2004 (28 de diciembre).

e. Excepcionalmente, mientras se dicta la orden de proteccion o
resolucion judicial, el informe del Ministerio Fiscal que indique la
existencia de indicios de violencia de género a favor de la victima.
También es valido de manera temporal un certificado acreditativo
de atencion especializada de un organismo publico competente

en violencia de género.




Articulo 35. Personal de la Universidad

1. El personal de la Universidad que esté en servicio activo tiene derecho
a solicitar ayudas a la Universidad para la matricula de grado. Esto se
establece segun la instruccién técnica de la Gerencia, que determina la
compensacion de precios publicos por la prestacion de servicios

académicos universitarios (Fondo de Accién Social).

2. Las personas a las que se les conceda esta ayuda no tendran que
abonar los precios publicos relacionados con la obtencion de un titulo
oficial. Esta exencién esta contemplada en las normas de ejecucién de

la Universidad.

3. La condicién de ser personal de la Universidad y persona beneficiaria
del Fondo de Accién Social se comunicara en el momento de formalizar

la matricula.

Seccién tercera: Devolucién parcial o total de precios publicos

Articulo 36. Bonificacion concedida por la Junta de Andalucia por

créditos aprobados en primera matricula.

El estudiantado matriculado tendra derecho a la bonificacion del precio de los
créditos que hayan superado en primera matricula del grado conforme a lo
establecido para cada curso académico por el Decreto de Precios Publicos de la

Junta de Andalucia.

Articulo 37. Devolucion de precios publicos

1. La solicitud de devolucién se realizar4 de manera virtual a través del
enlace «Devolucion de Precios Publicos». El enlace esta disponible en
los servicios personales de cada estudiante, en la pagina web de la

Universidad. La solicitud debe acomparfarse con la documentacion que




UNIVERSIDAD

B

acredite el derecho a la devolucién y en el plazo establecido en el

Calendario de Matricula.
2. Procedera la devolucion de precios publicos:

a. Enlos supuestos establecidos en el articulo 13.1, 13.2 (apartado
a) y 13.3 (apartado a) de esta normativa («Efectos de la anulacién

de matricula»).

b. Cuando se haya obtenido, después de abonar la matricula, una
beca que conlleve la compensacion de los precios publicos. No
se devuelven los precios publicos por servicios administrativos ni

el seguro escolar.

c. Cuando la cantidad abonada sea superior a los precios publicos
en vigor, por ejemplo como consecuencia de errores materiales o
de célculo. En estos casos, el estudiantado afectado tendra
derecho a la devolucion del exceso abonado.

d. Cuando se superen pruebas que permitan obtener los créditos
correspondientes antes de que finalice el periodo de servicio del
personal docente (por ejemplo, la convocatoria extraordinaria de
noviembre o los tribunales de compensacién). En este caso,
podra solicitarse la devolucién de un 50 % del importe de la
matricula correspondiente (en el caso de asignaturas anuales o
del primer semestre) y un 70 % del importe para asignaturas del

segundo semestre.

3. Una vez que la persona interesada solicite la devolucion y esta resulte
favorable, se devolvera el importe a la cuenta bancaria que indique en

su solicitud.

Disposiciéon Derogatoria Unica.
1. Esta normativa deroga (anula) a la aprobada por el Acuerdo de Consejo

de Gobierno (21 de junio de 2016). También deroga sus posteriores




modificaciones u otras normativas de rango inferior que la hubieran

desarrollado.

2. No obstante, la antigua normativa citada en el apartado 1 seguira
aplicandose (en lo que proceda) a quienes estén matriculados en titulos

oficiales cuya docencia se haya extinguido.

Disposicién Final primera. Instrucciones de aplicacion

Se faculta al Vicerrector o Vicerrectora competente en Ordenacion Académicay a
la Gerencia de la Universidad para que dicten las instrucciones necesarias para la

interpretacion, el desarrollo y el adecuado cumplimiento de esta normativa.

Disposiciéon Final Segunda. Entrada en vigor

La presente normativa entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el

Boletin Oficial de la Universidad.
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