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GUIA DE AYUDA PARA LA SOLICITUD CONVOCATORIAS DE
MOVILIDAD 2025-2026

Se recomienda ENCARECIDAMENTE leer en detalle las bases de
las convocatorias para informarse sobre las particularidades de
cada una. Este documento es un resumen de algunas preguntas
frecuentes, que se ofrece como apoyo al proceso de solicitud.

Recuerda que la experiencia de movilidad implica una
responsabilidad y espiritu proactivo de tu parte, por lo que la
documentacidon necesaria para conocer las bases y requisitos de
la convocatoria, asicomo la investigacion que has de realizar para
seleccionar posibles destinos y, después, para la configuracion de
tu acuerdo académico son esenciales. Nadie podra realizar esto
por ti.

Tipos de ayudas

¢Qué becas y ayudas a la movilidad existen en la UPO?

Existen distintos programas de becas y ayudas para la internacionalizacién de la formacién en la
UPO. Estas varian segun el ciclo formativo, objetivos y perfil del estudiante; por ello, te animamos
a consultar la guia general de becas y ayudas de la UPO para disponer de una panoramica
completa de los programas existentes.

Recuerda que esta guia es general y que puede estar sujeta a cambios. Por ello, la publicacion
de cada convocatoria es el documento mas util y relevante para informarte sobre las bases de
cada programa. El texto de la Convocatoria prevalecerd siempre sobre otra informacién que
pueda publicarse con respecto a los programas y las condiciones de participacién en ellos.

¢A qué ayudas puedo optar en esta convocatoria del programa Atlanticus
Santander 2025-2026?

Las ayudas se detallan en el anexo | -Plazas de la convocatoria. Sera condicién ineludible para ser
beneficiario de las Becas estar inscrito/a en la plataforma del Banco Santander:
www.santanderopenacademy.com, con el correo electrdnico universitario de cada candidato. La
inscripcion de debera realizarse entre el 15 de enero de 2025 y el 30 de abril de 2025.

éPuedo participar en La convocatoria Atlanticus-Santander 25/26 si ya
participé en otra convocatoria del mismo programa antes?

No es posible participar dos veces en el programa Atlanticus-Santander.


https://www.upo.es/estudiantes/es/durante-el-grado/Becas-y-Ayudas/
https://www.upo.es/aric/estudiantes-upo/programas-de-movilidad/atlanticus/convocatoria-2025-2026/index.html
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Sobre el proceso de solicitud

éDdénde veo los destinos para mi estancia Atlanticus-Santander?

Siguiendo la ruta www.upo.es/aric / Estudiantes UPO / Programas de Movilidad / Atlanticus-
Santander, podras acceder a la Convocatoria 2025-2026 (se hace alusion al curso en el que se
desarrollard la estancia académica de movilidad): https://www.upo.es/aric/estudiantes-
upo/programas-de-movilidad/atlanticus/

é¢Puedo solicitar una estancia semestral y luego solicitar ampliacion de la
duracion de la estancia?

En este programa no es posible la ampliacidn de la estancia. El nUmero de meses y las fechas de
la estancia se contemplan en el Anexo | de la convocatoria.

¢Como sé cual es el mejor destino?

La seleccion de un destino para una estancia de movilidad es una cuestiéon muy personal, dado
gue esto dependera de tus objetivos e intereses, y del partido que quieras sacar de tu estancia.

Académicamente, debes valorar la oferta académica en destino que te pueda permitir la
formalizacidon de un acuerdo académico que cumpla los minimos de reconocimiento. Consulta
el Reglamento de movilidad de estudiantes de la UPO para aclarar tus posibles dudas.

Consulta las paginas web de las universidades y centros de acogida en destino.

Recuerda que en tu centro (Facultad, Escuela, Centro adscrito) siempre tendras a un equipo de
responsables que te podra asesorar al respecto (Vicedecanos/as o tutores/as de movilidad
académica)

Niveles de idioma

éDonde puedo saber los niveles de idioma exigidos?

Los requisitos lingliisticos de cada plaza se publican en el Anexo | de cada Convocatoria, donde
se explicitan las condiciones de cada plaza ofertada: duracién de la estancia, requisitos
linglisticos, entre otras, por centro.

¢Es necesario acreditar documentalmente el nivel de lengua de la plaza?

Si, si no consta en tu expediente académico en la UPO.

Consulta siempre el Anexo | de cada convocatoria para conocer los niveles exigidos en cada plaza
y el Anexo Il para la realizacién de tu auto baremacion del nivel lingliistico requerido.

¢Qué ocurre si me equivoco en la auto baremacion del nivel de lengua
requerido para la plaza?

Como parte del proceso de adjudicacion, el ARIC comprobara toda la informacién que reflejas
en tu solicitud (titulacién, nivel de lengua y su acreditacion, condicion especifica declarada). Si


https://www.upo.es/aric/
https://www.upo.es/aric/estudiantes-upo/
https://www.upo.es/aric/estudiantes-upo/programas-de-movilidad/
https://www.upo.es/aric/estudiantes-upo/programas-de-movilidad/atlanticus/
https://www.upo.es/aric/estudiantes-upo/programas-de-movilidad/atlanticus/
https://www.upo.es/portal/impe/web/contenido/243b5ac1-c913-11e6-9e62-3fe5a96f4a88?channel=a3645af1-2f47-11de-b088-3fe5a96f4a88
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te has equivocado, el ARIC rectificard tu puntuacidén y esta se incorporara al sistema de
adjudicacion.

Consulta en las convocatorias el baremo de seleccién y el plazo para interponer alegaciones en
cada adjudicacion, si consideras que se ha cometido algun error en tu baremacién.

Soy estudiante de la Facultad de Humanidades o de Derecho, y me han
dicho que me reconocen el nivel acreditado por la superacion de las
asignaturas, écomo hago mi auto baremacion del nivel de lengua
requerido para la plaza?

Consulta en Anexo Il de la Convocatoria (PUNTO 1), alli veras un descriptivo con una serie de
asignaturas, que has de haber superado en tu expediente académico en la UPO y que se asocian
a un nivel concreto del Marco de Comun Europeo de Referencia.

Anota el nivel de inglés que tengas reconocido, segun la ultima asignatura superada, y luego
incorpora la puntuacion que corresponda segun el baremo reflejado en el PUNTO | del Anexo.

¢Cuantos destinos puedo incorporar en el proceso de solicitud?
En cada convocatoria tienes diferente nimero de plazas que puedes solicitar.

En el caso de que quieras solicitar una beca Atlanticus, seran 5 las opciones maximas de plazas
gue puedes solicitar, por orden de preferencia.

Debes solicitar los destinos por orden de preferencia. Recuerda que, una vez cerrado el plazo de
solicitud, no podras cambiar el orden de las preferencias sefialadas: este sera el orden que se
tendra en cuenta en el proceso de adjudicacion.

Proceso de solicitud

¢Como presento mi solicitud?
Para realizar una solicitud efectiva, se han de cumplir dos fases:

Fase 1. Cumplimentacion de un cuestionario de solicitud por centro (Facultades, Escuela,
Centro Adscrito y Dobles Grados) y por convocatoria que da acceso a las plazas asociadas.

El formulario es una encuesta electrénica donde debes cumplimentar tus datos personales
basicos, el listado de los destinos por orden de preferencia, tu puntuacién por nivel de lengua,
en su caso.

Atencion:

e Solo podrd incluirse el correo electrdnico institucional: alu.upo.es, como garantia adicional de
verificaciéon de datos.

e La auto baremacion del nivel de lengua, se hara segun lo dispuesto en el Anexo Il.

e Podras adjuntar al formulario los certificados acreditativos que corresponda, de nivel
linglistico en un Unico archivo por campo.
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Tras la cumplimentacion, recibirds un correo electrénico a la direccién facilitada en la solicitud,
que incluira copia de las respuestas registradas.

Podrds subsanar este formulario y realizar tantas solicitudes como consideres, pero solo se
tendrd en cuenta la ULTIMA registrada, dentro del plazo de solicitud. De ahi la importancia de la
verificacién de las respuestas.

Fase 2. Incorporacidon del resguardo del formulario al Registro Oficial

Una vez comprobadas tus respuestas, tendras que formalizar tu solicitud a través del registro
electrénico oficial de la UPO o cualquier otro registro oficial habilitado.

Necesitas tener un certificado electrénico en vigor para la formalizacidn del tramite.

Sin este paso, no se dara por registrada tu solicitud, y los posibles formularios registrados en la
fase 1 se daran por desistidos.

El formulario me da error y no me deja enviarlo, équé puede pasar?

Si el formulario te da error, te indicara el lugar donde se ha producido el error en el registro de
datos. Cada casilla esta disefiada para registrar una determinada informacion y estos datos en
un formato concreto. Asi, por ejemplo:
- En la casilla Correo electrénico: solo se admitirdn direcciones de correos
institucionales, con extensioén alu.upo.es.
- En la casilla de puntuacion del nivel lingliistico: solo se pueden introducir
decimales, con COMA (Ej.: 3,75y no 3.75).

Quiero adjuntar mas de un documento acreditativo, écomo puedo
adjuntarlo al formulario?

Puedes adjuntar mds de un documento acreditativo en la casilla que corresponda, siempre que
lo hagas en un Unico archivo (pdf o zip), no superior a los 2000 KB.

Si te da error, prueba a comprimir el archivo o guardar con tamafio reducido.

éTengo que incluir todos los documentos acreditativos también en la
presentacion de mi solicitud a través del registro electrdnico oficial?

Si ya has adjuntado los documentos a tu formulario online, no es necesario incorporar la
documentacién en la fase 2 de la solicitud (registro electrénico oficial).
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éQué pasa si solo completo el cuestionario de solicitud y no lo incorporo
al Registro oficial?

Si solo completas tu formulario electrénico (Fase 1), pero no registras tus respuestas en el
Registro electrénico oficial (ya sea el de la UPO o cualquier otro habilitado) (Fase 2), no podra
tenerse en cuenta tu solicitud, y tu formulario se dara por solicitud desistida.

Es necesario que la solicitud se registre en un Registro oficial para acceder a esta ayuda publica
y en concurrencia competitiva. El Registro permite dotar de garantias al proceso administrativo
de seleccién, de ahi que se requiera una firma con certificado electronico, ademads del resto de
datos personales.

¢Como obtengo mi certificado electronico?

Para obtener o renovar tu certificado electrénico, te puedes dirigir a la Sede electrénica de la
UPO donde tendras informacion detallada; enlace:
https://sede.upo.es/opencms/system/modules/sede/contents/pages/certificados_digitales.

Me he dado cuenta de que me he equivocado en la seleccion de plazas,
épuedo modificar mi solicitud?

Siempre que el plazo de presentacion de solicitudes esté abierto, puedes volver a presentar tu
solicitud: 1. Cumplimenta un nuevo formulario donde subsanes la informacién que consideres;
2. Presenta el resguardo de cumplimentacién de tu formulario a través del Registro electrénico
oficial.

Se tendrd siempre en cuenta la ultima solicitud presentada, siempre que esté debidamente
formalizada (presentada por Registro oficial).

é¢Cuando puedo saber qué plaza me ha sido asignada?
La adjudicacion definitiva estd prevista para el 25 de febrero de 2025.
Las fechas claves del proceso son las siguientes:

- Presentacién de solicitudes: del 17 de diciembre de 2024 al 10 de enero de 2025.

- Resolucion provisional de personas admitidas/excluidas: dentro de los 10 dias
habiles siguientes.

- Presentacién de alegaciones (a través de Registro Electrénico Oficial): 5 dias
habiles después de la fecha de publicacién de la resolucién provisional.

- Resolucion definitiva de personas admitidas/excluidas: dentro de los 10 dias
habiles siguientes a la finalizacion del plazo de alegaciones.

- Resolucién | adjudicacion: 17 de febrero de 2025.

- Plazo de aceptacidn o renuncia: 5 dias habiles después de la fecha de publicacion
de la primera adjudicacion.

- Adjudicacion definitiva: 25 de febrero de 2025.


https://sede.upo.es/opencms/system/modules/sede/contents/pages/certificados_digitales.
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- Plazo de aceptacién o renuncia: 5 dias habiles después de la fecha de publicacion
de la adjudicacion definitiva.

é¢Puedo reclamar si no me gusta la plaza asignada?

Nunca se te asignara una plaza que no hayas indicado entre tus preferencias en el proceso de
solicitud. Si, aun asi, no deseas aceptar la plaza por el motivo que sea, podras renunciar a la
misma en el plazo habilitado, pero se te excluira del proceso de seleccion.

Es muy importante que te cerciores de tu orden de preferencia a la hora de realizar tu solicitud.

¢En qué consiste la alegacion que puedo presentar a la lista de admitidos
y excluidos?

En la lista de admitidos y excluidos, se aplicardn los criterios generales y especificos de admisidn
a la convocatoria y la puntuacion que corresponde a cada candidato segun su nota media,
idiomas, créditos superados, etc... Si no se te aplican o hay algun error en los datos publicados y
te ves excluido/a, podras presentar una alegacion.

Una alegacidn es un escrito motivado en el que presentes justificacion que motive la admision
al proceso de adjudicacidn (que eres elegible).

¢En qué consiste la alegacion que puedo presentar tras la adjudicacion?

El procedimiento de adjudicacién se basa en la aplicacion del baremo recogido en cada
convocatoria. Si no estas conforme con la puntuacién asignada podras presentar una alegacién
en la formay en el plazo habilitado para ello en cada resolucién.

Una alegacion es un escrito motivado en el que presentes justificacion que motive la rectificacion
de la resolucidn publicada.

Consulta la convocatoria que proceda para conocer los plazos de alegacion de cada resolucion
de adjudicacion.

é¢Puedo renunciar a la plaza asignada?

Si, tras cada periodo de adjudicacion habra un plazo de aceptacion o renuncia. Esta ha de ser
siempre expresa de tu parte, y realizarse de la forma y en el plazo indicado en la resolucién.

Si renuncias a la plaza adjudicada te quedards fuera del proceso de adjudicacién; recuerda que
solo se te puede adjudicar una plaza que hayas solicitado entre tus preferencias.

Ten en cuenta que:
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Si renuncias fuera del plazo habilitado para ello, estas perjudicando a otros compafieros/as que
no podran acceder a esa plaza que tienes asignada tu y, por tanto, no entra en el conjunto las
plazas a las que pueden acceder los demds en una siguiente adjudicacion.

Si renuncias tras haber aceptado la plaza, podras recibir una penalizacién, precisamente por el
impacto negativo ante el resto de los/as estudiantes participantes en la convocatoria, que no
han podido acceder a la plaza; también perjudicas a la Universidad, que tiene que justificar el
motivo de la no ejecucion de las ayudas concedidas y no realizadas, y puede ser penalizada, a su
vez, con menor financiacidn en futuros proyectos.

Tengo una plaza asignada, pero no he completado el acuerdo académico
en Rapmi, ¢qué pasa?

El acuerdo académico es una obligacién de los participantes en el proceso de seleccidn; sin la
cumplimentacion del acuerdo académico no podras disfrutar de tu estancia. Es ademas
necesario cumplir este requisito para que puedas realizar tu matricula y conste a la universidad
que no vas a estar presencialmente durante 1 o 2 semestres en la UPO.

Por tanto, salvo causa de fuerza mayor justificada documentalmente, es tu obligacion completar
el acuerdo académico en la plataforma telematica habilitada (Rapmi) y en los plazos sefialados
para ello.



