TRAMITES ERASMUS PRACTICAS

ANTES DE LA ESTANCIA

Tramite

¢Quién lo realiza?

Plazo

[] Nominacién

ARIC a institucion de destino

Marcado por cada
institucion de destino

[] Tramites con los centros
de practicas

Estudiante debe cumplir con los
procedimientos que establezca cada
institucion/empresa. Si el centro de
destino es una Universidad es
recomendable acceder a su web para
verificar los tramites (Application
Form) y sus plazos.

Plazos establecidos
en cada
institucion/empresa

[] Learning agreement for
Traineeships:. BEFORE the

mobility

Firmado por estudiante-institucion de
acogida y tutor/a docente UPO.
Remitirlo por TIKA una vez firmado
por las tres partes.

Antes de la estancia

[] Compromiso previo
reconocimiento académico

(SOLO ESTUDIANTES QUE
SOLICITEN
RECONOCIMIENTO POR
ASIGNATURA/S UPO)

Estudiante lo acuerda con su tutor/a
docente, lo graba en la plataforma de
Movilidad de Estudiantes RAPMI ,
el/la tutor/a lo firmay el alumno lo
presenta. (Solo para alumnado de
Grado).

30 de junio para
presentar acuerdos
firmados. (Se
confirmara y
comunicara por
correo electrénico)

[] Tarjeta Sanitaria
Europea o equivalente

Seguridad Social / Seguro privado

Antes de iniciar la
estancia

[] Seguro accidentes y
repatriacion (resp. Civil)

Estudiante contrata en compania de
seguros a su eleccion.

Antes de iniciar la
estancia

[] Test de nivel OLS
linguistica inicial

Estudiante online. Recomendable.

Al recibir invitacion
online

[] Matricula en la UPO
(SOLO ALUMNADO QUE NO
HAYA TERMINADO
ESTUDIOS)

Estudiante por automatricula

Julio 2026 (se
avisara de plazo por
email)

[J Convenio de subvencion

ARIC informara de su disponibilidad y
plazos. Firmado por UPO y estudiante.

Antes de iniciar la
instancia.
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DURANTE Y TRAS ESTANCIA

“ Erasmus+

Tramite ¢Quién lo realiza? Plazo
[ Certificado de llegada U.destino. Estudiante lo presenta en Inmediatamente
(Certificate of arrival) Zona Erasmus Practicas después de tu llegada
< . P I
o [] Learning agreement for Sélo si hay modificaciones en fechas,
<Zr_ Traineeships:. DURING THE | jornada, contenido practicas. El/la
E MOBILITY participante lo presenta por TIKA
3 firmado por las 3 partes.
Ll
= [] Modificaciones al Se avisara por email
= compromiso previo de Estudiante-> Tutor/a-Docente. de la apertura del
8 reconocimiento Plataforma de Movillidad-RAPMI plazs en la
(SOLO EN CASO DE plataforma.
CURSAR ASIGNATURAS EN (Suele ser durante el
DESTINO JUNTO A LAS segundo mes de cada
PRACTICAS) semestre).
-Institucién/empresa de acogida lo
envia al ARIC por email:
. po.
[] Learning agreement for erasmus@upo.es a
< Traineeships:. AFTER THE . . Lo antes posible al
‘z’ MOBILITY (notas) Sl pfe.se”t? el ARIDE finalizar tu estancia
< documento original firmado por
E supervisor/a (presencialmente firma
< mano y sello o por correo postal o
g TIKA si lleva firma electrénica).
I~ [] Cuestionario UE Survey | Estudiante Online. Al finalizar la
= Informe del estudiante estancia, plazo a
concretar por email
[0 Reconocimiento de - | Tutor/a-Docente -> Area de Gestién de
créditos Matricula y Exp. Grado



https://www.upo.es/tika/web/index.php
https://www.upo.es/tika/web/index.php
mailto:erasmus@upo.es
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INFORMACION DETALLADA DE LOS TRAMITES (ordenada affabéticamente)

Alojamiento - Accomodation:

Es tu responsabilidad encontrar alojamiento para tu estancia de movilidad. Si la estancia va a llevarse a cabo en una
universidad, con frecuencia disponen de servicio de alojamiento, asi que te pedimos que contactes con ellos.

» IMPORTANTE PARA ESTUDIANTES CON PLAZAS EN UNIVERISADES FRANCESAS:

El gobierno francés ofrece facilidades para acceder a su oferta de alojamiento estudiantil, restaurantes
universitarios, empleo, asi como la posibilidad de optar a becas y precios especiales para los estudiantes franceses
y también los Erasmus.

¢ ;Cuando?: El plazo para acceder a estos servicios y convocatorias suele estar abierto hasta el mes de mayo, pero
recomiendan crear el dosier lo antes posible. Por favor consulta los plazos oficiales en su pagina web.

e ;Dénde?: En el siguiente enlace encontraras la informacion facilitada por Campus France para el curso 16-17,
es un documento meramente orientativo puesto que no disponemos de actualizaciéon para el curso 2026-27 pero
en los Gltimos anos no ha habido variaciones sustanciales, en cualquier caso recomendamos visitar directamente
su pagina web.

Informacion CNOUS
Confirma con tu universidad de destino o en la pagina www.etudiant.gouv.fr las dudas que puedan surgirte.

Certificado de llegada - Certificate of arrival: OBLIGATORIO

Debe estar firmado y sellado (a no ser que tenga firma electronica). Este documento no admite correcciones ni
rectificaciones.

» ¢Donde encontrarlo?: En la web del ARIC (Formularios).
» ¢Coémo presentarlo?: Debes escanearlo y subirlo al apartado correspondiente de tu Zona Erasmus Practicas.
» ¢Cuando?: Inmediatamente tras tu llegada a la empresa/instituciéon/universidad de destino.

Certificado de que estas seleccionado/a como estudiante Erasmus Practicas

Este documento te servira para que puedas acreditar que tienes la beca Erasmus Practicas. Puedes descargarlo en la Zona
Erasmus Practicas tantas veces como lo necesites. Os avisaremos cuando esté disponible.

Esta a tu disposicion por si en algiin momento de tu estancia (o previamente) en tu universidad y/o ciudad de destino te lo
piden para realizar alglin tramite, como la matricula, residencia, visado, carné de transporte para estudiantes, etc.

No tienes que entregarlo si nadie te lo solicita.

Compromiso previo de reconocimiento académico (Acuerdo académico RAPMI):

(En los casos en que las practicas se vayan a reconocer por las curriculares y/o bien se vayan a realizar asignaturas
ademas de practicas. Esta Gltima posibilidad requiere previo acuerdo y autorizacién por parte de la Universidad de destino,
que tiene la potestad de permitirlo 0 no y establece los procedimientos de admisién y matricula que el alumnado debe
cumplir).

De comiin acuerdo con tu tutor/a docente deberas empezar a elaborar el compromiso previo de reconocimiento. Es
requisito indispensable para que las asignaturas puedan reconocerse a tu regreso.

En este documento se especifican los créditos/asignaturas que vas a cursar en la universidad de destino y los
créditos/asignaturas que se te van a reconocer o transferir en la UPO.

Deberas presentar a tu tutor/a docente tu propuesta de asignatura/s a cursar y reconocimientos, a partir de ahi se
discutiran y realizaran los ajustes que se consideren necesarios. Si deseas reconocer las practicas Erasmus+ por la


https://www.messervices.etudiant.gouv.fr/envole/
https://www.upo.es/cms1/export/sites/upo/aric/estudiantes-upo/programas-de-movilidad/erasmus/2018-2109/CNOUS_Facilidades_estudiantes_Erasmus.pdf
https://www.messervices.etudiant.gouv.fr/envole/
http://www.etudiant.gouv.fr/
https://www.upo.es/aric/estudiantes-upo/programas-de-movilidad/erasmus-practicas/convocatoria-2022-2023/index.html
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asignatura de practicas curriculares te aconsejamos que te informes previamente con la persona responsable de Practicas
de tu centro.

El compromiso previo de reconocimiento (acuerdo académico) no se envia por defecto a la universidad de destino. Es un
documento interno que no implica modificaciones en el learning agreement que se firma con destino y tu tutor/a UPO.

» sDo6nde encontrarlo?: En la plataforma de Movilidad de Estudiantes RAPMI

» ¢Coémo presentarlo?: Mediante la plataforma de Movilidad de Estudiantes RAPMI

» ¢Cuando?: Debe estar formalizado (aprobado por el/la tutor/a docente) y presentado en la plataforma antes del 30 de
junio de 2026 (se confirmaran proximamente las fechas de apertura y se avisard por email a las personas
interesadas).

» Una vez presentado debe ser firmado por la Universidad de destino e incorporado a la Zona Erasmus Practicas.

Convenio de subvencion OBLIGATORIO

Este documento recoge, entre otros, los requisitos que debes cumplir para recibir la parte de la beca que financia la Union
Europea (a través de la agencia nacional Erasmus SEPIE). Es muy importante que lo leas y revises los datos.

» :Dénde encontrarlo?: Lo podras descargar de tu Zona Erasmus Practicas (cuando esté disponible se avisara por
Correo).

» ¢Coémo presentarlo?: Debes firmarlo mediante tu certificado digital y subirlo a la zona Erasmus.

» ¢Cuando?: El ARIC te informara por email cuando esté disponible que sera antes de iniciar tu estancia siempre que sea
posible.

Correo electronico:

A efectos de comunicaciones, desde el ARIC utilizaremos exclusivamente el correo electronico aportado por el/la estudiante
en su solicitud Erasmus Practicas.

Si deseas cambiar de direccion de contacto deberas solicitarlo mediante el sistema TIKA (apartado Movilidad Académica de
Estudiantes) desde la cuenta antigua indicando el nuevo correo para que lo modifiquemos en tu expediente.

Cuestionario UE (EU survey)- Informe del estudiante OBLIGATORIO

Cuestionario en linea (encuesta) que debe completarse al regreso de la estancia Erasmus.

» ;Como presentarlo?: En alglin momento tras finalizar tu estancia recibiras un correo electrénico, probablemente de la
direccion replies-will-be-discarded@ec.europa.eu para que puedas rellenarlo y enviarlo segln las instrucciones que te
indiquen.

» 2Do6nde encontrarlo?: En tu buzdn de correo, véase el apartado anterior. Mira la carpeta de spam o correo no deseado.
» ¢Cuando?: Al terminar tu estancia. Debes cumplimentarlo y enviarlo en el plazo que se te indique por correo
electrénico.

Learning Agreement for Traineeships:
Se compone de tres secciones / subdocumentos que deben completarse en diferentes momentos del ciclo de movilidad:

-Learning Agreement for Traineeships. BEFORE the Mobility: OBLIGATORIO antes de tu estancia.

Documento que recoge la informacion principal de la estancia. Es un compromiso entre el/la estudiante (Trainee), la
institucion de acogida (Receiving Organisation) y la institucion de envio (Sending institution), es decir la UPO representada
por el tutor/a docente (Supervisor at the Receiving Organisation).

Debéis enviarlo por TIKA completado y ya firmado por las tres partes: Trainee (estudiante), Receiving Organisation
(organizacion/empresa/universidad de destino) y Sending Institution (Tutor/a docente en la UPO).

Las fechas que indiquéis en este documento constaran en vuestro convenio de subvencién para el calculo de la ayuda.



https://www.upo.es/tika/web/index.php
mailto:replies-will-be-discarded@ec.europa.eu
https://www.upo.es/tika/web/index.php
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Encontraréis las instrucciones para completarlo en el siguiente enlace.

» ¢Dénde encontrarlo?: En la web del ARIC. Camino: www.upo.es/aric > Programas de Movilidad > Erasmus Practicas >
Convocatoria 2026/27 > Formularios

» ¢Coémo presentarlo?: Mediante TIKA una vez firmado por todas las partes.

» ¢Cuando?: Obligatorio antes de iniciar la estancia de movilidad.

- Learning Agreement During the Mobility: NO OBLIGATORIO (SI NO HAY MODIFICACIONES)

Solo debéis completarlo y entregarlo en caso de que se produzcan modificaciones en las fechas de la estancia, nimero de
horas, cambio de tareas, de la organizacion del programa, contenido, etc.

» ¢Dénde encontrarlo?: En la web del ARIC. Camino: www.upo.es/aric > Programas de Movilidad > Erasmus Practicas >
Convocatoria 2026/27 > Formularios

» 2Como presentarlo?: Mediante TIKA

» ¢Cuando?: En cuanto se acuerden las modificaciones y en cualquier caso un mes antes de la finalizacién de la
estancia.

- Learning Agreement After the Mobility: OBLIGATORIO al finalizer la estancia.

La persona que tutorice la estancia en destino (Supervisor) debe completar, firmar y sellar (a no ser que firme digitalmente)
este documento donde se describira y evaluara el periodo de practicas.

En caso de que la estancia vaya a ser objeto de reconocimiento por una asignatura de la UPO (practicas curriculares) sera
necesario que incluya una calificaciébn numérica ademas de la descrita en su caso en el apartado “Evaluation of the
Trainee”. Ejemplo: 15/20, 10 sobre 30 o similar segln corresponda.

» :Dénde encontrarlo?: www.upo.es/aric > Programas de Movilidad > Erasmus Practicas > Convocatoria 2026/27 >
Formularios

» ¢Coémo presentarlo?: El centro de acogida debe enviarlo por email al ARIC (erasmus@upo.es) o bien el/la estudiante
debe presentar el documento original (en papel firmado y sellado) al ARIC presencialmente. Si contiene firma
electronica se puede presentar por TIKA.

» ¢Cuando?: En cuanto se finalice la estancia de practicas.

Matricula en la UPO OBLIGATORIO solo para quienes no hayan terminado sus estudios.

Es imprescindible que realices tu matricula en la UPO para el curso 2026-27 si no has terminado los estudios por los
cuales se te otorgd la beca Erasmus.

» ¢Cuando matricularme?: Se establece plazo especial para alumnado de movilidad en julio. Inférmate en esta web:
https://www.upo.es/matricula/matriculate/plazos-de-matricula/

» ¢Cémo matricularme?: Seglin el procedimiento establecido por el Area de Gestién de Matricula y Expediente Académico
de Grado (https://www.upo.es/matricula/matriculate/automatricula/ )

Puedes encontrarte en una o varias de las siguientes situaciones:

a) En destino vas a realizar unas practicas que NO se reconoceran por la asignatura de practicas curriculares en
la UPO.

@~En este caso solamente debes matricular las asignaturas que realizaras durante el semestre en que estaras en
la UPO. No debes marcar en ellas la opcion “Erasmus”.

@~ Sij adicionalmente vas a examinarte en la UPO de alguna otra asignatura que cursaras a distancia durante
tu estancia Erasmus Practicas, debes matricularte de dichas asignaturas. No debes marcar en ellas la
opcién “Erasmus”.


https://www.upo.es/cms1/export/sites/upo/aric/estudiantes-upo/programas-de-movilidad/erasmus-practicas/convocatoria-2023-2024/LA-before-manual-F.pdf
https://www.upo.es/aric/estudiantes-upo/programas-de-movilidad/erasmus-practicas/convocatoria-2022-2023/index.html
http://www.upo.es/aric
https://www.upo.es/tika/web/index.php
https://www.upo.es/aric/estudiantes-upo/programas-de-movilidad/erasmus-practicas/convocatoria-2023-2024/index.html
http://www.upo.es/aric
https://www.upo.es/tika/web/index.php
http://www.upo.es/aric
mailto:erasmus@upo.es
https://www.upo.es/tika/web/index.php
https://www.upo.es/matricula/matriculate/plazos-de-matricula/
https://www.upo.es/matricula/matriculate/automatricula/
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En destino realizaras unas practlcas que S| se reconoceran por las practicas curriculares a tu regreso.

@~ Deberas matricular la asignatura de practicas curriculares correspondiente marcando la opcién “Erasmus” (de lo
contrario apareceran como “NO Presentado” en tu expediente y tendras que hacer una segunda matricula y
cursarlas a tu regreso)

¢) Tu institucion de acogida es una universidad y vas a realizar alli asignaturas ademas de las practicas durante
tu estancia. (Esta opcion debe estar autorizada por destino, quien tiene la potestad de no permitirlo porque
esta fuera del marco del convenio establecido con ellos, el alumnado debera seguir todos los procedimientos
que destino establezca a tal efecto y acordar con su tutor/a docente de la UPO el compromiso previo de
reconocimiento (acuerdo académico) para el reconocimiento posterior y formalizarlo en la plataforma de
Movilidad de estudiantes-RAPMI)

& Debes matricular las asignaturas que se reconoceran en la UPO si apruebas las de destino. Concretamente, son
las que aparecen en la plataforma de Movilidad de estudiantes-RAPMI en el apartado “Asignatura/s
correspondiente/s de la UPO” del “COMPROMISO PREVIO DE RECONOCIMIENTO ACADEMICO”.

@~En la matricula, marca la opcién “Erasmus” en cada una de ellas, de lo contrario, apareceran como “No
Presentado” en tu expediente.

@~Sj adicionalmente vas a examinarte en la UPO de alguna otra asignatura que cursaras a distancia o aqui
porque tu estancia Erasmus es de un solo semestre, debes matricularte de dichas asignaturas esta vez sin
marcar la opcién “Erasmus”.

Cualquier duda sobre el proceso de matriculacion debes consultarla directamente al Area de Gestion de
Matricula y Expediente Académico de Grado mediante: https://www.upo.es/gestion-grado/mediante TIKA:
Estudiantes UPO-> Estudios de Grado-> Matricula -> Consulta matricula movilidad (Erasmus, Sicue
Atlanticus...) Recuerda que dicha Area permaneceréa cerrada durante el mes de agosto.

Modificacion del compromiso previo de reconocimiento (acuerdo académico): (Solo para participantes que
realicen las practicas en universidades y vayan a reconocer la estancia por su asignatura de practicas curriculares y/o
vayan a cursar asignaturas adicionalmente-> esta Ultima opcion habrd debido ser autorizada previamente por la
universidad de destino)

Si una vez en tu universidad de destino no puedes cursar alguna de las materias incluidas en tu compromiso previo de
reconocimiento académico, deberas proponer una modificacion al mismo. Para ello dirigete cuanto antes a tu tutor/a
docente para acordar los cambios y entonces efectuarlos mediante la plataforma de Movilidad de estudiantes-RAPMI.

» (Coémo?: Mediante la plataforma Movilidad de estudiantes-RAPMI. Debes seguir las instrucciones descritas en el
manual que encontraras en la aplicacion

» ¢Cuando?: Hasta el 10 de octubre de 2026 aprox. para asignaturas del ler semestre y hasta el 10 de marzo de 2027
aprox. para asignaturas del 2° semestre. Se informara la apertura del plazo por correo electronico. Se recomienda tener
todas las modificaciones previamente acordadas con el/la tutor/a docente UPO para que pueda ser firmado y
presentado por las partes en plazo.

Nominacion

Desde el ARIC comunicamos a tu institucion de destino que has sido oficialmente seleccionado/a para hacer las practicas,
les pedimos que se pongan en contacto contigo para indicarte qué tramites debes llevar a cabo con ellos. Irds en copia.

OLS. Herramienta de Apoyo Linguistico Online

Es recomendable realizar una evaluacion en linea (test de nivel) de vuestra competencia linglistica en el idioma principal
en que se desarrollaran vuestras practicas. Ver detalles aqui. (Estaran exentas de esta evaluacion las personas hablantes
nativas de ese idioma).

Adicionalmente se ofrecera a cada participante un curso opcional online del idioma en cuestion. El uso del OLS no tiene
ningln coste.


https://www.upo.es/gestion-grado/
https://www.upo.es/tika/web/index.php
https://www.upo.es/rapmi/web/
https://academy.europa.eu/local/euacademy/pages/course/community-overview.php?title=learn-a-new-language
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» 2Como se realiza?: Encontraras informacion sobre el acceso aqui.

Una vez realizada la prueba graba una captura de pantalla y grabala en la Zona Erasmus Practicas.

» ¢Cuando?: Deberas hacer la prueba y enviar la captura antes de tu estancia.
Pagos y cuantia ayudas econémicas

Véase web del ARIC: www.upo.es/aric > Programas de Movilidad > Erasmus Practicas > Convocatoria 2026-27 >
Ayudas econdmicas cuando desde el SEPIE y la Junta de Andalucia nos indiquen los importes.

Plataforma Movilidad de estudiantes - RAPMI (Solo para practicas curriculares y para participantes de grado que
realicen las practicas en universidades y vayan a cursar asignaturas adicionalmente-> Esta (ltima opcion debe ser
autorizada por destino, que tiene la potestad de denegarlo)

Aplicacion para la solicitud, reconocimiento y gestion de solicitudes de movilidad.

Es la herramienta disefiada para realizar telematicamente el procedimiento de reconocimiento de asignaturas cursadas en
movilidad.

> :Dénde?: https://www.upo.es/rapmi/web/ con tu nombre de usuario y contrasefia de la UPO.
> :C6mo?: En la misma aplicacién podéis encontrar el manual de uso para estudiantes.

Reconocimiento de asignaturas- créditos (Solo para participantes de grado que realicen las practicas en
universidades y vayan a reconocer las practicas curriculares y/o vayan a cursar asignaturas adicionalmente)

» Siva areconocerse la asignatura de practicas curriculares por tus practicas Erasmus sera imprescindible que en el
documento Learning Agreement-After the mobility tu supervisor/a de destino haga constar una calificacion numérica y
la escala sobre la que se puntia, especialmente en el caso de estancias en empresas o instituciones no universitarias.

» Si has cursado asignaturas es conveniente que antes de tu regreso de la Universidad de destino solicites un certificado
de calificaciones (materias, créditos y calificacion - Transcript of Records) de las asignaturas que hayas cursado, con
independencia de que la universidad remita a la UPO el correspondiente certificado.

> Si esto no es posible te recomendamos que tengas toda la informacion sobre las asignaturas/cursos que hayas
realizado y los/las profesores/as con quienes que te examines, su email de contacto y el de la persona que se
encargue alli de tramitar los certificados de notas, etc. puesto que puede ser muy Gtil para reclamar el certificado
citado en caso de que no llegue por alglin motivo.

» Una vez el ARIC reciba el certificado de calificaciones - Transcript of Records / LA for Traineeships After the Mobility lo
remitira a tu tutor/a docente correspondiente mediante la plataforma de Movilidad de estudiantes-RAPMI y este/a
preparara el informe de reconocimiento académico.

» En él se especificaran las materias y calificaciones obtenidas por el/la estudiante y las materias que se le reconoceran
en la UPO segln lo especificado en el compromiso previo de reconocimiento (acuerdo académico). Una vez firmado
por el/la tutor/a docente, el Area de Gestion de Matricula y Expediente Académico de Grado lo incorporara al
expediente del/la alumno/a.

Se trasladaran las calificaciones obtenidas por el alumno/a en la Universidad de destino atendiendo a la tabla
orientativa de equivalencias de la Universidad Pablo de Olavide con caracter general, si bien es competencia del/la
tutor/a docente decidir las equivalencias.

Seguro de asistencia en caso de accidente, repatriacion y responsabilidad civil OBLIGATORIO

Sera obligacion de las personas beneficiarias de una plaza de practicas en el marco del programa Erasmus +,
asegurarse la cobertura médica en destino, por lo que deberan contar obligatoriamente con un seguro de
asistencia médica en viaje, accidentes, repatriacion y responsabilidad civil que cubra la totalidad del periodo de
su movilidad, antes del inicio de la estancia. La UPO cubre la responsabilidad civil solo a aquellos alumnos que


https://www.upo.es/cms1/export/sites/upo/aric/estudiantes-upo/programas-de-movilidad/erasmus/erasmus-2022-2023/Acceder_a_la_NUEVA_OLS_Info_participantes.pdf
https://www.upo.es/aric/estudiantes-upo/programas-de-movilidad/erasmus-practicas/convocatoria-2022-2023/index.html
http://www.upo.es/aric
https://www.upo.es/rapmi/web/
https://www.upo.es/cms1/export/sites/upo/aric/estudiantes-upo/tabla-de-equivalencias/TABLA-EQUIVALENCIAS-UPO.pdf
https://www.upo.es/cms1/export/sites/upo/aric/estudiantes-upo/tabla-de-equivalencias/TABLA-EQUIVALENCIAS-UPO.pdf
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haga sus practicas en la UE. La UPO ofrecera la posibilidad de contratar una péliza de seguros que garantiza las
coberturas necesarias para el estudiantado en movilidad internacional. Es responsabilidad del estudiante

hacerse cargo de aquellos danos que pudiera sufrir y de los perjuicios que pudiera causar durante su estancia y
que no estén cubiertos por el seguro contratado.

No son validas las pélizas de seguro que limitan la permanencia en el extranjero a un nimero maximo de dias
consecutivos (60, 90, etc.) inferior al niUmero de dias de duracién de la estancia académica.

» 4Coémo presentarlo?: Mediante la Zona Erasmus Practicas debes adjuntar una copia escaneada de la péliza. Si se ha
contratado con Ergo no es necesario adjuntarla

» ¢Cuando?: Antes de iniciar la estancia de practicas.

Tarjeta Sanitaria Europea (TSE) - Seguro médico OBLIGATORIO (solo para las practicas en la UE)

Debes obtenerla antes de iniciar tu estancia en el pais de destino o bien tener contratado un seguro privado que incluya la
asistencia médica.

Se solicita en la Seguridad Social. Encontraras informacién en la siguiente web: http://www.seg-social.es/

Inicio » Trabajadores (o Pensionistas en su caso)» Tarjeta Sanitaria Europea

IMPORTANTE: Debes adjuntar una copia escaneada en el plazo que se te indicara por correo electrénico a la Zona
Erasmus Practicas y en cualquier caso antes de iniciar tu estancia. El cobro de las ayudas se vera condicionado, entre
otros, al cumplimiento de este tramite.

Tramites con los centros de practicas de destino - Application OBLIGATORIO

Tendréis que cumplir con los tramites exigidos por el centro de destino para tener la admision antes de iniciar la
estancia. Este paso es mas probable en Universidades que en otros tipos de centros.

Con la nominacién desde el ARIC pedimos a destino que os informen del procedimiento a seguir (se suele llamar
Application), pero es recomendable que si alin no lo han hecho vayais accediendo a la web de la universidad en
cuestion (International Office, Exchange Students, Erasmus Programme, Incoming students etc.) para verificar
qué tramites debéis hacer y los plazos establecidos para ello.

En caso de necesitar algiin documento por nuestra parte, no dudéis en contactar con nosotros por TIKA.
» Informacion (til para rellenar tu application form:

e Codigo Erasmus (Erasmus code) de la Universidad Pablo de Olavide (Home university): E SEVILLAO3
e Sending Institution. Contact person / Departamental coordinator: Tutor/a docente con sus datos de contacto

e Erasmus Institutional Coordinator: Luis Camacho Fenech
e Direccion postal:

Universidad Pablo de Olavide.

ARIC, Edificio 6, planta baja

Avenida Rectora Rosario Valpuesta 1.

Dos Hermanas, CP: 41089 Sevilla - Espana

email: erasmus@upo.es (correo habilitado sélo para instituciones socias)

» Otros documentos que suelen pedir adjuntar a la Application form:
e |earning agreement for traineeships. Before the mobility.
e Transcript of records (Imprime en pdf tu expediente desde tus Servicios Personales de la web de la UPO)
e Fotocopia del DNI, Tarjeta Sanitaria Europea, etc.
e Certificado acreditativo del nivel de idioma. Si lo has obtenido por haber superado una asignatura determinada de
la UPO segln el Anexo ll-Acreditaciones de Idiomas a la convocatoria solicitanoslo mediante TIKA (apartado
Estudios de Grado o Estudios de Postgrado - > Movilidad Académica de Estudiantes).



http://www.seg-social.es/
http://www.seg-social.es/Internet_1/index.htm
http://www.seg-social.es/Internet_1/Trabajadores/index.htm
https://www.upo.es/tika/web/index.php
mailto:erasmus@upo.es
https://www.upo.es/aric/estudiantes-upo/programas-de-movilidad/erasmus-practicas/convocatoria-2023-2024/index.html
https://www.upo.es/tika/web/index.php
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Transcript of records - Certificado de notas (Solo para participantes que realicen las practicas en universidades.

En caso de reconocimiento de practicas curriculares la calificacion de estas se incluird en el Learning agreement for
Traineeships-After the mobility).

> Situ universidad de destino te lo pide antes de tu estancia: Se refieren a tu expediente académico de la UPO.

Puedes descargarlo desde tus Servicios Personales de la UPO.

» Al finalizar tu estancia: Si has realizado asignaturas en destino ademas de las practicas_informate de como va a
proceder tu universidad de destino con el certificado de tus notas obtenidas alli. En el ARIC debemos recibir el original
de dicho certificado para poner en marcha el procedimiento de reconocimiento. Si te lo envian a tu direccién postal te
recomendamos que te pongas en contacto con el ARIC para comprobar si también lo hemos recibido.

Si es por correo electronico necesitamos que sea la universidad de destino quien lo envie directamente al ARIC por
correo electrénico a erasmus@upo.es
Si no es asi deberas hacérnoslo llegar personalmente o por correo postal certificado a no ser que contenga firma

electrénica. En ese Ultimo caso, puedes hacérnoslo llegar por TIKA.

Si no te entregan ningln certificado, sino que se descarga de una pagina web deberéis pedir a vuestra universidad que
lo manden ellos directamente a erasmus@upo.es.

Tutor/a docente:

Responsable académico/a de la estancia de practicas. Tiene las siguientes funciones:
Asesorarte como alumno de movilidad en cuestiones académicas, sobre si el contenido de las practicas es adecuado, etc.

Es la persona encargada de aprobar en la UPO y firmar el Learning Agreement for Traineeships Before the Mobility (y en su
caso el During the Mobility) como responsable de la institucién de envio (“Sending institution”).

En caso de que se elabore un compromiso previo de reconocimiento (acuerdo académico) sera quien lo firme por parte de
la UPO.

Sera la persona con la que deberas mantener contacto durante la estancia en el extranjero en caso de que necesites
realizar modificaciones, etc. Atendera todas las preguntas y dudas académicas (contenido de las practicas, de asignaturas
en su caso, reconocimientos). También sera responsable de elaborar el Informe de Reconocimiento si has cursado
practicas curriculares y/o asignaturas adicionales después de la estancia.

» ;Donde encontrarlo/a?: https://www.upo.es/aric/estudiantes-upo/tutores-docentes/
Camino:_https://www.upo.es/aric > Estudiantes UPO (en el marco izquierdo) > Tutores docentes

ESTUDIANTES DE POSTGRADO: Las funciones de tutor/a docente las ejercera el/la director/a del programa que estan
cursando.

Zona Erasmus Practicas :

Espacio habilitado en la web del ARIC donde podras acceder a los siguientes documentos personalizados con tus datos en
los momentos correspondientes del ciclo de la movilidad:

-Convenio de subvencién

-Certificado de que estéas seleccionado/a como estudiante Erasmus Practicas

También alli deberas presentar/indicar:

- Las fechas previstas de inicio y fin de estancia Deben coincidir con las del Learning Agreement for Traineeships
BEFORE the mobility.

- El idioma de trabajo de tu estancia.
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UNIVERSIDAD

Area de Relaciones Internacionales y Cooperacion -
B &
Erasmus+

§ E VI L L A

- Captura de pantalla del test OLS realizado.

- Certificado de llegada.

- Convenio de Subvencién firmado digitalmente por ti.
- Seguro (Accidentes y repatriacion).

- Seguro (Tarjeta sanitaria Europea).

(No es valido presentar el Learning Agreement for Traineeships After the Mobility en Zona Erasmus
Practicas, mas informacion aqui).

Sigue las instrucciones que encontraras en dicho espacio. El acceso a diferentes documentos y cargas se va habilitando a
medida que avanza el ciclo de movilidad.



