l Manual de uso

‘N del escaner de
la Mediateca

Para utilizar el escaner siga los siguientes pasos:

Encender el escaner, si no lo estd ya, con el boton SCAN.

Encender el PC. Hay que iniciar la sesion desde el usuario INVITADO.



Nos aparece un mensaje de error. Pulsamos en Aceptar

Colocamos el documento en la parte superior del escanear y bajamos el cristal.
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Seleccionamos el modo de escaneo que mas nos convenga. El escaner tiene 5 modos
predefinidos.

Menu rapido - (escaneo rapido, sin OCR, mucha compresion. Formato de salida PDF)
Color - (escaneo a color con OCR. Formato de salida PDF)

B/N - (escaneo en blanco y negro con OCR. Formato de salida PDF)

JPEG - (disefiado para escanear imagenes con gran calidad. Formato de salida JPEG)
Gris - (escaneo en escala de grises con OCR. Formato de salida PDF)

Pulsamos en el botdn azul SCAN

pido COLOR B/N

Si deseamos seguir escaneado pulsaremos en Continuar la digitalizacion. Si hemos
terminado de escanear pulsaremos en Finalizar la digitalizacién.



Todas las digitalizaciones se guardan en un unico archivo PDF.

Al terminar de escanear podemos realizar algunos retoques en el archivo. Por defecto esta
seleccionado corregir y guardar las imagenes de documentos de doble pagina.
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nto de doble pagina.

de imagen y almacenamiento de archivo

a imagen de documel

Recortar y quardar las imagenes de documentos

eccione el tipo de documento para guardar
planos tal y como estan

i Seleccione [Verificar/Corregir] si desea con

anualmente un

Desde aqui, por ejemplo, podemos dividir una pagina doble en paginas individuales.




Al pulsar sobre “guardar esta imagen”, el documento digitalizado se guarda en la carpeta
DIGITALIZACIONES que se localiza en el escritorio del PC.

iRecuerda! Todos los documentos se borran al reiniciar el PC

El PC dispone de conexion a Internet. Podras enviarte el documento a tu cuenta de correo.
Sin embargo, recomendamos el uso de un pendrive para guardar los archivos.

Importante

Para la reproduccion de obras debe atenerse a la legislacion vigente sobre propiedad
intelectual.
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