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a los criterios
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1. Objetivo

Este procedimiento tiene por objeto establecer el modo por el cual la Universidad Pablo de Olavide,
de Sevilla, establece su oferta formativa, partiendo de la situacién actual e incorporando nuevos
programas formativos oficiales de Grado, Master o Doctorado, asi como las enseflanzas de
Formacion Permanente que comprende los Titulos Propios y las Actividades Formativas
Especificas (Cursos de Desarrollo Profesional Avanzado, en su modalidad de Microcredenciales y
Cursos de Verano) para fortalecer la formacion a lo largo de la vida aumentando el conocimiento y
mejora de las competencias personales, sociales y de empleabilidad.

2. Ambito de alcance
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Este procedimiento es de aplicacion a los nuevos programas formativos oficiales a desarrollar por
cualquiera de los Centros propios o adscritos de la Universidad Pablo de Olavide, de Sevilla, y a la
formacion permanente.

3. Documentacion de referencia normativa

¢ Ley Orgénica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario.

¢ Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacion de las
ensefanzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad.

¢ Real Decreto 99/2011, de 28 de enero, por el que se regulan las ensefianzas oficiales de
doctorado, modificado por Real Decreto 576/2023, de 4 de julio.

e Decreto 154/2023, de 27 de junio, de ordenacién de las ensefianzas universitarias oficiales en

el ambito de la Comunidad Autbnoma de Andalucia.

Estatutos de la Universidad Pablo de Olavide, de Sevilla.

Plan Estratégico de la Universidad Pablo de Olavide, de Sevilla.

Reglamento de Formacion Permanente de la Universidad Pablo de Olavide, de Sevilla.

Resolucion anual del Organo de Direccion con competencias en Formacion Permanente

donde se establece la convocatoria de presentacion de propuestas de cursos de verano

¢ Resolucion anual del Organo de Direccién con competencias en Formacion Permanente
donde se establece el protocolo para la implementacién de los cursos de Desarrollo
profesional avanzado de la Universidad pablo de Olavide, de Sevilla.

¢ Instruccién de la Delegacién del Rector para la Calidad por la que se regula la gestion de las
Incidencias, Reclamaciones, Sugerencias y Felicitaciones relacionadas con los servicios
prestados en docencia, investigacion y gestion de la Universidad Pablo de Olavide, de Sevilla.

o Criterios y directrices para el aseguramiento de la Calidad en el Espacio Europeo de
Educacioén Superior (ESG).

» Criterios y directrices del Programa AUDIT, de ANECA, para el disefio, implantacion y
certificacion de Sistemas de Aseguramiento Interno de Calidad (SAIC).

e Guia para la Certificacion y seguimiento de Sistemas de Garantia de la Calidad implantados
en los Centros de las Universidades Andaluzas (Programa IMPLANTA - SGCC), de la Agencia
para la Calidad Cientifica y Universitaria de Andalucia (ACCUA).

e Guia de apoyo para la elaboracion de la memoria de Verificacion de Titulos Universitarios
Oficiales (Grado y Master) de la Agencia para la Calidad Cientifica y Universitaria de
Andalucia (ACCUA).

e Guia para la verificacion de programas oficiales de doctorado de la Agencia para la Calidad
Cientifica y Universitaria de Andalucia (ACCUA).

4. Definiciones

Ensefianzas de Grado. Las ensefianzas oficiales de Grado, como ciclo inicial de las ensefianzas
universitarias, tienen como objetivo fundamental la formacién basica y generalista del y la
estudiante en las diversas disciplinas del saber cientifico, tecnoldgico, humanistico y artistico, a
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través de la transmision ordenada de conocimientos, competencias y habilidades que son propias
de la disciplina respectiva ¢,0 de las disciplinas implicadasg¢,, y que los prepara para el desarrollo de
actividades de caracter profesional y garantiza su formacién integral como ciudadanos y ciudadanas.

Ensefianzas de Master. Las ensefianzas oficiales de Master Universitario tienen como objetivo la
formacion avanzada, de caracter especializado tematicamente o multidisciplinar en los saberes
cientifico, tecnolégico, humanistico y artistico, dirigida a la especializacion académicay a la
profesional, o en su caso, encaminada al aprendizaje en las actividades investigadoras.

Ensefianzas de Doctorado. Las ensefianzas de Doctorado conforman el tercer ciclo de los
estudios universitarios oficiales en Espafia, cuya finalidad es la adquisicion de las competencias y
las habilidades concernientes con la investigacion universitaria de calidad y su desarrollo.

Formacion permanente. La Formacion Permanente esta conformada por una serie de ensefianzas
propias cuya finalidad es fortalecer la formacion de los ciudadanos y ciudadanas a lo largo de la
vida, actualizando y ampliando sus conocimientos, sus capacidades y sus habilidades generales,
especificas o multidisciplinares de los diversos campos del saber. La Formacion Permanente de la
Universidad Pablo de Olavide comprende los Titulos Propios y las Actividades Formativas
Especificas (AFE): Cursos de Desarrollo Profesional Avanzado, en su modalidad de
Microcredenciales y Cursos de Verano.

Titulos Propios. Son ensefianzas de Formacién Permanente conducentes a la obtencién de titulos
distintos a los de caracter oficial y tienen validez en todo el territorio nacional. Como finalidad tienen
fortalecer la formacién de los ciudadanos y ciudadanas a lo largo de la vida, actualizando y
ampliando

sus conocimientos, sus capacidades y sus habilidades.

Actividades Formativas Especificas (AFE). Son programas de Formacién Permanente de menos
de 15 ECTS, que requieren o no titulacién universitaria previa, orientados a la ampliacion del
aprendizaje o la especializacién en los distintos @mbitos de conocimiento, con un formato flexible y
de breve duracion, que pueden desarrollarse en modalidad presencial, hibrida o virtual. Incluyen ,
los Cursos de Desarrollo Profesional Avanzado, en su modalidad de Microcredenciales y los Cursos
de Verano.

Cursos de Desarrollo Profesional Avanzado (CDPA). Son cursos formativos de alta
especializacion bajo la modalidad de microcredenciales, que responden a la necesidad de ampliar y
actualizar el aprendizaje adquirido en los diversos ambitos de conocimiento, en funcién de las
necesidades y demandas actuales del mercado laboral, bajo los parametros de excelencia cientifica
y académica.

Microcredenciales. Modelo formativo impulsado desde la Unién Europea para favorecer la
inclusion y la igualdad de oportunidades, facilitar el acceso a la educacion, la formacién y las
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oportunidades profesionales. Son experiencias de aprendizaje breve, que se incluyen como oferta
de Formacién Permanente, y con las que se contribuye a ampliar y diversificar las oportunidades de
aprendizaje, en todas las etapas de la vida y en todas las disciplinas y sectores.

Cursos de Veranos. Actividades de encuentro de la comunidad universitaria y de la sociedad,
concebidas como foros de discusion y transmisién de conocimiento, en el que participan
especialistas tanto del &mbito académico como extraacadémico, con el objetivo de fomentar el
debate y reflexionar

sobre temas actuales de relevancia e interés social.

5. Responsabilidades

Rector/a. Delegar en el Organo de Direccion con competencias en Planificacion Académica la
preparacion de la propuesta para la Programacion Universitaria de la UPO. Remitir a la Consejeria
competente en materia de Universidades la propuesta final de la Programacién Universitaria de la
UPO. Solicitar a la Consejeria competente en materia de Universidades informe previo a la
verificacion de los nuevos planes de estudios y la autorizacion para la implantacion de las
Titulaciones Oficiales. Ordenar la publicacién del plan de estudios en BOE y BOJA.

Consejo de Gobierno. Aprobar la propuesta de Programacion Universitaria de la UPO. Aprobar las
propuestas de verificacion de los planes de estudios. Aprobar la implantacion de las Titulaciones
Oficiales. Aprobar la oferta formativa de los Titulos Oficiales para el curso siguiente. Determina las
titulaciones propias de la Universidad.

Consejo Social. Informar favorable o desfavorablemente sobre la implantacion de la oferta
formativa. Comision de Postgrado de la Universidad. Aprobar las propuestas de verificacion de los
planes de estudios cuando proceda. Aprobar la oferta formativa de los Titulos Oficiales para el
curso siguiente cuando proceda. Proponer al Consejo de Gobierno para su aprobacion las nuevas
propuestas de Titulos Propios. Aprobacion de las propuestas de los Cursos de Desarrollo
Profesional Avanzado, en su modalidad de microcredenciales y los Cursos de Verano. Organo de
Direccion con competencias en Planificacion Académica. Coordinar la preparacion de la propuesta
para la Programacion Universitaria y elevarla al Consejo de Gobierno para su aprobacion. Enviar al
Consejo de Universidades las solicitudes de verificacion de planes de estudios. Enviar a la
Direccion General Universitaria la oferta formativa de titulaciones oficiales para su publicacion.

Organo de Direccion con competencias en Formacion Permanente. Publicar las convocatorias
para la presentacion de nuevas propuestas de Titulos Propios, de Cursos de Desarrollo Profesional
Avanzado, en su modalidad de microcredenciales y los Cursos de Verano. Extinguir los Titulos
Propios en caso necesario.

Centro. Proponer la Programacién Universitaria del Centro. Elaborar las memorias de los Titulos
Oficiales.
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Area con competencias en Titulaciones Oficiales. Gestionar el tramite de informacion publica.
Tramitar las solicitudes de verificacion de planes de estudios a través de la aplicacion informatica
del Ministerio.

Comisién Evaluadora de los Cursos de Desarrollo Profesional Avanzado, en su modalidad de
microcredenciales y de los Cursos de Verano. Valoracién, evaluacién y, en su caso, autorizacion
de las propuestas de los Cursos de Desarrollo Profesional Avanzado, en su modalidad de
microcredenciales y de los Cursos de Verano.

Direccion Académica de Titulos Propios / Cursos de Desarrollo Profesional Avanzado
(Microcredenciales) / Cursos de Verano. Tramita la propuesta del Titulo, asi como su posible
renovacion; convoca, preside y representa a la Comision Académica; y asegura la imparticion del
curso. Asimismo, en los términos previstos en la Memoria Académica, garantiza la calidad y la
viabilidad econémica del curso, autoriza y firma las notas de gasto y memorias justificativas que
correspondan; asegura el control de asistencia y las evaluaciones para la obtencion del
correspondiente titulo y certificaciones; elabora los informes de reconocimiento de créditos, rellena
y firma las actas del programa; y, designa la coordinacion y a la persona responsable de Calidad en
el caso de los Titulos Propios.

6. Desarrollo

6.1. Disefio de la oferta formativa de Titulos Oficiales.

El Organo de Direccion con competencias en Planificacion Académica, por Delegacion del/a
Rector/a, coordinara la preparacion de la propuesta para la Programacién Universitaria de la UPO
atendiendo a los criterios establecidos en la legislacion vigente y conforme a las lineas estratégicas
de la Universidad, solicitando a cada Centro la propuesta de su oferta formativa considerando un
horizonte temporal de cuatro afios, revisables cada dos afios, siguiendo el procedimiento "PCO01-
CC: Disefio de la Oferta Formativa del Centro" que se elevara al Consejo de Gobierno para su
aprobacion.

La propuesta final sera remitida por el/la Rector/a a la Consejeria competente en materia de
Universidades para la aprobacion de la Programacién Universitaria de la Junta de Andalucia, previo
informe preceptivo del Consejo Andaluz de Universidades.

Anualmente, y conforme a la Programacion Universitaria aprobada por la Junta de Andalucia, el/la
Rector/a solicitara a la Consejeria competente en materia de Universidades informe previo a la
verificacion de los planes de estudios de las titulaciones que se estiman implantar en el curso
académico siguiente que, en caso de informe favorable, conllevara a la presentacion de la solicitud
de verificacién correspondiente.

El Centro elabora la memoria del Titulo Oficial segun el procedimiento "PCO01-CC Disefio de la
oferta formativa de los Centros" y siguiendo las directrices que se establecen desde el Organo de
Direccion con competencia en Planificacion Académica, que debera someterse a un periodo de
informacion publica, con el apoyo del Area con competencias en Titulaciones Oficiales, con el
objeto de difundir la propuesta inicial del Titulo y recabar las sugerencias/alegaciones de los
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distintos grupos de interés que seran resueltas por el Centro o, en su caso, por el Organo de
Direccion con competencias en
Planificacién Académica.

La memoria de un Titulo Oficial sera aprobada en Junta de Centro y elevada al Organo de Direccion
con competencias en Planificacién Académica para su aprobacion por el Consejo de Gobierno y, en
su caso, por la Comision de Postgrado. Posteriormente, tras su aprobacion, la solicitud se tramita a
través de la aplicacion informatica del Ministerio con competencias en Educacion, con el apoyo del
Area con competencias en Titulaciones Oficiales y es enviada al Consejo de Universidades por el
Organo de Direccion con competencia en Planificacion Académica, por delegacion del/la Rector/a.

El Consejo de Universidades emite la resolucion, previo informe definitivo elaborado por la Agencia
de Evaluacion de la Comunidad Auténoma Andaluza.

En caso de verificacion positiva el/la Rector/a solicita a la Consejeria competente la autorizacion
para la implantacion del Titulo Oficial con la aprobacion del Consejo de Gobierno de la
Universidad e informe favorable del Consejo Social. Si la implantacidén es autorizada, el Ministerio
con competencia en Universidades inscribe el Titulo Oficial en el RUCT.

Establecida la oficialidad y validez del titulo universitario, el/la Rector/a ordenara publicar en el BOE
y BOJA el plan de estudios correspondiente.

El Consejo de Gobierno o, en su caso, la Comisién de Postgrado, aprueba anualmente la oferta
formativa de los Titulos Oficiales de la UPO para el curso académico siguiente (conjunto de
titulaciones que contintan ofertandose, titulaciones a suprimir y las de nueva implantacion) que es
enviada a la Direccion General de Universidades por el Organo de Direccidon con competencias en
Planificacién Académica, con objeto de la publicacion de la oferta completa de las ensefianzas
autorizadas en la universidad por parte de la Consejeria competente en materia de universidades.

6.2. Disefo de |la oferta formativa de Formacién Permanente.
6.2.1. Titulos Propios.

Anualmente, el Organo de Direccion con competencias en Formacion Permanente publicara la
convocatoria para la presentacion de nuevas propuestas de Titulos Propios que deberan incluir en
todo caso una Memoria Académica y una Memoria Econémica, asi como un anexo que recoge el
Plan de Estudios y la relaciéon de docentes y que podran ser presentados por los siguientes
agentes:

El personal docente e investigador de la UPO.

Los Centros.

Los Departamentos.

Cétedras de empresa o institucionales e Institutos Universitarios, previo acuerdo de sus

organos colegiados de gobierno.

El Consejo de Gobierno en los términos establecidos en los Estatutos de la Universidad.

¢ Las empresas y/o instituciones ajenas a la UPO, mediante convenio especifico de
colaboracién para la imparticion de Titulos Propios.

e Los centros adscritos de la UPO.
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Las propuestas de nuevos Titulos Propios seran validadas académicamente por profesorado
experto en la materia, con titulo de doctor/a y vinculacion permanente con la UPO. Para ello se
cuenta con una Bolsa de personas expertas, distribuidas por ambitos de conocimiento conforme a
unos cadigos correspondientes a la formacion de la persona evaluadora y a la titulacion en la que
imparta docencia. La evaluacién de la propuesta se realiza por pares ciegos, conforme a un
cuestionario de valoracion académica preestablecido.

El resultado de la evaluacion se comunica a la persona proponente del Titulo Propio. Si no
obtiene la puntuacién minima necesaria para su validacion académica, las personas evaluadoras
deben emitir un informe razonado donde se indiquen las carencias o defectos de la propuesta, tanto
de forma como de fondo, y las recomendaciones de mejora. En la comunicacion, se establece un
periodo de subsanacion que no puede ser inferior a diez dias habiles. Si, tras la subsanacion, no
se obtiene la puntuacién minima que se necesita para la validacién académica, no sera posible la
puesta en marcha del Titulo Propio. Una vez validada académicamente la propuesta, se inicia un
periodo de informacién publica que no sera inferior a un mes, donde le informara a la comunidad
Universitaria de las propuestas de Titulos propios.

Finalizado el periodo de informacién publica, las nuevas propuestas de Titulos Propios deberan ser
aprobadas por el Consejo de Gobierno de la Universidad Pablo de Olavide, a propuesta de la
Comision de Postgrado.

Los Titulos Propios aprobados seran objeto de renovacion automatica hasta un maximo de cuatro
cursos académicos, siempre que tengan asegurada su viabilidad econdémica.

El Organo de Direccidon con competencias en Formacion Permanente, procedera a la extincion de
los Titulos Propios que incumplan los requisitos de Calidad, académicos o econdémicos establecidos
en el Reglamento de Formacién Permanente, asi como aquellos que no se hubiesen impartido
durante dos ediciones consecutivas.

6.2.2. Actividades Formativas Especificas (AFE).
Cursos de Desarrollo Profesional Avanzado (Microcredenciales).

El Organo de Direccion con competencias en Formacion Permanente publica anualmente la
convocatoria de Cursos de Desarrollo Profesional Avanzado (Microcredenciales), en la cual se
estableceran las Lineas Estratégicas a las que podran adscribirse las distintas propuestas.

Esta convocatoria permanecera abierta de manera continua, salvo periodo no lectivo, por lo que en
cualquier momento se podran presentar y valorar propuestas de Cursos de Desarrollo Profesional
Avanzado.

Las propuestas pueden ser presentadas por cualquier miembro de la comunidad universitaria, a
titulo individual o como cargo organico, asi como por profesionales, empresas y entidades publicas
o privadas, mediante el correspondiente convenio con la Universidad Pablo de Olavide y
cumpliendo los requisitos establecidos en la convocatoria. Todas las propuestas deben incluir una
Memoria Académica, una Memoria Econdémica y un anexo con la relacion de docentes.

Una Comisién Evaluadora presidida por el Organo de Direccion con competencias en Formacion
Permanente, llevara a cabo la valoracion y evaluacién de la propuesta del curso de acuerdo con un
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modelo normalizado de pardmetros de calidad aprobado por la Delegacién del Rector para la
Calidad de la Universidad Pablo de Olavide. Los cursos que superen la evaluacion seran elevados
a la Comision de Postgrado para su aprobacion definitiva Autorizada la celebracion del curso, y una
vez aprobado por la Comision de Postgrado de la Universidad Pablo de Olavide, se procedera a su
publicacion y difusion.

Cursos de Verano.

El Organo de Direccion con competencias en Formacion Permanente publica anualmente la
convocatoria para la presentacion de propuestas de cursos de verano.

Podran presentar propuestas cualquier miembro de la comunidad universitaria, asi como
particulares, instituciones, entidades o empresas, mediante el correspondiente convenio con la
Universidad Pablo de Olavide y cumpliendo los requisitos establecidos en la convocatoria, que
siempre exigen la presentacién de una Memoria Académica, una Memoria Econdmica y un anexo
con la relacion de docentes.

La valoracion de las propuestas recibidas y su evaluacion se llevara a cabo a través de una
Comision Evaluadora, presidida por el Organo de Direccién con competencias en Formacion
Permanente. Esta evaluacion se realizada conforme a un modelo normalizado aprobado por la
Delegacion del Rector para la Calidad de la Universidad Pablo de Olavide de acuerdo con las
directrices especificadas en la convocatoria. Posteriormente, esta propuesta se eleva a Comision de
Postgrado para su aprobacion definitiva.

Una vez aprobado por la Comisién de Postgrado de la Universidad Pablo de Olavide, la Unidad
Administrativa de la Sede Universitaria Olavide en Carmona publicard y dara difusion a la oferta
anual de cursos de verano.

7. Medidas, andlisis y mejora continua

Anualmente, los Centros analizan la oferta formativa de los Titulos Oficiales siguiendo los
procedimientos "PC02-CC Revisién y mejora de los programas formativos" y "PE04-CC
Medicidn, analisis y mejora continua”, que dara lugar al mantenimiento, propuesta de
modificacion o suspension de los titulos. En el supuesto de la suspensién de un titulo se seguira el
procedimiento "PC13-CC Suspension del titulo".

Anualmente, el Organo de Direccién con competencias en Formacion Permanente, en base a los
parametros establecidos por el Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad de la institucion
universitaria y de los requisitos académicos o econdémicos establecidos en el Reglamento realizara
un seguimiento de la oferta de Formacién Permanente que podra conllevar a la extincion de Titulos
Propios.

Ademas de los resultados del seguimiento descrito, se incluye el andlisis de los siguientes
indicadores:

e PE02-INO1-(G/M/D/TP/AFE-MC/AFE-CV)-UPO: Numero de nuevas titulaciones ofertadas.
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Identificacion de la
evidencia

Cédigo

Responsable
custodia

Responsable de
generacioén

Tiempo de
conservacion

Certificacion
Comision de
Postgrado de la
propuesta de
aprobacién de
nuevos Titulos
Propios y, en su
caso, Titulos a
extinguir

PEO02-E09-UPO

Secretaria Comision
de Postgrado

Secretaria Comision
de Postgrado

6 afios

Certificacion de la
Comision de
Postgrado de la
aprobacion de los
Cursos de Verano

PEO02-E10-UPO

Secretaria Comision
de Postgrado

Secretaria Comision
de Postgrado

6 afios

Certificacion de la
Comisién de
Postgrado de la
aprobacion de los
Cursos de Desarrollo
Profesional Avanzado

PEO2-E11-UPO

Secretaria Comision
de Postgrado

Secretaria Comisiéon
de Postgrado

6 afios

9. Rendicién de cuentas

El Organo de Direccién con competencias en Planificacion Académica y en Formacion Permanente
garantizan, respectivamente, que la oferta de Titulaciones Oficiales y de Formacién Permanente de
la UPO se difunden de manera eficaz a la sociedad en general y velan por la actualizacion de la

informacion que sera publicada en la web institucional.

En base a la instruccion que regula la gestién de las Incidencias, Reclamaciones, Sugerencias y
Felicitaciones (Buzon IRSF), y aquellas otras acciones que la complementan, la comunidad
universitaria podra aportar las observaciones con relacion a la Oferta Formativa de la Universidad.

10. Diagrama de flujo
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