
 

 
AULA VIRTUAL: CONFIGURACIÓN Y USO DE LOS ESPACIOS VIRTUALES. NIVEL BÁSICO, 
MEDIO Y AVANZADO 

Modalidad de formación: Virtual 

Colectivo al que se dirige: Personal docente e investigador 

Tipo de actividad: Seminario 

Plazas ofertadas: Por cada nivel se han ofertado 60 plazas repartidas en dos ediciones (30 
plazas turno de mañana y 30 plazas turno de tarde). 

Duración de la formación: 2 horas 

Calendario y horario:  

    Nivel básico:  

• Edición - mañana: 1 de octubre de 2025, de 10:00 a 12:00 horas.  

• Edición - tarde: 1 de octubre de 2025, de 17:00 a 19:00 horas.  

    Nivel medio:  

• Edición - mañana: 8 de octubre de 2025, de 10:00 a 12:00 horas.  

• Edición - tarde: 8 de octubre de 2025, de 17:00 a 19:00 horas. 

    Nivel avanzado:  

• Edición - mañana: 15 de octubre de 2025, de 10:00 a 12:00 horas.  

• Edición - tarde: 15 de octubre de 2025, de 17:00 a 19:00 horas.  

Lugar: Aula Virtual UPO 

Persona formadora: Francisco Javier Cruz Ramos, Técnico de soporte del Aula Virtual. 

Objetivos de la acción formativa:  

Formar a los docentes en la configuración y uso de los espacios virtuales mediante:  

• Las herramientas básicas disponibles. 

• Las herramientas de comunicación grupales, gestión del estudiantado y archivos. 

• Las herramientas de evaluación. 

• La herramienta colaborativa de comunicación integrada: Collaborate Ultra. 

https://campusvirtual.upo.es/


Programa de contenidos: 

Aula Virtual - Nivel básico  

• Acceso al Aula Virtual. 

• Contenido de la pantalla de inicio y configuración de sus elementos. 

• Estructura y herramientas del espacio virtual de un curso. 

• Gestión del contenido en los cursos: creación, reutilización, eliminación y 
ordenación. 

• Exportación e importación de contenidos. 

Aula Virtual - Nivel medio 

• Menú detalles y acciones. 

• Grupos de alumnos. 

• Mensajes. 

• Debates. 

• Anuncios y Calendario. 

• Tienda de contenido. 

Aula Virtual - Nivel avanzado 

• Banco de preguntas y exámenes. 

• Actividades y Safeassign. 

• Formularios. 

• Centro de calificaciones. 

Criterios para acreditar la formación realizada:  Es necesaria la asistencia al 90% del 
total de horas de formación. 

Plazo de presentación de solicitudes: Hasta el día 25 de septiembre de 2025. 

 


