Master Universitario en
Consultoria y Auditoria
Laboral

Curso academico
2019-2020

< =
= -
Ouw
23
n
gn
02'6;‘
UDLU
<X
ox9
Z>|_u
LLi
0I5
YwnO
- Z
Z o
9L
a)
H«
g_n
<<
7 %
a5




Master Universitario de Consultoria y Auditoria Laboral

Curso 2019/2020

GUIA PARA LA DEFENSA ORAL DE TFM EN BLACKBOARD COLLABORATE ULTRA

Ejemplar para los profesores y profesoras
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1. Consideraciones previas:

1.

2.

Se recomienda el uso de ordenador, y no de méviles o tabletas.
En cualquier caso éste habrd de disponer de micréfono y cdmara (no cubiertal).

Deben cumplirse los requisitos técnicos de |a plataforma.

Se recomienda el uso de la Ultima version de Google Chrome. Pueden
descargarla pinchando aqui. 3Cémo sabrd si tiene la Ultima versiéng Si cuando
entra en Google, clica en el icono de los tres puntitos verticales de arriba a la
derecha : y no le aparece como opcién la actualizacion, es que estd utilizando
la Ultima.

Se recomienda que todos los miembros que accedan a la sala cierren en sus
equipos aplicaciones que no vayan a ser utilizadas durante la defensa y
procuren que la red utilizada para la conexidon esté lo menos saturada posible,
evitando que desde otros equipos que compartan la red, se realicen actividades
de alto consumo de ancho de banda como ver peliculas en streaming, jugar en
linea o realizacién de otras videoconferencias. Esto evitard cortes o caidas de
red que puedan interrumpir la sesidén.
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1.1.¢,Cémo acceder al tribunal?

Ingresard en la plataforma virtual. Una vez identificado y dentro del mdster, acudird
a la carpeta Defensa de Trabajos Fin de Mdster. Dentro de esta carpeta encontrard
todos los grupos activos, aungue sdélo tendrd acceso al del tribunal que le
corresponda, sobre el que clicard. Luego a Collaborate:

Finalmente, clicaremos en Unirse a la sala.

Herramientas del grupo

Blog del grupo

Diario del grupo

Enviar correo electrdnico
Intercambio de archivos
Tablero de discusion de grupo
Tareas de grupo

Wiki para grupo

Finalmente, Unirse a la sala.

Herramienta de colaboracion grupal

(53 so degrure

Nota: los y las estudiantes ponentes asignados a un grupo van a realizar la defensa
oral secuencialmente ante el mismo tribunal. Serdn informados de la hora exacta en
la que tendrdn que incorporarse a la sala, por lo que el tribunal debe controlar el
tiempo asignado de cada defensa, porque técnicamente cualquiera de los
miembros del grupo podria ingresar a la sala en cualquier momento. Si accedieran
antes de la hora asignada el tribunal tendria notificacién del acceso producido y
podria expulsarlo de la sala.

1.2.Una vez dentro, ;cémo hacer que le escuchen y le vean?

Es posible que tenga que autorizar a Google y a la propia pdgina web el uso del
micréfono y de la cdmara. Primero autorizard a Google. Clicard en los tres
puntitos : de arriba a la derecha del explorador; y luego, en el desplegable, en
Configuracién:

tditar Lartar Lopiar

Configuracion

Ayuda

Calic
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Una vez entro, en Privacidad y Seguridad y Configuracién de sitios web:

- vuugcyw
Privacidad y seguridad
Autocompletar
Borrar datos de navegacion

Privacidad y seguridad . . . i
y seg Borra el historial, las cookies, la caché y mucho mas

Aspecto
Configuracién de sitios web

°© ® & @

Controla la informacién que pueden uE.hzar los sitios web y el contenido que pueden mostrarte
Ruieradar

En el desplegable encontrard, entre otras, estas dos opciones:

Camara

Preguntar antes de acceder

9 Microfono
Preguntar antes de acceder

Por separado ingresard en cada una de ellas y activard la pestana preguntar antes
de acceder:

Preguntar antes de acceder (recomendado) .

Cuando haga todo esto, sélo le quedard autorizar a la pdgina web, lo que hard
una vez esté dentro del grupo. Para ello deberd clicar en el pequeino icono que
parece una videocdmara, justo a la derecha del nombre del enlace:

& eubbcollab.com/collab/ui/session/join/289db1f72f66444cbf3773183ba009b8 : p*d

Se abrird un pequeno desplegable donde seleccionard Permitir y luego Listo. Por
Ultimo, en el centro, abajo, pinchard en el micréfono, volviéndose verde el icono. Ya
lo tiene activado.
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Compartir video

Para la cédmara deberd clicar directamente en el icono que estd justo al lado del
micréfono. Se abrird un desplegable arriba a la izquierda donde permitird la
grabacion. Ya estdn ambos activados.

Compartiendo video, seleccione para
detener

-

Si hay algo que no funciona: no le ven, no le oyen o no oye, puede hacer lo
siguiente:

Pinchard el icono morado de abajo a la derecha, que es el panel desplegable del
grupo, luego al icono que se muestra y a continuaciéon a Configure su cdmara y su
micréfono.

[031 configure su camara y su micréfono

<( |:> [(_% :> Volumen del altavoz

0% ¢ i 100%

Se asegurard que el altavoz estd al 100% y pinchard en el lugar indicado, desde
donde la web le guiard a seleccionar el micréfono y la cédmara que desee activar:

Guia para la defensa oral de TFM en Blackboard Collaborate Ultra 4
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Prueba de video (2 de 2

iSonria! No se preocupe, nadie puede verle atin.
ZPuede ver su rostro?

Prueba de audio (1 de 2)

jQueremos escucharle! Diga algo.
¢Ve la barra de audio moviéndose cuando habla?

iSuena estupendamente!

Predeterminado - Micréfono (Dispositivo de High Definition Aut
BisonCam, NB Pro hd

No, necesito ayuda Si, funciona

En caso de que pese a haber seguido todos los pasos, algo no funcione, puede
consultar este enlace.

Nota: se recomienda no modificar la configuracion del grupo creado, que ya recoge
los perfiles y las opciones de comparticién y visualizacion adecuadas al acto de
defensa.

2. Desarrollo de la defensa

No estd previsto realizar la grabacion de la defensa, aungque si la grabacién de la
presentacion y de la informacion que debe comunicar el tribunal al alumnado en
cumplimiento de las obligaciones de informacién de tratamiento de datos de
cardcter personal, descritas en el apartado 2.2. Por ello, uno de los miembros del
tribunal deberd activar la grabacién al inicio de la sesién.

En este momento se notificard de forma automdtica a todos los miembros de la sala
que la grabacién ha sido activada y la herramienta mantendrd una notificaciéon
visual durante la grabacion de esta primera parte. Una vez grabada la presentacion
y la informacién, se detendrd la grabacién. A continuaciéon el tribunal dard la
palabra al alumno o alumna ponente, concediéndole en su caso un espacio de
tiempo para preparar su exposicion con el documento de presentacién que desee
compartir durante la defensa oral.

2.1.;Cémo se redliza la grabacién de la sesién?

Para realizar la grabacién de la informacién acerca de la proteccidén de datos,
deberd pulsar el botdn de la esquina superior izquierda y luego, en el desplegable,
iniciar grabacién. Cuando haya grabado deberd pulsar detener grabacion.
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03] Iniciar grabacién (23] Detener grabacion

La grabacién se guardard automdticamente en el grupo para sus posteriores
consultas, ala que sélo tendrdn acceso los profesores:

Grabaciones

Filtrar por =~ Grabaciones recientes ¥

Nombre de la sesidn/nombres de la grabacién Fecha Duracién

(PRUEBA) Tribunal 1/recording_1 21/5/20 15:48 00:00:15

2.2.Informacién en cuanto a la proteccion de datos

Se deberd dar cumplimiento a las obligaciones de informacién en materia de
proteccién de datos personales, en los términos establecidos por la Guia de
Evaluacion Online de la Universidad, en su anexo 1, en el punto referido a “visionado,
sin grabacion de sesiones de evaluacion por videoconferencia.

Se dard lectura del siguiente texto informando al alumnado de las condiciones en
las que se produce la captacion:

“Se informa de las condiciones de uso de la aplicacién de videoconferencia que a
continuacién se va a utilizar:

1. Lasesidn va a ser visionada por el profesorado responsable al objeto de controlar que la
prueba se desarrolla con las debidas garantias.

2. Deberdn estar habilitados tanto el micréfono como la cdmara.

3. Aseglrese de que su espacio de interaccién estd adecuadamente preparado, de
manera que proteja su intimidad familiar y la de terceros. Informe a las personas que se
encuentren con Ud. y recomiende su no acceso al entorno durante la realizacion de la
prueba.

4. No estd permitida la captacion y/o grabaciéon de la sesidn por terceros distintos a la
Universidad sin autorizacion, ni su reproduccion o difusién, en todo o en parte, sea cual
sea el medio o dispositivo utilizado. Cualquier actuaciéon indebida comportard una
vulneracién de la normativa vigente, pudiendo derivarse las pertinentes
responsabilidades legales.

5. De no cumplirse estas recomendaciones y la politica de uso del Aula Virtual, la
Universidad queda exenta de responsabilidad.

6. Informacién adicional en la politica de privacidad y Condiciones de Uso del Aula
Virtual.”

Guia para la defensa oral de TFM en Blackboard Collaborate Ultra 6
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2.3. Turno de palabra del tribunal e informacion sobre los resultados

Una vez realizada la defensa por parte de la alumna o alumno ponente el tribunal
podrd proceder a redlizar las preguntas u observaciones que estime oportunas, tras lo
cual se concederd de nuevo el turno de palabra a la alumna o alumno ponente
para responder si lo considera oportuno. Posteriormente el tribunal dard por
concluido el acto de defensa informando que en el tfranscurso del dia de la defensa
la calificacion le serd comunicada. La alumna o del alumno ponente deberd
abandonar la sala.
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