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TUTORIAL DE MATRICULACION
CURSOS DE INVIERNO UNIVERSIDAD PABLO DE OLAVIDE

Estimada/o estudiante,

Este tutorial estd confeccionado para facilitar las labores de proceso de registro de usuario,
matricula y pago en la plataforma de matricula de los Cursos de Invierno de la Universidad Pablo de
Olavide.

1. En primer lugar, tiene que registrarse en la plataforma de matriculacion de la web de la Fundacidn
de la Universidad Pablo de Olavide: https://www.upo.es/fundaciones/wp-login.php
Haga clic en ‘Registrarse’.

Mombre de usuario o correo electrénico

= FuN
Registrarse  ;Has perdido tu contrasefia? DACio
Nes

Universidad

2. Rellene el formulario, cumplimentando todos los datos solicitados.

Registrate en este sitio

Correo electrénico

Primer Apellido
Segundo Apellido
Nombre Completo

Tipo Documento
NIF
MNIE
Pasaporte/Cédula Identidad o Ciudadania

NIF / NIE / Pasaporte/Cédula Identidad o Ciudadania
Nacionalidad
Fecha de nacimiento {dd/mm/asss)

Sexo

Vicerrectorado de Relaciones Institucionales y Fundaciones


https://www.upo.es/fundaciones/wp-login.php

UNIVERSIDARD FUN
DA
D CioN

Universidad

Pablo de Olavide

Hombre Mujer

Direccién postal completa
Nuomero y piso

Codigo Postal

Ciudad

Provincia

Pais

Telefono

Se te enviard una confirmacion del registro por carreo electrénico.

\)
Acceder zHas perdido w contrasefia? J‘%&@
=

Unnversidad

4. Elregistro se ha completado, revise su correo electrdnico.

IRegistro completo. Por faver, revisa tu correo electronico. I

Mombre de usuario

Contrasefia

Recuérdame Acceder

FuN

Registrarse  ;Has perdido tu contrasefia? DACjo
Nes

Universidad
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Recibird en un correo electréonico confirmando el alta como usuario en nuestra plataforma de

matriculacién.
0JO: aun no se ha matriculado en el Curso de Invierno. El siguiente paso consiste en generar su

contrasefia personal.

De CEDEP <formacionpermanente@upo.es>’ 4 Responder ~ = Reenviar ~ {8 Archivar @ No deseado @ Eliminar | Mas ~

Estimado/a alumno/a

Se ha recibido su solicitud de registro en nuestra plataforma de gestion de la oferta de Formacion Permanente de la Universidad Pablo de Olavide, de Sevilla.

Le indicamos que su usuario es el correo electrénico indicado:

Para establecer la contrasefia debe visitar el sigulente en\aceluup:fﬂ up i ‘wp-login.php?a " T == o & loging = |

Una vez que haya obtenido su clave puede concluir la reserva de plaza haciendo click agui

Si tiene alguna consulta no dude en contactar nuevamente con nosotros en el correo formacionpermanente @upo.es (para la oferta de Titulos Propios y Actividades Formativas Especificas) o en el correo
olavideencarmona@upo.es (para los Cursos de Verano)

Atentamente,

UNIVERSIDAD PABLO DE OLAVIDE

Area de Formacién Permanente
Edificio 45, 1* Planta, n*® 49

CE]":,EP Autovia A376 - Km. 1
s 411013 - Sevilla
TIf: +34 954 34 89 63

CENTRO DE ESTUDICS DE POSTCRADO Email: formacienpermanente@upo.es
www.upo.es/postgrado

A continuacién, copie el enlace destacado en la imagen anterior y péguelo en su navegador web
para acceder al mismo y generar su contrasefia segura de acceso.

lintroduce tu nueva contrasefia abajo]

Mueva contrasefia

Truco: La contrasefia debe ser de al menos doce caracteres. Para hacerla mas fuerte usa maylsculas y

Fuerte

minudsculas, ndmeros y simbolos como ! "2 $ % ~y ).

Restaurar contrasefia

FuN
Acceder  Registrarse DACie
ES

Universidad

Pablo de
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7. Introduzca la nueva contraseiia, siguiendo las indicaciones de seguridad que se muestran, y haga

clic en ‘Restaurar contraseiia’.
0JO: no olvide anotar su contrasefia en un lugar seguro, la necesitara para usar la plataforma de

matriculacion.

Introduce tu nueva contrasefia abajo.

Mueva contrasefia

L 8

Fuerte

Truco: La contrasefa debe ser de al menos doce caracteres. Para hacerla mas fuerte usa maydsculas y
minusculas, ndmeros y simbolos como 1" ? $% "y ).

FuN
Acceder  Registrarse DACio
Nes

Universidad

Tu contrasefia ha sido restaurada. Acceder
NE
Universidad

MUY IMPORTANTE: este paso es esencial, ya que si hace clic en el botdn ‘Restaurar contrasefia’ sin haber
creado su contrasefia personalizada, le sera asignada la contrasefia segura que por defecto genera el
sistema y no podra acceder a su perfil la proxima vez. Si tiene algun problema relacionado con el acceso, no

dude en ponerse en contacto con nosotros.

8. Ya puede acceder a su perfil personal de la plataforma de matriculacién introduciendo sus
credenciales en https://www.upo.es/fundaciones/wp-login.php
e Nombre de usuario: el correo electrénico que haya usado en el registro

e Contrasefia: la que acaba de generar en el paso anterior
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Hoticias
Por favor. seleccione el tipo de programa en el que desea participar.

Desde esta pagina usted podra acceder a toda la oferta de Formacian Permanente de la Universidad Pablo de Olavide. asi coma realizar su

laza y/o matriculacidn en aguello
encuentre inscrito, conocer e estado de sus solicitudes y reallzar pagos pendientes

amas que desee. Asimismo, podra acceder al listado de cursos en los que ya se

= =
Titulos Propios, AFE's y Cursos de Cursos de Verano
Invierno

Consulta |a oferta formativa de Ia sede Olavide en Carmona

Consulta el listado de programas vigentes de Titules Propios,
AFEsy Cursos de Invierno

rcE‘DEP EAUN Universidad
A NECSm Pablo de Olavide

10. Haga clic en “Titulos Propios, AFE’s y Cursos de Invierno” y a continuacién en “ACCEDER” .

=

Titulos Propios, AFE's y Cursos de
Invierno

Consulta el listado de programas vigentes de Titulos Propios,
AFEs y Cursos de Invierno
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Formacion Permanente Szuzros e

[y o
Centro de Estudios de Postgrado 00080
Universidad Pablo de Olavide

Noticias

NUEVA RESERVA DE PLAZA
# Volver al inicio

® Cerrar sesion

UNIVERSIDAD PABLO DX QLAVDE L i

VCE‘D E P DFAUN Universidad
Ao Né:slo Pablo de Olavide

]

tudios de Postgrado Tel:+34- 954 9

12. Apareceran los datos personales que introdujo al registrarse, y que puede editar en cualquier
momento haciendo clic en “EDITAR PERFIL".

B

m

M

Formacion Permanente Sperese
000&

Centro de Estudios de Postgrado
Universidad Pablo de Olavide
Noticias

Datos del alumno ) Volver al inicio

> DNI: Cerrar sesion

|I

>
> Fecha de Nadmiento:
> Sexo:

> Nacionalidad:

>

> Télefono:

> Mavil:

> E-mail:

EDITAR PERFIL

Aln no te has matriculado en ningln curso

NUEVA RESERVA DE PLAZA

WERSIGA PARLD BE DLAVIDE Universidad Pablo dt

A, FuN I
CEDEP pYXIY Universidad
A4 Nes

=1

o

a
:

Pablo de Olavide

AT DX STV X PSR
L 7]
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13. Haga clic en ‘NUEVA RESERVA DE PLAZA.

EDITAR PERFIL

Aln no te has matriculado en ningdn curso

14. A continuacion, aparecerd un listado con todos los cursos de Formacidn Permanente cuya

matricula se encuentra abierta.

Formacion Permanente
Universidad Pablo de Olavide

Siguenas en:

00086

OFERTA DE CURSOS
Noticias
Seleccione el programa deseado:

X Master Propio (MST) * Volver al inicio

O ARQUITECTURA ¥ DESARROLLO DE SISTEMAS CLOUD — Edicion: 1 % 45004 (Reserva de plaza: 500€)

T ARTETERAPIA Y APLICACIONES DEL ARTE PARA EL DIALOGO Y LA INTEGRACION SOCIAL — Edicién: 7 W 4320% (Reserva de plaza: 500 §)
) ATENCION TEMPRANA — Edicién: 8 % 2700€ [Reserva de plaza: 405 €]

15. Despldcese hasta el final de la pagina, hasta llegar al apartado “Actividades Formativas Especificas
(AFE)”.

X Actividades Formativas Especificas (AFE)

(O CURSO DE INVIERNO - LA ORGANIZACION JUDICIAL ESPANOLA — Edicién: 3 % 150€ (Matriculz complets)
) ENTRENAMIENTC FUNCIONAL ¥ NUTRICION — Edicidn: 1 % 180€ (Matricula completa)
7) ESPECIALIZACION EN ECOGRAFIA DE CADERA — Edicién: 1 % 190€ (Matricula completa)
() RADIOLOGIA ORTOPEDICA Y TOMOGRAFIA COMPUTERIZADA — Edicién: 1 W 95€ (Matriculs completa)
T) TALLER DE ENTRENAMIENTO FUNCIONAL ORIENTADO A LA MEJORA DE LA SALUD Y CONDICION FISICA — Edicidn: 1 % 95€ (Matricula

completa)

16. Una vez seleccionado el curso elegido, vaya hasta el final del formulario y haga clic en ‘ENVIAR’.

X Actividades Formativas Especificas (AFE)

|® cuURSO DE INVIERNO - LA ORGANIZACION JUDICIAL ESPANOLA — Edicidn: 3 % 150€ (Matricula complets) |
O ENTRENAMIENTO FUNCIONAL Y NUTRICION — Edicién: 1 % 190€ {Matricula completa)
D) ESPECIALIZACION EN ECOGRAFIA DE CADERA — Edicidn: 1 % 190€ (Matricula compleza)
RADIOLOGIA ORTOPEDICA Y TOMOGRAFiA COMPUTERIZADA — Edicién: 1 W 95€ (Matriculs completa)
O TALLER DE ENTRENAMIENTO FUNCIONAL ORIENTADO A LA MEJORA DE LA SALUD Y CONDICIGN FISICA — Edicién: 1 ® 95€ (Matricule

completa)

o |
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Formacidn Permanente
Universidad Pablo de Olavide

MD “ 0

INFORMACION ACADEMICA Y DOCUMENTACION g
Noticias

Por favor, complete el siguiente formulario:

* Volver al inicio

@ Cerrar sesién

0 cursado o cursando™:

Ticulo U

rsitario, indique aquel con el que solicita el acceso al programa,

Universidad de procedencia*:

Documentos Adjuntes

2, Gnicamente en formato PDF y su tamaiio no puede ser superior a 1 MB, y 560 se pusds 2djunter un srchive per

as que necesite)

DNI/Pasaporte*:

([ Setecsionar archivo | Ningdn archive seleccionsdo

Tltulo®: (consultar candiciones de sccesa)

‘Seleccionar archivo | Ningin archivo seieccionsdo

NOTA: en este punto debe adjuntar una copia de su dni o pasaporte, titulo y curriculum vitae
escaneados/digitalizados en formato pdf y con tamafio no superior a 1 MB.

Si tiene cualquier tipo de incidencia en este procedimiento comuniquese directamente con la Sede
Olavide en Carmona — Rectora Rosario Valpuesta para solventarla (podra encontrar los datos de
contacto al final de este documento)

Documentes Adjuntes

Toda Iz documentacion se debe entregar escaneads, Gnicamente en formato PDF y su tamafio no puede ser superiora 1 MB, y sélo se puede adjuntar un archivo por

pestafia {cada archivo puede llevar el nimero de paginas que necesite).
DNI/Pasaporte®:
Ningin archivo seleccionado
Titulo®: (consultar condiciones de acceso)
Ningiin archive seleccionado
Curriculum Vitae*: (consultar condiciones de accesa)

Seleccionar archive | Ningdn archivo seleccionado

(o)

ro:

Seleccionar archive | Ningdn srchivo seleccionado

Vicerrectorado de Relaciones Institucionales y Fundaciones
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18. A continuacidn, haga clic en ‘ENVIAR’, tras leer detenidamente la informacion que se muestra.

Aviso Legal:

Confarme a

= podran ser util
ademas que comao mi

iversidad y que pudieran ser de su interés. Le informamos

tos organizados por la
portal web de la Universidad y dispone de una cuenta de correo

su parte | p

electranico, pera la creacion de su cuema.

n ia finalidad de realizar Ia gestidn d

serén incluidos en un fichero de BIBLIOTECA o g
ida dad de garantizar su derecho de sufra,

SO ELECTORAL de la Unive [
turas proclamadas para los di

de que

ctorales.

guzimente, |2 informamos g

idos al Consejo Superior de Universidades, a| Ministerio de Educacién y  la Consejeria de Educacién de Ia
Junta de Andaludia en cumplimi g

e

En caso de domiciliacién bancaria de pago de la matricula, le informamos que sus datos serdn cedidos a las entidades bancarias a través de las cuales se realice el

Cargo 3 5U cusnta.

Ademds, le info

3mos que sus datos id ativos podran ser comunicados al Instiuto de Iz Seguridad Social 0 a la compafifa de seguros con Iz que Iz Universidad

uscrita la pdliza
con la Universidad.

uros tendente a stender cualquier tipo de evento cuyoe riesgo es objeto de cobertura & indemnizar, mientras se

neral de la Universidad Pablo de Olavide en la direccidn
‘mularios dispon

cidn, cancelacion y oposicidn dirigiéndose al Regist

Carretera de Utrera, Km. Q. 410

stos datos también ser,

4n de seguimiento y
anizados por la daci
responsable del mismo: Fundaci

Asimi

ar sus derechos de acceso, rectificacion y
km. 1, 41013, Sevilla.

&, Edificio Celestino Mutis, Auton

Universidad Pablo de Ola

o | s

19. A continuacién, aparecera un resumen de la solicitud de reserva con los datos que acaba de

20.

confirmarla.

introducir. Su solicitud de matricula ya ha quedado realizada, a falta de realizar el pago para

Al elegir “PAGAR CON TARJETA” se conectara automaticamente con la pasarela de pago de TPV
virtual de Redsys/Banco Santander, donde podra realizar el pago de la matricula. Recibira un correo
electronico indicando que se ha recibido el pago. No es necesario enviar justificante en la

nuestro personal de administracién marque su matricula como aceptada.

Detalles del pago a

Numero de tarjeta

Numero de tarjeta

=
Caducidadimmy/aa) Cadigo de seguridad
MM || AA v e

Codigo de seguridad |

Nombre del titular de la tarjeta

Nombre del titular de |a tarjeta

modalidad de pago con tarjeta, pues el pago se valida instantdneamente. Tan sélo faltaria que

21. Una vez realizado, recibira un correo electréonico comunicdndole que hemos recibido

matriculacién y docencia.

correctamente su solicitud de matricula y que, una vez recibido el pago, se volvera a contactar con
usted para notificarle su admisién, si procede, e indicarle los siguientes pasos del proceso de

Vicerrectorado de Relaciones Institucionales y Fundaciones
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22. Desde administracion de la Sede Olavide en Carmona — Rectora Rosario Valpuesta se le informara
que todo estd correcto y se marcard la matricula como aceptada, apareciendo correctamente en su
perfil de la plataforma de matriculacién. Al mismo tiempo recibira un correo electrénico con toda la
informacidn sobre el proceso.

De este modo concluye el proceso de registro de usuario, reserva y pago de matricula.
Si desea inscribirse en otro curso, no tiene mas que acceder a su perfil en la plataforma de matricula:
e https://www.upo.es/fundaciones/matricula-online-titulos-propios/

En caso de que tenga cualquier duda o consulta, puede contactar con la Sede Olavide en Carmona —
Rectora Rosario Valpuesta:
¢ Correo electronico: olavideencarmona@upo.es
e Teléfonos: 608 234 949/954 144 355
e Redes sociales
0 Twitter: @olavidecarmona

0 Facebook: Olavide en Carmona

O Instagram: @olavidecarmona
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