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Informarle que la gestión de estas prácticas se lleva a cabo a través de la plataforma de gestión 
de Prácticas y Empleo ICARO, en la siguiente dirección http://icaro.ual.es/upo. 
A continuación, se muestra una representación de los pasos a seguir para darse de alta en dicha 
plataforma:  
 
 

CÓMO ACCEDER A ÍCARO: NUEVO PORTAL DE PRÁCTICAS 
 

 
PASO 1: Acceder a ÍCARO (http://icaro.ual.es/upo) y pulsar sobre la opción Acceso Empresas 
(en la parte superior de la pantalla, en el centro) 
 
 

 
 
 
 
 
PASO 2: En la siguiente ventana, tendrá que pinchar en Nueva Empresa, en el menú del margen 
a la izquierda de su pantalla.  
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PASO 3: A continuación tendrá que aceptar la política de Protección de Datos. 
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PASO 4: Tras aceptar la Política de Protección de datos, tendrá que completar los datos básicos 
de la entidad, para facilitarle el usuario y contraseña para futuros accesos. 
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PASO 5: Se le facilita un “registro guiado” para que complete los datos básicos de la entidad, y 
de las personas de contacto. 

 
 
 
 
 
 
PASO 6: Una vez tenga completados todos los datos, podrá completar la oferta de prácticas. Se 
muestra en la siguiente pantalla. 
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En cualquier caso y si así lo desea, puede cumplimentar la oferta de prácticas a través del 

siguiente formato: 
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Para incorporar un estudiante en prácticas, es necesario formalizar el convenio  
correspondiente a la modalidad requerida. 

(Fecha, Firma y Sello) 

 DATOS ENTIDAD SOLICITANTE 

Nombre Entidad: 
 

CIF: 

Actividad de la Empresa: 
 
Domicilio: 
 
Localidad: 
 

Provincia:  C.P.: 

Persona de Contacto:       DNI: 
 
Cargo:                     Departamento: 
 
Teléfono:         E-mail: 
 
 DESCRIPCIÓN DE LA OFERTA 

 CURRICULARES                                EXTRACURRICULARES* 
 Coste 0€                                                  Aportación Económica para el Estudiante:………………€/mes 
                                                                 *A tener en cuenta canon de gestión según convenio 
Nº de Plazas: Duración: (especificar horas o meses) 

 
Fecha prevista de incorporación: 
Turno: 

Titulación: (estudios de Grado o Postgrado): 
 
 
Proyecto Formativo: detalle de las actividades a desarrollar por el alumno/a en prácticas, de acuerdo a sus estudios 
universitarios. 
 
 
 
 
 
 
Lugar  de realización de las prácticas 
Domicilio: 
 
 
Localidad: Provincia: C.P.: 
Nombre Tutor/a de la Práctica: 
 
Cargo: 
E-mail: 
 

DNI: 
 
 
Tlf.: 

Observaciones u otros datos de interés (conocimientos informáticos, idiomas, nombre, apellidos y DNI del alumno 
propuesto en caso de Autogestión, etc…): 
 
 
 

Nº DE OFERTA: 
(a cumplimentar por la Universidad)
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En cumplimiento de la Ley Orgánica 15/1999, de 13 de diciembre, sobre Protección de Datos de Carácter Personal, los datos personales serán incorporados a un fichero titularidad de la Universidad Pablo de Olavide, con la finalidad 
de gestionar prácticas externas. En cualquier momento podrá ejercitar los derechos de acceso, rectificación, cancelación y, en su caso, oposición, enviando una solicitud por escribo, acompañada de una fotocopia de su DNI, dirigida 
a: Universidad Pablo de Olavide, Autovía A376, km. 1, 41013, Sevilla 


