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Informarle que la gestion de estas practicas se lleva a cabo a través de la plataforma de gestion
de Practicas y Empleo ICARO, en la siguiente direccion http://icaro.ual.es/upo.

A continuacion, se muestra una representacion de los pasos a seguir para darse de alta en dicha
plataforma:

COMO ACCEDER A iCARO: NUEVO PORTAL DE PRACTICAS

PASO 1: Acceder a ICARO (http://icaro.ual.es/upo) y pulsar sobre la opcion Acceso Empresas
(en la parte superior de la pantalla, en el centro)
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PASO 2: En la siguiente ventana, tendré que pinchar en Nueva Empresa, en el menu del margen
a la izquierda de su pantalla.
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PASO 3: A continuacion tendra que aceptar la politica de Proteccion de Datos.
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PASO 4: Tras aceptar la Politica de Proteccion de datos, tendra que completar los datos basicos
de la entidad, para facilitarle el usuario y contrasefia para futuros accesos.
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A partir de ahora podrd disfrutar de todos los beneficios v servicios que ofrecemas.

Registro Guiado Con ICARO podrd sus datos de empresa, presentar ofertas de trabajo para los programas disponibles y realizar
preselecciones de curriculos para dichas ofertas.

m Sus datos identificativos de acceso son:

Cambiar Contrasefia

Informacién de Contacto Nombre de Usuario nuevaempresa

Ayuda Contrasefia 123456

Por favor, apuntelos y no los pierda, puesto que sin ellos no podra acceder.

Acceder al Registro Guiado

Politica de Privacidad :: Informacién de Contacto
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PASO 5: Se le facilita un “registro guiado” para que complete los datos basicos de la entidad, y
de las personas de contacto.
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PASO 6: Una vez tenga completados todos los datos, podra completar la oferta de practicas. Se
muestra en la siguiente pantalla.
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| INICIO = Empresas = Nueva Oferta

Nueva Oferta

Presentacion

Logo

Datos Basicos

Contactos A continuacion se muestra una tabla con los tipos de ofertas que puede crear.
Seleccione una universidad.

Nueva Oferta

¥ | ofertas Solicitadas |Univer5idad Pablo de Olavide ;I
m Pulse en "Nueva” para crear una oferta desde cero.
Noticias Pulse en "Plantillas” para crear nuevas ofertas a partir de plantillas previamente guardadas.

Blsqueda de Expedientes

Lista de Preseleccionados Programa Solicitadas Accion
Mis Encuestas Bolsa de Empleo - General o | Nueva |
Cambiar Contrasefia ——

= Practicas Curriculares o Nueva |
Informacion de Contacto
Proteccion de Datos Practicas en Empresa - No Titulados | 2 Nueva | Plantilas (2)
Ayuda Practicas en Empresa - Titulados 0 Nueva |

Practicas regladas / Practicum [u] Nueva

En cualquier caso y si asi lo desea, puede cumplimentar la oferta de practicas a través del
siguiente formato:
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N° DE OFERTA:

(a cumnlimentar nor a Universidad)

Para incorporar un estudiante en practicas, es necesario formalizar el convenio

correspondiente a la modalidad requerida.

= DATOS ENTIDAD SOLICITANTE

Nombre Entidad: CIF:

Actividad de la Empresa:

Domicilio:

Localidad: Provincia: C.P.
Persona de Contacto: DNI:
Cargo: Departamento:

Teléfono: E-mail:

= DESCRIPCION DE LA OFERTA

| CURRICULARES [] EXTRACURRICULARES*

Coste 0€ Aportacion Econémica para el Estudiante:.................. €/mes
*A tener en cuenta canon de gestién seglin convenio

N° de Plazas: Duracion:; (especificar horas 0 meses)

Fecha prevista de incorporacion:
Turno:

Titulacion: (estudios de Grado o Postgrado):

Proyecto Formativo: detalle de las actividades a desarrollar por el alumno/a en practicas, de acuerdo a sus estudios
universitarios.

Lugar de realizacion de las practicas

Domicilio:

Localidad: Provincia: C.P.
Nombre Tutor/a de la Practica: DNI:

Cargo:

E-mail: TIf.:

Observaciones u otros datos de interés (conocimientos informaticos, idiomas, nombre, apellidos y DNI del alumno
propuesto en caso de Autogestion, etc...):

(Fecha, Firma y Sello)
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En cumplimiento de la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre, sobre Proteccién de Datos de Caracter Personal, los datos personales seran incorporados a un fichero titularidad de la Universidad Pablo de Olavide, con la finalidad
de gestionar précticas externas. En cualquier momento podré ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y, en su caso, oposicion, enviando una solicitud por escribo, acompafiada de una fotocopia de su DN, dirigida
a: Universidad Pablo de Olavide, Autovia A376, km. 1, 41013, Sevilla
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