PROTOCOLO ALUMNOS MOVLIDAD

FACULTAD DE CIENCIAS EMPRESARIALES

GRADOS

1°) ALUMNADO

e INFORMACION.

Con posterioridad a la adjudicacion de plazas Erasmus, se establece una sesion
plenaria informativa con todos los alumnos seleccionados y los coordinadores
implicados. Esta reunién es previa a los encuentros que mantendré cada tutor concreto
con sus alumnos y sera presidida por el Decano o la Vicedecana responsable. Su
objetivo sera facilitar una informacion general de la labor del tutor y los pasos a seguir
en los distintos procesos académicos, fomentando la homogeneidad del mismo.

De esta forma, los alumnos acudiran a las posteriores reuniones con su tutor
concreto con las mismas ideas bdésicas, evitando tener que aclarar constantemente al
alumnado las “reglas del juego”.

e CANAL DE TRABAJO.

Los alumnos deben tratar lo referente a sus posibilidades académicas
exclusivamente con su tutor.

En caso excepcional, de conflictos sin posibilidad de solucidon con el tutor, se
reunirdn el alumno y el tutor, con la Vicedecana responsable.

En caso de que el tutor se encuentre de baja laboral o sin posibilidades de
operativa, la Vicedecana responsable sustituira al coordinador en sus funciones, en caso
necesario.

Todas las conversaciones mantenidas via e-mail entre los estudiantes y sus

o

tutores deben ser enviadas mediante “cc” a la siguiente direccion de correo
movilidadfce@upo.es

El impreso utilizado para estudiar posibles reconocimientos es el acuerdo
académico (publicado en la web de la Facultad de Ciencias Empresariales).
Con antelacion a la primera reunion con el tutor, el estudiante deberé preparar y
enviar por email:
- Borrador del acuerdo académico.
- Expediente (en pdf).
- Listado de asignaturas ofertadas en destino.
Estos tres documentos seran necesarios ser enviados al tutor al principio y en las
posibles solicitudes de modificaciones, si ha lugar.
Una vez dado el visto bueno el tutor via e-mail, el alumno debera tramitar
telematicamente dicho acuerdo mediante la plataforma RAPMI.



2°) LEARNING AGREEMENT

e RECONOCIMIENTO Y TRANSFERENCIA.
No se pide una convalidacion de estudios, sino el reconocimiento o transferencia
de unos créditos en funcion de las competencias adquiridas.

v

v

N° minimo de créditos reconocibles a cursar: 18 un semestre; y 36 un curso
completo.
N* maximo de créditos reconocibles a cursar: 30 un semestre y 60 un curso
completo. Solo si la totalidad de asignaturas obligatorias del acuerdo son
tipo “a” se podria incluir una asignatura adicional (del mismo tipo) hasta el
limite de los 66 créditos anuales con un centro.
El acuerdo estara equilibrado en créditos, ya que al alumno le aparecerd en
su expediente las asignaturas que curse en destino, con sus créditos
correspondientes y en su idioma original.
En la primera parte del acuerdo, el alumno rellena los codigos, la
denominacién de las asignaturas en destino y su traduccion en inglés (si no
se encuentra ya en inglés y es facilitada por la universidad de destino), asi
como los créditos correspondientes a las asignaturas que quiere cursar en
destino. El coordinador, por su parte, decidira si dichos créditos podran ser
reconocibles, reconocibles como actividad universitaria o, transferibles
en funcion de su expediente UPO y de los contenidos y competencias
implicadas en las asignaturas de destino.

Seran créditos transferidos los relacionados con:

- Los contenidos y las competencias que ya estén adquiridas en otras
asignaturas ya cursadas por el alumno.

- Los cursos ajenos a las competencias a adquirir en la titulacion del
alumno. Los clésicos cursos de este apartado son los idiomas,
exceptuando aquéllos en los que se adquieran de forma adicional las
competencias de alguna materia de la titulacién (que serian tratados
como en el apartado anterior).

En la segunda parte del acuerdo, el tutor decide la tipologia de créditos

reconocibles por créditos UPQ. Las asignaturas objeto de reconocimiento

son las que se encuentran en los planes de estudio de los Grados,
exceptuando el Trabajo Fin de Grado, que debe matricularse y defenderse en
la UPO. En este punto se definen dos tipos de asignaturas segun el criterio de

eleccion (de tipo “a” y de tipo “b”):

e (a) Competencias y/o contenidos semejantes: El tutor académico
selecciona las materias UPO apropiadas para determinadas
asignaturas de destino. Si el tutor lo cree necesario, solicitara al
alumno los programas que considere. En caso de asignaturas
matriculadas en algiin curso anterior en la UPO, sera obligatorio
facilitar al tutor estos programas, ya que deben ser casi idénticos
para procedera a su reconocimiento (a priori, NO serdn
asignaturas reconocibles).

e (b) Por motivos de progreso del estudiante en la planificacion
temporal del titulo: Estas materias son elegidas por el estudiante
y revisadas por el tutor, teniendo en cuenta la trayectoria global
del estudiante y las siguientes indicaciones:



- Debe comenzar eligiendo asignaturas OPTATIVAS (hasta
que éstas no estén cubiertas, no podremos proponer
asignaturas obligatorias).

- No puede seleccionar materias ya matriculadas en la
UPO.

v' Para aquellos alumnos que estudien dobles grados, y obtengan su plaza
Erasmus en nuestra Facultad s6lo podran reconocérseles una parte de sus
estudios. Existe un acuerdo entre las Facultades de Ciencias Empresariales y
la de Derecho mediante el cual los alumnos de Grado con plaza anual por un
Centro se les puede reconocer hasta 18 créditos del otro Centro (3
asignaturas), o 12 si la movilidad es semestral, constituyéndose un nuevo
acuerdo académico. Este nuevo acuerdo serd acordado con un tutor de la otra
Facultad. Por tanto, coexistiran formalizados dos acuerdos diferenciados,
uno con cada Facultad, y el alumno debera presentar dos solicitudes RAPMI
distintas.

v" No olvide habilitar la firma de su tutor y presentar la solicitud una vez
firmada por todas las partes (alumno y tutor). La fecha limite de firma de
acuerdos, por todas las partes, es el 30 de junio.

v NADIE puede irse de Erasmus sin su acuerdo firmado.

3°) MODIFICACIONES AL ACUERDO DE ESTUDIOS

e RESPETAR CAUSAS.

El alumno ha firmado un acuerdo académico que se compromete a CUMPLIR.

No obstante, siempre hay casos en que alguna de las asignaturas del acuerdo no
se ofertan en dicho curso académico o, los horarios impiden cursarlas en su totalidad,
por solapamiento. En casos de ese tipo, el alumno debe acreditar esta circunstancia al
tutor y, si es razonable la causa y los cambios propuestos, se le permitira al alumno
modificar su acuerdo académico. En la FCE no se permiten modificaciones de
duraciones de estancia (NI AMPLIACIONES NI REDUCCIONES DE ESTANCIAS)

e RESPETAR FECHAS.

La fecha limite de firmas de los nuevos acuerdos sera el 15 de octubre (para
asignaturas del primer y segundo cuatrimestre) o hasta el 15 de marzo (para
Universidades donde no se publique hasta esa fecha la oferta del segundo cuatrimestre y
solo para asignaturas de segundo semestre- el primero ya esta cursado-).

e RESPETAR PROCESOS.
v" El acuerdo debe ser modificado TELEMATICAMENTE vy se procedera de la
siguiente forma:

e El alumno debe entregar, via e-mail a su tutor UPO, tanto el borrador
del nuevo Acuerdo como el anterior, su expediente académico, listado
ofertado en destino y acreditacion que justifique la necesidad de la
modificacidon (por ejemplo, un pantallazo de solapamiento de horarios),
para su estudio. El alumno debe tener en cuenta todo lo concerniente a la
forma de cumplimentar el acuerdo académico y las restricciones en
cuanto a modalidades “a” y “b”. Adicionalmente, no puede eliminar del
contrato una asignatura cursada en el extranjero en el semestre anterior
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(todas las calificaciones que lleguen, deben ser referidas a asignaturas
que se reflejan en el acuerdo académico).

e El tutor UPO debe dar el visto bueno a la nueva propuesta via e-mail.

e Posteriormente el alumno, desde el extranjero, modificara su acuerdo en
ese sentido, este impreso deberd requerir su firma electronica, mediante
la plataforma RAPMI, dando de alta de nuevo a su tutor académico para
su firma. No olvide presentar su solicitud en tiempo y forma.

4°) INFORME DE RECONOCIMIENTO Y TRANSFERENCIA

e FIABILIDAD

Las calificaciones deberdn llegar al tutor de forma oficial, via Area de
Relaciones Internacionales y Cooperacion (ARIC), que las colgara en la plataforma
RAPMI. El alumno deberd entregar toda la informacion necesaria para el perfecto
desarrollo de la labor del tutor en esta etapa para que conste en su expediente RAPMI
con antelacion a la apertura del informe de reconocimiento.

El tutor no es evaluador, es fedatario, por lo que transcribe las calificaciones
oficiales de destino del Transcript of Records. Puede hacerlo de dos formas, a su
discrecion:

v" En base a las calificaciones especificas de la universidad de origen.
v En base a las calificaciones europeas facilitadas por la universidad de origen.

En caso de que en el Tramscript no se encuentre la correspondencia con
nomenclatura europea de calificaciones, se utilizara la tabla UPO creada al efecto.

Si en el Transcript no aparece calificacion numérica, se utilizard la siguiente
calificacion:

v" Suspenso = 2.5 (F=1.5; FX=4) Como es obvio, un suspenso significa el NO
RECONOCIMIENTO de los créditos correspondientes a la materia en
cuestion.

v" Superado, aprobado o reconocido = Aprobado 6

e BLOQUES DE ASIGNATURAS

En caso de tratarse de un bloque de asignaturas foraneas por una asignatura
UPO, la calificacion reconocida para esta Gltima sera la media, ponderada por créditos,
de las calificaciones obtenidas en las asignaturas correspondientes cursadas en el
extranjero. Si hay alguna asignatura suspensa dentro de ese bloque, el alumno debera
aportar a su expediente la calificacion numérica de dicho suspenso para que en el ARIC
puedan incorporarlo al expediente y para que el tutor, posteriormente, pueda calcular la
media ponderada de cara a la asignatura UPO. En otro caso, a efectos de medias y en
esta casuistica, un NP sera considerado 0, y Suspenso 2.5.

e MATRICULAS DE HONOR
Se incorpora en el expediente del alumno solo y exclusivamente las MH que
consten como tales, ya que, la MH no es una nota sino un reconocimiento especial del
profesor (en este caso, foraneo) de una determinada asignatura. Por tanto, el alumno
podra optar a Matricula de Honor en su expediente en una determinada materia cuando
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de la conversion de la calificacion de destino obtenga Sobresaliente y concurra una de
las siguientes posibilidades:
v En el transcript of records se acredite su mencion de excelencia en dicha
materia.
v El profesor de destino responsable de la misma acredite que este alumno se
encuentra entre el 5% mejor del alumnado de dicha materia en global (no
solo de su grupo).
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