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1.- Presentacion.

Bienvenido a la Plataforma de tramitacion del procedimiento de Reconocimiento
Académico en Programas de Movilidad Internacional (en adelante RAPMI).

Esta plataforma constituye la herramienta disenada para realizar el RAPMI mediante
via telematica de forma sencilla y segura, quedando registro de cada uno de los pasos
del procedimiento y sirviendo como registro documental. Teniendo en cuenta la
complejidad del RAPMI y la cantidad y variedad de agentes implicados, de forma
directa e indirecta, resulta especialmente interesante la puesta en marcha de esta
plataforma por lo que supone de mejora de calidad de los servicios y la extensién de
los potenciales beneficiarios de sus resultados.

2.- Requisitos del usuario.

Los requisitos para el correcto funcionamiento de la aplicacién en su navegador estan
disponibles en la web de la Administracion Electrénica de la Universidad Pablo de
Olavide en el siguiente enlace:

http://www.upo.es/ae/requisitos/index.jsp

Se recomienda que en caso de que el estudiante lleve consigo un ordenador portatil
durante su estancia, consulte al CIC (edif. N° 6) sobre la configuracién del mismo para
poder acceder al procedimiento telematico durante la estancia.

3.- Acceso a la aplicacion.

Para acceder al procedimiento electrénico, desde la pagina principal de la UPO, el
estudiante cliqueara en “UPO Virtual”.
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Después en “Procedimientos administrativos”
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Reclamaciones/Sugerencias  Nftificaciones Fehacieniks  Klis Expediente}

> Procedimientos Administrativos > Registro Electrdnico > Ayuda Técnica » Tablén Electrdnico Oficial > BUPQe
> Perfil de Contratante > Verificacion de Documentos y Certificados > eCO > Portafirmas > Firma Digital de Actas Académicas
Inicio QA Mapa Web [ Imprimir
Ergcedindentcs Noticias Tablon Electrénico Oficial

Administrativos
Tablon Electrénico Oficial
La Universidad sustituye el tablon tradicional por el electréonico

Redgistro Electronico

Ayuda Técnica Desde el dia 19/01/2012 el Tablén Electrénico Oficial se puede consultar a través de Internet, en la

Sede Electranica. Haciendo uso de la facultad contenida en el articulo 12 de la Ley 11/2007, de 22 de
Tablén Electrénico junio, el Tablén Electrénico Oficial sustituye a la publicacién tradicional en soporte papel realizada
Oficial hasta la fecha en el Tablén General de Anuncios de la Universidad Pablo de Olavide.

Can nhietn de facilitar el acceso a todns Ins cindadanos la Universidad ademas de Ins diferentes
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Y finalmente en el apartado “Estudiantes”

nay nora Local Mie, 14 Jun LUl3 11D AW D DL _
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Reclamaciones/Sugerencias Nﬁtificaciones Fehacienﬁs @is Exgediente}

> Procedimientos Administrativos > Registro Electrdnico > Ayuda Técnica > Tabldn Electrénico Oficial > BUPQe

> Perfil de Contratante » Verificacion de Documentos y Certificados > eCO » Portafirmas » Firma Digital de Actas Académicas

Inicio Procedimientos Administra... Procedimientos por Colect... 2 Mapa Web [ Imprimir

Eotnilarios PDI Estudiantes JAS Otros
Aprobacion de Convenios de Golaboracion

Procedimientos por Aprobacién de Ensefianzas propias
Colectivo Admisién Telemdtica de Facturas de Proveedores
Equipamiento Informatico Descatalogado
Solicitud de devolucion de documentacién presentada para concursos de PDI funcionario v ordinario

Accedera al “RAPMI-Reconocimiento Académico de Programas de Movilidad Internacional”

r—— » Fecha y Hora Local vie, 14 jun 2013 11:23: 58 r—-
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Reclamaciones/Sugerencias  NRtificaciones Fehacientps @i!. Expediente}

> Procedimientos Administrativos > Registro Electrénico > Ayuda Técnica > Tabldn Electrdonico Oficial > BUPQe
> Perfil de Contratante > Verificacion de Documentos y Certificados > eCO > Portafirmas > Firma Digital de Actas Académicas
Inicioc Procedimientos Administra... Procedimientos por Colect... QA Mapa Web [ Imprimir
Eocnyiatios PDI Estudiantes | PAS Otros

Aprobacion de Convenios de Colaboracion

Certificados de Caracter Econdmico

Devolucion de Precios Pablicos

Equipamiento Informatico Descatalogado

Solicitud v Convocatoria de Becas de la Junta de Andalucia yv/o Universidad Pablo de Olavide
Solicitud de Certificados Académicos personales

™ ) Solicitud a Decanatos

® @dminstrac A 1
" electrines onvocatoria y Solicitud de Becas e ldiomas
APMI-Reconocimiento Académico Programas Movilidad Internacional

Presentacién de Instancias (Solicitud Genérica)

Procedimientos por
Colectivo

=]
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Ingresara en “Realizar un tramite con certificado digital”

Bienvenidos/as a la de la
Universidad Pablo de Olavide

Oficina Virtual

La Oficina Virtual permite realizar la firma y en registro de los formularios de

£Cémo quieres realizar los tramites?

J Realizar un H'ém!n) { ../. Realizar un tramite W
i con certificado digital / sin certificade digital

Gon e cerificado digital podrd realizar sus Sin el cerificado podra rellenar los formularios y
framites de forma cdmoda por Internet con adjuntar la documentacidn adicional requerida dal
plena seguridad v confidencialidad procedimento pera dabera presentaria

fisicamente en una oficina de registro
* Oué as un cerificado digilal? P Busque su oficina da reqisiro mas cercana

» Como solicitar un cenificado digital

La Oficina Virtual comprobara si dispone de los requisitos técnicos para acceder al sistema, si no
los tiene debera seguir las instrucciones que encontrara en el siguiente enlace:

https://upo.gob.es/ayuda_tecnica/requisitos/index.jsp

A continuacion “Acceder al Sistema”

UNIVERSIDAD
B

S EVILLA

Validando componentes

Estamos validando si su ordenador tiene los componentes necesarios para operar.

(( Tiene correctamente instjlado el

—

a Acceder al sistema

Atencion:
Para poder acceder con su certificado digital y poder realizar la firma electronica de documentos debe comprobar que se cumplen todos los requisitos:

Caracteristica Validacién
Plug in de Java © Instalado correctamente
Navegador © Internet Explorer 7
\Sislema Operativo © Windows
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Es posible que el ordenador muestre varios avisos, tendremos que aceptar o confiar en estos
avisos. Finalmente solicitara que elija un certificado digital. Una vez seleccionado cliqueara en

aceptar.

| @ ||## |2 |Goo ¥ -1h

£ https://selene.upo.es/oficinaVirtual/jsp/index.jsf
: F t " & convertic * [ seleccionar
& W |#Oficina Virtual % - ) - -rPagina~ O Heramientas¥

Universidad Pablo de Olavide

Validando componentes

Estamos & S0 lene los 0% paTa operar,
(f Tiene correctamente instglado el
—3 Plug in de Java:

— "
java

Atencion: ifi
P:l:cp'::lr acceder co certl f] Cad 25

Seleccione el certificado de firma

Nevegador © Intemel EYRTETT J

Sistema Operative S Windows

hittps:/fsalene.upo.esfofidnaVirtual/jsp/index. jsf & &4 Intranet local 100% -
& adm... “aram... = php ™ man... ®sms..  “Univ.. = [Fwd.. ¢ Ofici... AR - E BN 12:13

4 - Presentacion Solicitud.

El procedimiento consta de tres pasos de obligado cumplimiento para poder presentar la
solicitud de manera correcta:

1.- Cumplimentacién y firma de la solicitud
2.- Habilitacion de firmantes

3.- Presentacion de solicitud

Debes considerar que la futura informacién que incluyas en la plataforma telematica
debe haber sido supervisada obligatoriamente por tu Tutor Académico. De no ser asi,
el acuerdo podria no tener validez de cara a tu estancia en el extranjero.
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Para empezar la solicitud pulse el botdn "iniciar”. Una vez rellenado el formulario tendrd que validar los datos, guardarlos y firmarlos.

RAPMI - Recono imiento Académico Programas Movilidad Internacional

e Adjunte documentacion adicional (opcional

& Adjuntar documento

e Habilite firma a terceros (opcional
Habilite a terceros para que puedan realizar la firma electrénica de los documentos de este tramite.

Terceros habilitados:

Mo hay ningun tercero habilitado

&, Habilitar

Una vez que el estudiante haya ingresado en la solicitud debera seleccionar el Programa de
Movilidad Internacional para el que ha sido seleccionado y el curso académico en que
realizara la estancia.
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CcODIGD SOLICITUD: |s0-201300003860-tr2
PROGHAMA | Seleccionar
CURS§ ACADEMICO | Seleccionar ¥
1] TOS D DIANTE
Apellido 1 Apellido 2
e e
Mombre MIFMIE
i RS
-~ Centro )
Seleccionar ol
et Titulacidn ]
| Seleccionar bl
Caorreo electronico Teléfono Fijo Teléfono Movil

|+

Universidad Destino

Pais Destino - Duracidn Estancia
Seleccionar ~|

Nota Importante: En el caso de estudiantes de titulaciones conjuntas de distintas Facultades, tendran
que presentar dos solicitudes diferentes, una para cada Facultad. Por el contrario, si la titulacién
conjunta pertenece a una sola Facultad sera suficiente con una sola solicitud.

La traduccion en inglés del nombre de la asignatura sélo debe incluirse en caso de que aparezca en la
informacion de la Universidad de destino. El estudiante NO REALIZARA la traduccién personalmente en
ningln caso.

2 JASIGNATURAS A CURSAR EN LA UNIVERSIDAD DE DESTINO

e Cadigo Idioma Crigen Traduccion Inglés Céeg_:_t;s Reconoc/Transf*

Seleccionar ¥

\ Seleccionar ¥
\/ Seleccionar ¥

En la Gltima columna de esta tabla hay que introducir la tipologia de los créditos a reconocer en la UPO
segln la siguiente clasificacion, siempre pactado previamente con el Tutor Docente:

R: Asignatura reconocible por similitud en contenidos/competencias en el plan de estudios de la UPO
AU: Asignatura o actividad reconocible como actividad universitaria

T: Asignatura o actividad académica oficial transferible al expediente
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2 |ASIGNATURAS A CURSAR EN LA UNWVERSIDAD DE DESTING
- . . iy : Creditos
O
M Codigo Idioma Origen Traduccion Inglés EE‘J—WF
/R )
Al =
T )
[TSereteonar
cionar ¥

Ante cualquier duda respecto a la definicion de los créditos como “R”, “AU” y “T”, ésta debe ser
consultada con el Tutor Académico.

Es muy importante que el estudiante preste especial atencion al introducir el dato en la primera
columna ya que es el que establece la equivalencia entre las asignaturas cursadas en la universidad de
destino y las asignaturas a reconocer en la UPO

2 |ASIGNATURAS A CURSAR EN LA UNIWERSIDAD DE DESTINO
M Cadigo Idioma Origen Traduccidn Inglés Creditos Reconoc/Transf*
g0 ECTS
«l Al \\ Seleccionar ¥
2 A2 \ Seleccionar |+
3 A3 l Seleccionar
Qi}// Seleccionar %
3 S QUE SERAN RECOMOCIDAS EN LA UNIVERSIDAD PABLO DE OLAVIDE TRAS LA SUPERACION DEL PLAM DE
ZESTUDIOS ENTRWNIVERSIDAD DE DESTING
- Justificacidn
o
M Cddigo \ Criterio**
Seleccionar \ A
1 ‘ Asignatura... ¥ ‘ Seleccionar |+
Seleccionar hd
2 ‘ Asignatura... v ‘ Seleccionar v
Seleccionar v
2 ‘ Asignatura.. ¥ ‘ Seleccionar v
Seleccionar / A
3 ‘ Asignatura.../ ‘ Seleccionar %

IMPORTANTE: Cada asignatura de las que seran reconocidas debera tener el mismo niimero de
orden de la que ha sido cursada en la Universidad de destino.

En el apartado correspondiente a las asignaturas que seran reconocidas en la UPO habra que
seleccionar siempre la titulacién a la que pertenece antes de introducir cada asignatura.
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ASIGMATURAS QUE SERAN RECONOCIDAS EN LA UNIVERSIDAD PABLO DE OLAVIDE TRAS LA SUPERACION DEL PLAN DE

3 ESTUDIOS EN LA UNIVERSIDAD DE DESTINO
= = — =
. neigo Criterio™
wagleccionar hd >
Seleccionar hd

| Asignatura...

| Seleccionar v

En la dltima columna de esta tabla hay que introducir la tipologia de los créditos a reconocer en la UPO
segln la siguiente clasificacion, pactado previamente con el Tutor Docente:

a: Contenidos y/o competencias semejantes

b: Por motivos de progreso del estudiante en la planificacion temporal del titulo. La decisién de
asignaturas para favorecer progreso depende del estudiante

3 ASIGNATURAS QUE SERAN RECOMNOCIDAS EM LA UNIVERSIDAD PABLO DE OLAVIDE TRAS LA SUPERACION DEL PLAN DE
ESTUDIOS EM LA UNIVERSIDAD DE DESTINO
Ne Cédigo Jug?ﬁc_ac:fn
Seleccionar / v
1 ‘ Asignatura... ¥ / | a he
Seleccionar \ v
‘ Asignatura... ¥ \Lb hd
Seleccionar [
‘ Asignatura... v | Seleccionar v

El estudiante tendra que introducir manualmente en este apartado la suma total de créditos que seran
reconocidos en la UPO

Seleccionar b

| Seleccionar.. ¥ | Seleccionar

Seleccionar hd

N\
/[ N\
(oAl crepios| - )
=*a) Contenidos y/'o competencias semejantes.

b} Por motivos de progreso del estudiants en |s planificacién temporal del titule. La dc—cixde ssignaturss pars favorscer pr%dc—p{-nde del estudiants.

Cada asignatura de las que serdn reconocidas deberd tener el mismo nimero de orden de |a que se cursara en

la universidad de destino con el objeto de evitar cualquier confusidn en la correspondencia entre |a asignatura
cursada y la reconocida.

* Leo y acepto las condiciones detalladas en la siguiente clausula informativa sobre tratamiento de datos

| Seleccionar.. Seleccionar v

Una vez cumplimentada toda la solicitud, es imprescindible para poder continuar con el procedimiento que
el estudiante marque la casilla correspondiente al tratamiento de datos personales.
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| Seleccionar... | ¥ Seleccionar |«
Seleccionar v
| Seleccionar... ¥ Seleccionar | ¥
TOTAL CREDITOS =
“*a) Contenidos y/o competencias semejantes.
b) Por motivos de progreso del estudiante en la planificacidn temporal del titulo. La decisién de asignaturas para favorecer progreso depende del estudiante.

tura de las que seran reconocidas debera tener el mismo numero de orden de la que se cursara en

estino con el objeto de evitar cualquier confusion en la correspondencia entre la asignatura
cursada y la reconocida.

s condiciones detalladas en la siguiente clausula informativa sobre tratamiento de datos

personales

midad con lo establecido en la Ley Qrgénica 15/1999 de Proteccidn de Datos de Caracter Personal le informamos que los datos
personales que se faciliten mediante la cumplimentacién de este imprese, van a ser incorporados para su tratamiento en un fichero
automatizado cuyo responsable es la Universidad Pable de Olavide. Podra ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicidn dirigiéndose al Registro General de la Universidad Pablo de Olavide en la direccién Carretera de Utrera, Km. 1, 41013 Sevilla,
Edificio Francisco de Miranda, planta baja, solicitando los formularios disponibles al efecto.

En este momento el estudiante ya podra guardar los datos de su solicitud, finalizando con esto la primera
fase del procedimiento, la correspondiente a la grabacién de datos.

Tramites disponibles Mis barradores (1) Mis Tramites (4) Mis Documentos (0) Mis Comunicaciones Mis Pagos (0)
mny [E:)

RAPMI - Reconocimiento Académico Programas Movilidad Internacional

Rellene el siguiente formulario y gudrdelo cuando concluya:

UNIVERSIDAD

PaptosOLaAviDE

S Ewl L LK

CODIGO SOLICITUD: |sol-201300003803-

COMPROMISO PREVIO DE RECONOCIMIENTO ACADEMICO.
ACUERDO ACADEMICO. =
PROGRAMA | Movilidad Internacional & e

CURSO ACADEMICO |2013/14 [

Una vez grabada la solicitud se volvera al tramite para proceder a su firma.

Tramites disponi Misb {n Mis Tramites (4) Mis D (0} Mis C icaci Mis Pagos (0)
1 a1

RAPMI - Reconocimiento Académico Programas Movilidad Internacional

d Se han guardado los datos cor te. Pulse el siguiente &

<< Voher al lrémile

Adobe Header

Una vez cumplimentada la solicitud y grabados los datos, el estudiante procedera a la firma de la solicitud,
que se realizard mediante certificado digital.
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o Inicie el tramite seleccionado (obligatorio)

Para empezar la solicitud pulse el botdn "iniciar”. Una vez rellenado el formulario tendra que validar los datos, guardg

% Iniciar firma
RAPMI - Reconocimiento Académico Programas Movilidad Internacional W

Editar | Eliminar

Adjunte documentaciéon adicional (opcional

& Adjuntar documento

e Habilite firma a terceros (opcional

Habilite a terceros para que puedan realizar la firma electrénica de los documentos de este tramite.

Terceros habilitados:

e S e DM - S
B e e et R
R ) e e e e bt

et

£ Habilitar

Pulse el botén "Firmar” para firmar digitalmente el formulario. Recuerde que un a dificario. Mas informacién sobre la firma digital.

= E B[ 1 den Ik Y K | & ®[1a7% - Colaborar - Firmar - | = [

CODIGO SOLICITUD:  S0L-201300003803-TRA

COMPROMISO PREVIO DE RECONOCIMIENTO ACADEMICO.
ACUERDO ACADEMICO.

%) Intranet local &

Aparece como solicitud firmada y quedara archivada en el apartado “Mis borradores”, hay que esperar
firma de habilitados
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o Inicie el tramite seleccionado (obligatorio

L L A

Para empezar la solicitud pulse el botdn "iniciar”. Una vez rellenado el formulario tendrd que validar los datos, guardarlos y firmarlos.

%> Firmado

RAPMI - Reconocimiento Académico Programas Movilidad Internacional Datos de los firmantes

Visualizar | Eliminar

e Adjunte documentacion adicional (opcional

& Adjuntar documento

e Habilite firma a terceros (opcional
Habilite a terceros para que puedan realizar la firma electrénica de los documentos de este tramite.

Terceros habilitados:

Mo hay ningdn tercero habilitado

£, Habilitar

En este momento concluiria el primer paso del tramite, la firma de solicitud. Tras esto volveremos al
tramite para habilitar al tutor académico y al Vicedecano/a de Relaciones Internacionales para que firmen
la solicitud.

Tramites disponibles (80) Mis borradores (2) Mis Tramites (1) Mis Documentos (0) Mis Comunicaciones (0)

RAPMI - Reconocimiento Académico Programas Movilidad Internacional

Firma digital realizada
La firma digital del formulario se ha realizado correctamente. La documentacidn no ha sido adn registrada.
Para continuar con el tramite pulse el siguiente s

<= Volver al tramite

4.2.- Habilitacion de Firmantes

En esta fase el estudiante tendra que habilitar a las personas que firmaran su solicitud, es decir, Tutor
Académico y Vicedecano/a de Relaciones Internacionales (que actlia por Delegacion del Decano). Es muy
importante que se ponga especial interés en incluir los datos correctos, por lo que se recomienda
consultar el listado de tutores académicos para cada plaza.
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o Inicie el tramite seleccionado (obligatorio]
Para empezar la solicitud pulse el botdn "iniciar”. Una vez rellenado el formulario tendrd que validar los datos, guardarlos y firmarlos.

®> Firmado

RAPMI - Reconocimiento Académico Programas Movilidad Internacional Datos de los firmantes

Visualizar | Eliminar

e Adjunte documentacion adicional {opcional

& Adjuntar documento

9 Habilite firma a terceros (opcional

Habilite a terceros para que puedan realizar la firma electrénica de los documentos de este tramite.

Terceros habilitados:

Mo hay ningdn tercero habilitado

&, Habilitar

La blsqueda de los datos de los firmantes podra realizarse de forma automatica o manual

Nombre Primer apellido

Segundo apellido Departamento/Servicio

Correo electrdnico

Aiiadir habilitade manualmente

Primer apellido® Segundo apellido® MNombre*

NIF* Correo electrénico®

[ anaor ]

Una vez incorporadas las dos personas que firman habra que anadirlas al procedimiento. A continuacion
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S E V I L L A
se muestran las sucesivas pantallas que iran apareciendo

Busqueda en el Directorio de la Universidad

MNombre Primer apellido
Segundo apellido Departamento/Servicio

Caorreo electronico

Buscar

Resultados de b da en el Directorio de la Universidad

q

Apellidos

T PEp R e Ad ni T
R et R s ministracion
S

Nombre Departamento/ Servi-..o Accion

Habilitar a terceros

El usuariu DMI gt ha sido habilitado para acceder al tramite s0l-201300003851-tra

ACEPTAR

En el momento de incorporar a los firmantes el estudiante recibira la siguiente comunicacion, de tal forma
que si “acepta” la persona habilitada podrd hacer la presentacion de la solicitud, no obstante, el
interesado es el responsable de la presentacion de la solicitud.
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Windows Internet Explorer

iDesea ACEPTAR que el habilitado tenga acceso katal al tramite?. Sipulsa CAMCELAR el habilitado Unicamente podré
acceder para firmar la solicitud.

[ Aceptar ][ Cancelar J

[N

4.3.- Presentacion de Solicitud

Una vez firmada la solicitud por las personas habilitadas el estudiante recibira un correo electrénico y
podra acceder al documento. Debera entrar en el procedimiento electrénico y acceder a la solicitud en el
apartado de borradores de la Oficina Virtual. Aparecera para poder presentarla.

Se ha detectado que el procedimiento esta correctamente cumplimentado.
Ahora ya puede presentar toda la documentacion: b Presentar

o Inicie el tramite seleccionado {obligatorio

Para empezar |a solicitud pulse el botén "iniciar”. Una vez rellenado el formulario tendra que validar los datos, guardarlos y firmarlos.

3,? Firmado

RAPMI - Reconoc imiento Académico Programas Movilidad Internacional Datos de los firmantes

Visualizar | Eliminar

Finalmente, si el estudiante lo desea, podra obtener un resguardo de su solicitud, es importante conservar
un resguardo de la presentacion.
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R B

}f%%%%\:\%SEVILLA

' La documentacion se ha presentado correctamente en registro.
Por favor visualice el resguardo de la presentacion y guarde una copia

Tramite

RAPMI R imiento Académico Programas Movilidad Internacional

N° Registro Fecha y hora: @, Visualizar e imprimir
SN-255899702 10/06/2013 10:05:48 = resguardo presentacion

¢Qué quieres hacer ahora?
»  Acceder a los datos de la presentacion que acaba de realizar

» Iniciar un nuevo tramite

r Ir a presentaciones realizadas

=
= Para visualizar los documentos PDF necesita tener instalado el programa gratuito Adobe Reader

=l [\_‘ﬂ =) %(ldeﬂ ik &Y '% & ® v le;lcu\aborar' /Firmar' = I:l-

UNIVERSIDAD
8 E ¥ 1 L L A
CODIGO SOLICITUD:  S01-201300003803-TRA
COMPROMISO PREVIO DE RECONOCIMIENTO ACADEMICO.
ACUERDO ACADEMICO.
PROGRAMA Movilidad Internacional
. ) CURSO ACADEMICO 2013/14 o
Este formulario sustituye a todo formulario presentado anteriormente en caso de existir.
DATOS DEL ESTUDIANTE
Apellido 1 i Apellido 2
R :
R e
Nombre NIF/NIE
S TR
Centro
FACULTAD DE CIENCIAS EMPRESARIALES b

Zona desconocida

5.- Modificaciones al Acuerdo Académico

El estudiante tendrd que presentar una solicitud de modificacién cada vez que desee realizar algin
cambio sobre el contrato de estudios aprobado y firmado inicialmente. Para ello accedera a través de la

pestana “Mis tramites” a su solicitud inicial y pinchara sobre “Duplicar”
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N jo]

iy LA

L L A
Tramites disponibles (80) Mis borradores (3) Mis Tramites (1) Mis Documentos (0) Mis Comunicaciones (0) Mis Pagos
Localiza tus tramites
Procedimiento: i-Todoa los procedimientos v1
Cadigo de solicitud: Fecha de Presentacion: Desde:: Eﬁ Hasta: ':EH

Mis Tramites

Tramite

Estado
EY RAPMI Reconocimiento Acadeémico Programas Movilidad Internacional (1)
[1501-201200003399-tra PRESENTADO SN-887321262 01/06/2012 11:430

N° Registro

Fecha Registro Dunlirar

A partir de ese momento estara disponible en el apartado “Borradores” de la plataforma una copia de la

solicitud inicial. Para acceder al contenido de esta solicitud y poder realizar las modificaciones el
estudiante pinchara sobre el cédigo de solicitud.

Tramites disponibles (80) Mis borradores (1) Mis Tramites (1) Mis Documentos (0) Mis Comunicaciones (0) Mis Pagos
Seleccione el borrador que desee continuar tramitando:
Localiza tus tramites en borrador:
Procedimiento: | Todos los procedimientos "|
Cadigo de solicitud: Vigencia : Desde: m: Hasta: mée
Tramites en borrador
Tramite Estado

Vigencia Eliminar Duplicar
¥ RAPMI Reconocimiento Acyémico Programas Movilidad Internacional (1)
[1501-201300003821-4ra Sin Presentar  25/02/2010 - Eliminar Duplicar
Indef.

En la pantalla a la que tendrd acceso pinchara sobre el botén senalado para editar los datos y poder

realizar las modificaciones. Como los datos que apareceran en pantalla son los de la solicitud inicial sélo
habra que introducir los cambios deseados.
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Tramites disponibles (80) Mis borradores (1) Mis Tramites (1) Mis Documentos (0)

Mis Comunicaciones (0) Iis Pagos
RAPMI Reconocimiento Académico Programas Movilidad Internacional

Para completar el tramite realice los siguientes pasos.
Recuerde que toda la informacidn es obligatoria menos la marcada como "opcional”:

Para poder presentar el tramite, ademas de adjuntar la documentacidn requerida, es necesario cumplir las siguientes condiciones.
Solicitud a firmar:

- RAPMI - Reconocimiento Académico Programas Movilidad Internacional . Debe ser firmada minimo por 1 firmante.

o Inicie el tramite seleccionado {obligatorio)

Para empezar la solicitud pulse el botdn "iniciar”. Una vez rellenado el formulario tendra que validar los datos, guardarlos y firmarlos.

RAPMI -R imiento Académi

® Iniciar fir
Programas Movilidad Internacional b

Editar | Elirghnar

A partir de este momento se retomara el tramite siguiendo los mimos pasos que para la solicitud inicial:

.- Cumplimentacién del formulario introduciendo las modificaciones deseadas y firma del mismo
(pg. 7-12 del presente documento).

.- Habilitacion de terceros (pg. 13-15 del presente documento).
.- Presentacion de solicitud (pg. 16 del presente documento).

Este procedimiento de modificacién podra realizarse tantas veces como sea necesario siempre y cuando
esté pactado con el Tutor Académico y se realice dentro de los plazos establecidos al efecto.

MUY IMPORTANTE: En caso de que el estudiante desee cursar en la UPO asignaturas eliminadas del
apartado “Asignaturas que seran reconocidas en la UPO tras la superacion del plan de estudios en la
universidad de destino”, debera comunicarlo al Area de Gestion de Grado de la UPO.
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