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Normativa especifica para el Funcionamiento de las Practicas Académicas Externas de las Titulaciones de Grado de la Facultad de Ciencias Sociales de
la Universidad Pablo de Olavide de Sevilla

NORMATIVA ESPECIFICA PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LAS PRACTICAS
ACADEMICAS EXTERNAS DE LAS TITULACIONES DE GRADO DE LA FACULTAD DE
CIENCIAS SOCIALES DE LA UNIVERSIDAD PABLO DE OLAVIDE, DE SEVILLA

EXPOSICION DE MOTIVOS

La presente Normativa Especifica tiene por objeto regular el procedimiento para el desarrollo de las
practicas académicas externas gestionadas por la Facultad de Ciencias Sociales de la Universidad Pablo
de Olavide para organizar la actividad académica de forma coherente y eficiente, en relacién al
requerimiento que de ello se hace en el art. 9 de la Normativa Reguladora de las asignaturas de Practicas
Externas de Grado y Trabajos Fin de Grado, publicado en BUPO N.° 3/2019 de fecha 2 de mayo de 2019.

El Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, regula las practicas académicas externas de los estudiantes
universitarios en las universidades espafiolas. Dicha regulacién permite la incorporacion de estudiantado
en practicas en el ambito de las entidades publicas y privadas, favoreciendo la adquisicion de las
competencias propias del Titulo en cuestion, impulsando la empleabilidad de los futuros profesionales,
fomentando su capacidad de creatividad e innovacion y dando respuesta al compromiso con la
transformacion social.

La Facultad de Ciencias Sociales de la Universidad Pablo de Olavide se dota de esta Normativa Especifica
de Practicas Académicas Externas para aunar en una Unica normativa aspectos diversos sobre la
planificacién docente, procedimiento de asignacion de centros y su posterior incorporacion, y sobre las
competencias a asumir por parte de los distintos agentes implicados en el desarrollo de practicas
académicas externas.

CAPITULO I. NORMAS GENERALES

Articulo 1. Objeto

La presente normativa regula los procedimientos de tutorizacion académica o supervision y la
coordinacion con los tutores externos, los procedimientos de oferta, asignacion de centros e incorporacion
del alumnado a los centros de practicas, el sistema de evaluacion y las competencias de cada uno de los
agentes implicados en las practicas académicas externas que se realicen en las titulaciones oficiales de
Grado adscritas a la Facultad de Ciencias Sociales de la Universidad Pablo de Olavide, de Sevilla.

Articulo 2. Definicion

A efectos de esta normativa, debe entenderse por practicas académicas externas aquellas actividades
formativas realizadas por el alumnado universitario y supervisadas por la Universidad Pablo de Olavide,
cuyo objetivo es permitir a dicho alumnado aplicar y complementar los conocimientos adquiridos en su
formacién académica, favoreciendo la adquisicion de competencias que le preparen para el gjercicio de
actividades profesionales, que faciliten su empleabilidad y que fomenten su capacidad de
emprendimiento. Podrén realizarse en entidades colaboradoras tanto publicas como privadas en el &mbito
nacional e internacional.
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Articulo 3. Modalidades

Las préacticas externas podran ser curriculares y extracurriculares.

3.1. Las practicas académicas externas curriculares (en adelante practicas curriculares) son aquellas
que estan integradas dentro de los Planes de Estudios de cada titulacion, ya sea como ensefianzas
obligatorias u optativas. Las practicas curriculares son asignaturas ubicadas en los Ultimos cursos de
cada Grado y constituyen un proceso de aprendizaje cuya finalidad es la integracion de los conocimientos
tedricos y practicos adquiridos por el alumnado en las diferentes disciplinas estudiadas durante el Grado.
Dado la naturaleza de éstas es imprescindible que el alumnado se haya matriculado de ellas para su
incorporacion a los centros de practicas.

3.2. Las practicas académicas externas extracurriculares (en adelante practicas extracurriculares) son
aquellas que, sin estar integradas en los Planes de Estudios, pueden ser desarrolladas, voluntariamente y
segun la disponibilidad de la oferta de la Universidad Pablo de Olavide, por los estudiantes durante su
periodo de formacion. Practicas extracurriculares seran las Practicas de Insercién Profesional, las
Practicas Praem y cualquier otra modalidad que en el futuro merezca tal condicién, en funcién de la
normativa vigente.

CAPITULO II. PRACTICAS CURRICULARES
Articulo 4. Requisitos previos de los estudiantes para la realizacion de las practicas curriculares

Para la realizacién de las practicas curriculares en los estudios oficiales de Grado de esta Facultad, el
alumnado debera cumplir los siguientes requisitos:

a) Estar matriculado de la asignatura correspondiente del Plan de Estudios en los periodos oficiales que
establezca la Universidad de Pablo de Olavide y en el curso académico en el que se vaya a
desarrollar la practica, cumpliendo los requisitos previos establecidos por la Normativa de Progreso y
Permanencia de los Estudiantes de Grado de la Universidad Pablo de Olavide y por los Planes de
estudios de cada uno de los Titulos de Grado.

b) Estar registrado en la aplicacion informéatica que se tenga dispuesta a los efectos de asignacion de
centros de practicas externas por parte de Area de Practicas en Empresas de la Fundacion Pablo de
Olavide; en este momento la plataforma caro, o cualquiera por la que fuera sustituida.

c) Solicitar la asignacion de centro de practicas a la Facultad de Ciencias Sociales, en los casos en que
se haya dispuesto y en los términos establecidos en el procedimiento que regula la convocatoria para
cada uno de los periodos de incorporacion a centros de préacticas.
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Articulo 5. Caracteristicas de las Practicas Curriculares

5.1 Las practicas curriculares supondran:

d Actividades directamente vinculadas al Centro de Practicas y que fundamentalmente implicaran la
presencialidad en dicho centro, aunque no necesariamente. En los casos en los que esto no ocurra,
parcial o totalmente, habra que justificar adecuadamente dicha circunstancia junto al informe favorable de
los y las responsables de asignatura para su valoracién y aprobacion por parte del Decanato, a fin de
garantizar que se dan las condiciones adecuadas para que el alumnado adquiera las competencias
sefialadas en su plan formativo.

b Actividades académicas propias de la asignatura como las dedicadas a la asistencia a las sesiones de
tutorias o supervision programadas, preparacion de los pertinentes informes y memorias de evaluacion,
asi como cualquier tarea explicitada en las correspondientes Guias Docentes cuya ejecucion sea requisito
para aprobar la asignatura.

5.2. Las asignaturas correspondientes a las practicas curriculares de cada uno de los Planes de Estudios
de las Titulaciones Oficiales de la Facultad de Ciencias Sociales son:

Grado en Educacion Social: Practicas de Campo | y Practicas de Campo Il. Grado en Trabajo Social:
Practicas de Campo | y Practicas de Campo Il. Grado en Sociologia: Practicas Externas.

5.3. La carga crediticia y el desarrollo de la secuenciacion de dichas asignaturas en cada uno de los
Grados responde a lo establecido en cada uno de los correspondientes Verificas, y subsiguientes
Modificas, siendo regulada por la normativa vigente el desglose de horas de dedicacion del alumnado a
actividades vinculadas al centro de préacticas y las actividades vinculadas a las tareas académicas propias
del desarrollo de la asignatura. Asi quedan configuradas cada una de las asignaturas:

Horas de dedicacion del alumnado
A Créditos
GRADOS ASIGNATURA Curso Temporalizacion Actividades
ECTS Actividades académicas
vinculadas al propias de la

Centro Créditos asignatura

(h) (h)

Practicas de

Educacion Campo | 2.° semestre 12 240 60
Social 3.0

Educacion Practicas de
Social Campo Il 40 Anual 18 360 90

Practicas de
Trabajo Social Campo | 2.° semestre 6 120 30
30
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Practicas de
Trabajo Social Campo |l Anual 12 240 60
4°
Practicas
Sociologia Externas 2.° semestre 6 120 30
4°

5.4. Dentro de las posibilidades normativas, la Facultad promovera que las Practicas de Campo | del
Grado en Trabajo Social y en Educacion Social sean cursadas y superadas antes del inicio de las
Practicas de Campo I, tanto en los respectivos Grados como en los Dobles Grados en los que se
implementen.

5.5. En el caso de las asignaturas de practicas curriculares que se desarrollan en los Dobles Grados
dependientes de la Facultad de Ciencias Sociales, se mantienen las practicas curriculares de las dos
titulaciones en €l implicadas, con las caracteristicas resefiadas en el articulo anterior en cuanto a carga
crediticia y en cuanto a las competencias a alcanzar, pero estableciéndose modificaciones en cuanto a su
secuenciacion en razén a los distintos Itinerarios Formativos implementados.

Horas de dedicacion del alumnado
DOBLES GRADOS ASIGNATURA Curso | Temporalizacion Actividades
ECTS N académicas
Actividades propias de la
vinculadas al asignatura
Centro Créditos ()
(h)
Sociologia v Trabai Practicas de
0cio oga_yl rapajo Campo | 4° 1.er semestre 6 120 30
ocia (G. T. Social)
Sociologia v Trabai Practicas de
°°'°°gfci3;| abajo Campo |l 40 2.° semestre 12 240 60
(G. T. Social)
Sociologia v Trabai Practicas
ocio Og'oacél Al | Externas 50 2.° semestre 6 120 30
(G. Sociologia)
Trabajo Social Practicas de
o sodidy Campo | 40 1.7 semestre 12 240 60
Educacion Social (G. E. Social)
Trabajo Social Practicas de
o Socialy Campo Il 40 2° semestre 18 360 90
Educacion Social (G. E. Social)
Trabaio Social Practicas de
rabajo socidl y Campo | 5° 1.er semestre 6 120 30
Educacion Social (G. T. Social)
Trabaio Social Practicas de
rabajo social y Campo Il 5.° 2.° semestre 12 240 60
Educacion Social (G. T. Social)
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5.6. Enlos casos de los Dobles Grados en los que se vean implicadas otra Facultad o Universidad, se
implementaran las asignaturas en base al correspondiente ltinerario Formativo y a los acuerdos
interinstitucionales desarrollados a tal fin.

5.7.  Dentro de las posibilidades normativas, tanto la Facultad como los Departamentos implicados
promoveran que las Practicas de Campo | del Grado en Trabajo Social y las Practicas de Campo | en
Educacion Social sean cursadas y superadas antes del inicio de las Practicas de Campo I, tanto en los
respectivos Grados como en los Dobles Grados en los que seimplementen.

5.8. Dentro de las posibilidades normativas, tanto la Facultad como los Departamentos implicados
podran facilitar que las practicas curriculares, en ciertas situaciones como encontrarse el alumnado
inserto en programas de movilidad, por motivos laborales suficientemente justificados o ante la necesidad
de una segunda matriculacion, se puedan desarrollar en un periodo més corto al inicialmente establecido
para su Plan de Estudios. En cualquier caso, sera requisito imprescindible que no se vea comprometido el
programa de tutorizacion o supervision, la carga de créditos y su correspondiente equivalencia en horas
de dedicacién, que no exista menoscabo en las actividades a realizar (tanto en el centro como las
requeridas para su evaluacién) y que se den las condiciones necesarias para alcanzar las competencias
de la asignatura en cuestion. En estos casos, el alumnado afectado debera solicitar la consiguiente
adaptacion curricular en el plazo establecido por Facultad a tal fin, que sera siempre en el transcurso del
curso académico anterior al que se pretende implementar la medida y que sera valorado por una comision
integrada por la Vicedecana o Vicedecano de Practicas y la Directora o Director del Departamento
implicado o personas en las que se delegue.

5.9. Segun el art. 6.2 de la Normativa Reguladora de las asignaturas de Practicas Externas de Grado y
Trabajos Fin de Grado, publicado en BUPO N.° 3/2019 de fecha 2 de mayo de 2019, “Los horarios
de realizacién de las Practicas Externas se estableceran de acuerdo con las caracteristicas de las
entidades receptoras de los y las estudiantes. Se procurara que los horarios sean compatibles con
la actividad académica, formativa, de participacién y de representacién de cada estudiante en la
Universidad. La matricula en Practicas Externas no obliga a la Universidad o al Centro a realizar
cambios de asignacién de grupo ni de horarios de cualquier otra asignatura o examenes.”

5.10.  Segun el art. 6.3 de la Normativa Reguladora de las asignaturas de Practicas Externas de Grado
y Trabajos Fin de Grado, publicado en BUPO N° 3/2019 de fecha 2 de mayo de 2019, “A los efectos de la
presencia de estudiantes en los centros de practicas y de realizacion de actividades propuestas por la
entidad colaboradora o programadas y dirigidas por el Centro cuando sea necesario, se pueden
considerar lectivos los dias sefialados como festivos o de vacaciones en el calendario académico oficial
de la Universidad.”

5.11. Si el alumnado decide realizar las practicas en detrimento de su asistencia a clase, este hecho no
sera una razén para que se le permita la aplicacion del sistema de evaluacion excepcional en la
convocatoria de curso (primera convocatoria) a que se refiere el art. 7.3 de la Normativa de Evaluacion de
los Estudiantes de Grado de la Universidad Pablo de Olavide, en cualquiera de las otras asignaturas en
las que se matricule.
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5.12.  En todo caso, los y las estudiantes deberan actuar de manera responsable al matricularse en la
asignatura correspondiente a las practicas externas, teniendo en cuenta la compatibilidad de su desarrollo
con el resto de asignaturas en las que se matricula, la dedicacion presencial y de estudio que éstas
requieren, asi como ofras restricciones de orden personal que puedan limitar la disponibilidad del
estudiante a la dedicacion normal y continuada, en tiempo y horario, que requieran las practicas externas.

Articulo 6. Cobertura de seguro

Para las practicas curriculares, los estudiantes estaran cubiertos, al menos, por el Seguro Escolar, en los
términos y condiciones que establece la legislacion vigente.

Articulo 7. Tutela de las practicas curriculares

7.1. Para la realizacion de las practicas curriculares los/las estudiantes contardn con un tutor/a
académico/a o supervisor/a del Departamento responsable de la asignatura y un tutor/a de la entidad
colaboradora, también denominado tutor/a externo.

7.2. Segun el art. 4.3 de la de la Normativa Reguladora de las asignaturas de Practicas Externas de
Grado y Trabajos Fin de Grado, publicado en BUPO N.° 3/2019 de fecha 2 de mayo de 2019, “Los
Departamentos determinaran en el Plan de Organizacion Docente de cada afio el profesorado encargado
de las tutorias (tutorias académicas o supervisiones) de Practicas Externas Curriculares en cada Grado,
indicando de cuantos créditos puede hacerse cargo cada uno, respetando lo establecido en el Marco de
Ordenacion Docente de la Universidad”.

7.3.  Eltutor académico o supervisor sera un profesor designado por el Departamento responsable de la
asignatura, en consonancia con su Plan de Organizacién Docente. Entendemos como Departamentos
responsables de la asignatura:

Departamento de Sociologia para la asignatura de Practicas Externas implementada en el Verifica y
posteriores Modificas del Grado de Sociologia.

Departamento de Educacién Social y Psicologia Social para las asignaturas de Practicas de Campo | y |l
implementadas en el Verifica y posteriores Modificas del Grado de Educacion Social.

Departamento de Trabajo Social y Servicios Sociales para las asignaturas de Practicas de Campo | y Il
implementadas en el Verifica y posteriores Modificas del Grado de Trabajo Social.

7.4. Es responsabilidad de cada uno de los Departamentos designar a los tutores académicos o
supervisores (en el caso del Departamento de Trabajo Social y Servicios Sociales) antes de que se inicie
el proceso de incorporacion del alumnado a los centros de practicas.
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7.5. Cada Departamento con responsabilidad en las asignaturas de précticas curriculares propondra al
profesorado responsable de éstas para serincorporado en el Plan de Centro para atender el art. 4.2a)dela
de la Normativa Reguladora de las asignaturas de Practicas Externas de Grado y Trabajos Fin de Grado,
publicado en BUPO N.° 3/2019 de fecha 2 de mayo de 2019.

7.6. Corresponde a los responsables de asignatura elaborar la parte general de la guia docente, en
donde acorde con lo establecido en los arts. 5.3 y 5.5 de la presente normativa, se debera explicitar el
numero de horas de las actividades vinculadas al centro y el de otras actividades académicas propias de
las respectivas asignaturas.

7.7. En el caso de las sesiones de Supervision de las asignaturas de Practicas de Campo |y I,
implementadas en el Grado de Trabajo Social y en sus correspondientes Dobles Grados, corresponde a
los responsables de la asignatura informar a la Facultad, o a la unidad correspondiente de la Universidad,
del cronograma de sesiones establecido para cada uno de los grupos de supervision.

7.8.  De acuerdo con lo dispuesto en el art. 2.2 e) de la vigente Normativa Reguladora de las asignaturas
de Préacticas Externas de Grado y Trabajos Fin de Grado, habitualmente un crédito docente supone 10
horas de clase presencial (medida de la interaccién entre cada docente y su grupo de clase) y unas 25
horas de trabajo de docente. En éstas se debe incluir el contacto con los tutores externos y las tareas de
coordinacion para el acompafiamiento y la evaluacién del alumnado en el centro de practicas. Teniendo
en cuenta el crédito docente, en la parte general de la guia docente de las respectivas asignaturas se
explicitara las horas previstas para las tutorias académicas o supervisiones, estructura y contenido de
éstas, ademas de las tareas previstas para la coordinacion entre tutor académico/supervisor y tutor
externo.

7.9. El tutor de la entidad sera designado por ésta, antes de la incorporacién al centro de practicas del
alumnado y sera el encargado del seguimiento y acompafiamiento de las tareas en las que participa el
alumnado en practicas y que deben haber sido acordadas previamente con el supervisor y/o tutor
académico, en relacion a las competencias a desarrollar en cada una de las asignaturas, y que se
plasman en las respectivas Guias Docentes. Ademas, le corresponde la emision del informe o informes
de evaluacion acordes a los criterios y formato establecidos en éstas.

7.10. Se procurara, en la medida de lo posible, que el tutor de la entidad ostente la misma titulacién
académica del Grado al que pertenece el alumno o alumna que se ha de incorporar al centro de practicas, o
en su detrimento, de profesiones afines.

7.11.  Laentidad podra nombrar un responsable de practicas o persona de contacto, pero diferenciando
sus funciones de las de tutela del profesional de la entidad al que corresponde las responsabilidades
resefiadas en el apartado 7.5 de esta normativa.

7.12.  Se promovera por parte de la Facultad acciones que favorezcan la coordinacion con las
entidades colaboradoras.
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Articulo 8. Prérroga de la practica

No se contempla la posibilidad de prérroga en las practicas académicas curriculares.

Articulo 9. Rechazo, abandono de las practicas o rescision del acuerdo por parte de la Entidad

9.1. En las Guias Docentes de las distintas asignaturas, como minimo en la Especifica, se detallara
como se aplicara el sistema de evaluacion del alumno o alumna que rechace o abandone una préactica,
asi como aquellos casos en los que el propio centro rescinda el acuerdo de colaboracion antes del
periodo establecido. En cualquier caso, el alumno o alumna, con la mayor diligencia posible, debera
comunicarlo al tutor/a de la entidad y al tutor/a académico o supervisor/a. Sera éste quien comunique la
incidencia a la Facultad con la indicacion de si cree conveniente la adjudicacién al alumno/a de un nuevo
Centro de practicas.

9.2. En los casos en los que se considere, a criterio del tutor/a académico/a o supervisor/a, que el
alumnado rechaza o abandona una practica de manera injustificada no podré optar a la reasignacién de
centro durante ese curso académico.

9.3.  Enlos casos en que la Entidad decida prescindir de los servicios del alumnado en practicas antes

del periodo acordado, la entidad debe comunicarlo, al menos con quince dias de antelacion a que esto se
produzca, ademéas de al propio alumnado afectado, al tutor académico o supervisor, indicando las
circunstancias que han originado dicha decision. En caso de que no exista esa comunicacion al tutor o
supervisor, corresponde al propio alumno o alumna trasladarle a la mayor prontitud posible a éste la
informacion, siendo el que eleve la incidencia a la Facultad con la indicacion de si cree conveniente la
adjudicacion de un nuevo Centro de practicas.

9.4. Enlas Guias Docentes de las asignaturas, al menos en la Especifica, ademas de lo resefiado en el
art 9.1 de la presente Normativa, se debe explicitar, como se aplicarg el sistema de evaluacién en los
casos en los que la Entidad rescinda el convenio de colaboracion de practica con un alumno/a de manera
justificada.

Articulo 10. Procedimientos de adjudicacion de practicas curriculares a los y las estudiantes

10.1.  Con caracter general, todo este proceso de asignacién de Centros se realizara en dos momentos
del curso académico. El primero tendra lugar en el segundo semestre del curso anterior al de realizacion
de las Précticas Externas que comienzan en primer semestre. El segundo se realizara en el primer
semestre del curso académico vigente para dar cobertura a las asignaturas que se inician en el segundo
semestre de dicho curso. En el caso de las asignaturas de Practicas de Campo de los Dobles Grados,
tanto el procedimiento de convocatoria como de asignacion de centros tendran el tratamiento de
asignaturas anuales y, salvo incidencias sobrevenidas, el alumnado permanecera en el mismo centro de
practicas para el desarrollo de las Practicas de Campo | y Il de un mismo Grado.

10.2.  Si, por circunstancias organizativas, o por necesidades académicas se requiriera, se promoverian
otras convocatorias extraordinarias ademas de las descritas en el apartado 10.1.
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10.3.  Para cada una de las convocatorias se publicara en la pagina web de la Facultad
https://www.upo.es/facultad-ciencias-sociales/es/practicas-de-campo- externas/procedimientos/ un manual
en el que se informara de todas las acciones que el alumnado ha de seguir para cada una de las
modalidades que puede elegir para solicitar plazas de practicas curriculares, asi como la calendarizacion
de cada una de ellas, las competencias de cada uno de los agentes implicados y la personas de contacto
para solicitar la informacién que precisase.

10.4.  La adjudicacion de préacticas curriculares podra llevarse a cabo mediante dos modalidades:

a) Modalidad general. Mediante la Plataforma icaro se publicaran las plazas de practicas que cada una
de las Entidades ofrece para las distintas asignaturas de practicas externas.

b) Modalidad de autogestion y continuidad

b) 1. La autogestion implica que el alumnado que asi lo decida puede ofrecer la
posibilidad a la Universidad de conveniar con una nueva entidad para realizar en ella
sus practicas.

b) 2. La continuidad es la propuesta del alumnado de mantenerse en el mismo centro de
practicas mediante acuerdo con la entidad. Esto puede ocurrir en dos situaciones
distintas: cuando en un Grado se quiere realizar las Practicas de Campo Il en el
mismo centro en el que se desarrollaron las Précticas de Campo |, 0 en el caso de los
Dobles Grados, pedir la continuidad en el mismo centro para el desarrollo de las
practicas curriculares de ambos Titulos. En esta Ultima situacion es muy importante
que se acredite que la plaza que promueve el alumno/a responda a las competencias
del nuevo Titulo.

No obstante, ademéas de las anteriores modalidades, el Decanato podra tener en consideracién algunas
ofras circunstancias objetivas que puedan producirse, especialmente en periodos extemporaneos a las
convocatorias, y que aconsejen la adjudicacién de practicas curriculares al alumnado.

10.5. La gestion de las practicas curriculares se realizan conjuntamente entre la Facultad y el Area de
Practicas en Empresas de la Fundacion Pablo de Olavide, en el marco de las competencias atribuidas a
cada una en la normativa vigente. Asf, le corresponde a dicha Area de Practicas la promocién y gestion
del programa de Practicas Externas, en virtud de la Resolucion Rectoral de fecha 20 de marzo de 2018y, en
particular, se encarga de la firma de los correspondientes convenios de cooperacién educativa que regulan
la relacion entre la Universidad, las entidades colaboradoras y el estudiantado, asi como la gestion y
explotacion de la Plataforma icaro para el procedimiento de asignacion de plazas de practicas.

10.6. Corresponde a la Facultad el disefio de todo el procedimiento de asignacién e incorporacion a los
centros del alumnado, y su correspondiente difusion, asi como el establecimiento de los criterios para la
publicacion de Oferta de Centros de cada uno de los Grados y velar porque tanto ésta como las
solicitudes de autogestion y continuidad respondan a centros de précticas en los que la Entidad
colaboradora se comprometa a favorecer el desarrollo de las competencias que requiere cada asignatura
de practicas externas.
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Articulo 11. Adjudicacién de précticas curriculares por la modalidad general

11.1.  Una vez lanzada la convocatoria, el alumnado debera registrarse en la plataforma icaro para
acceder a la oferta de centros correspondiente a su asignatura de préacticas externas. De detectar alguna
anomalia para el acceso a dicha Plataforma o a la oferta de Centros, el alumno o alumna en cuestion
debe dirigirse al Area de Practicas en Empresas Fundacion Pablo de Olavide para subsanar la incidencia.
De no producirse esta comunicacién, sera responsabilidad del propio alumno o alumna si a la finalizacién
del procedimiento no se le asigna una plaza de practicas. En este caso, quedaria relegado o relegada a la
eleccion de entre las plazas que quedaran disponibles en ese momento.

11.2. La asignaciéon de cada plaza de practicas a los solicitantes se realizara en funcién de las
preferencias de cada estudiante y de la nota media del expediente académico.

11.3.  Para que el estudiante matriculado en Grado pueda comenzar su practica en una empresa 0
institucion, debe firmar previamente el documento de aceptacion de la misma en la Area de Practicas en
Empresas de la Fundacion.

Articulo 12. Adjudicacion de practicas curriculares por la modalidad de autogestion y continuidad

121. La Facultad de Ciencias Sociales y el Area de Practicas de la Fundacion Universidad Pablo de
Olavide ofrece al alumnado la posibilidad de promover nuevos convenios para la realizacion de sus
propias practicas, asi como la continuidad en el centro en el que ya desarrollé sus practicas externas. Para
ello, en cada convocatoria para la adjudicacion de plazas de préacticas se abre un plazo de “autogestion y
continuidad” en el cual, el estudiantado podra adquirir el compromiso de un centro y/o institucién donde
realizar las practicas anuales mediante cualquiera de estos dos procedimientos.

12.2.  Las solicitudes se realizaran mediante los impresos que se encuentran disponibles en la pagina
web de la Facultad hitps://www.upo.es/facultad-ciencias-  sociales/es/practicas-de-campo-
externas/procedimientos/. Deberan ser presentadas en la Fundacién debidamente cumplimentadas,
firmadas y selladas por el responsable de la Entidad en los plazos establecidos a tal fin.

12.3. Dichos impresos de solicitud siempre deben incorporar al menos la siguiente informacion:

a) Datos de la alumna o alumno: nombre y apellidos, DNI, teléfono, e-mail y titulacion.

b) Datos de la Entidad: nombre, CIF, actividad de la empresa y domicilio de la entidad y del centro de
practicas.

¢) Datos de la persona de contacto: nombre, DNI, cargo, teléfono y e-mail.

d) Descripcion de la oferta: asignatura y grado, n° de plazas, duracién (especificar numero de horas),
fecha prevista de incorporacion y turno.

€) Proyecto Formativo: Se deberan sefialar las competencias especificas que los estudiantes trabajaran
en las practicas en la entidad, de entre las propias de la asignatura de practicas externas para la que se
ofertan las plazas, asi como las actividades que desempefiaran para adquirir dichas competencias.

f) Lugar de realizaciéon de las practicas: compromiso de tener habilitado un espacio profesional
adecuado para el desarrollo de las competencias.

g) Compromiso de poder garantizar los recursos humanos y materiales necesarios para que el o la
estudiante pueda 