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GUIA DE USO PARA EL DEPOSITO EN RIO POR PARTE DE LOS
ALUMNOS/AS DE LOS TFG DE LA FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES
DE LA UPO

Los alumnos/as de la UPO que tengan que realizar el Trabajo de Fin de Grado
(TFG) en alguna de las siguientes titulaciones de la Facultad de Ciencias Sociales de la
UPO (Grado en Educacion Social, Grado en Sociologia y Grado en Trabajo
Social) y que hayn obtenido el Visto Bueno (V°B°) de sus tutores/as para la
presentacion y defensa del trabajo, tendran que depositar el fichero con la version
definitiva del mismo y exclusivamente en formato de archivo pdf, con sus datos
identificativos y descriptivos correspondientes en el Repositorio Institucional de la
UPOQO, RIO, en los plazos establecidos en el procedimiento para organizar el proceso de
TFG de la FCS y de acuerdo a las siguientes instrucciones:

1) Se daré al archivo del TFG un nombre normalizado de acuerdo al siguiente
modelo:

primerapellido-segundoapellido-inicialdelnombre-TFG-inicialesdelgrado-24.pdf
siendo las posibles iniciales del Grado: GES, GSOC, GTS

Asi, para un alumno llamado Miguel de Cervantes Saavedra, que presentase su
TFG en el Grado en Sociologia, deberia llamar al pdf del mismo:

cervantes-saavedra-m-TFG-GSOC-24.pdf
En caso de que se trate de un Trabajo Grupal se deberd nombrar de la siguiente forma:

Primer apellido de cada estudiante separado por un guién-tg-TFG-
inicialesdelgrado-24.pdf

Asi, para tres estuciantes que han hecho su trabajo conjuntamente (Miguel de
Cervantes, Monica Rodriguez y Miguel Hernandez), deberian llamar al pdf:

Cervantes-rodriguez-hernandez-tg-TFG-GTS-24.pdf

2) Se acudira para depositarlo a la pagina de inicio de RIO:

https://rio.upo.es



https://rio.upo.es/

3) El alumno/a se autenticara en su cuenta personal de RIO con sus credenciales

UPO (las mismas que usa para entrar en su correo UPO) a través del enlace Iniciar
Sesion en la parte superior derecha de la pagina de inicio de RIO
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Asi, por ejemplo, para un alumno/a de la UPO cuyo correo institucional sea

mcersaa@alu.upo.es

En campo correo electronico: mecersaa

En campo contrasefia: la que se le proporcionase en su dia al concederle la
cuenta de correo de la UPO

Si se diera el caso de que no fuera reconocido por el sistema, el alumno/a debera
comunicar la incidencia en un correo con todos sus datos, nombre completo, cuenta de
correo de la UPO, Grado a rio@upo.es

4) Una vez autenticado/a y dentro de su cuenta individual en RIO aparecera el

nombre del alumno/a en la esquina superior derecha de la pantalla y un signo méas [+ ]
en la esquina superior izquierda desde el que el/la alumno/a podra proceder a depositar
su TFG en la coleccién correspondiente a su Grado en RIO.



mailto:mcersaa@alu.upo.es
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Perfil
MiRIO

Suscripciones

RIO: Repositorio Institucional Olavide

(= Cerrar sesién
Os damos la bienvenida a RIO, Repositorio Institucional Olavide, que tiene como objetivo _

y la difusién en abierto de la produccién cientifica, docente e institucional de la Universidad Pablo de Olavide de Sevilla.

Si deseas contactar con el equipo de RIO, puedes hacerlo a través de la direccidn de correo electrénico rio@upo.es.

Con la colaboracién del Ministerio de Ciencia e Innovacién y de la Fundacién Espafiola para la Ciencia y la Tecnologfa (FECYT).

FECYT

Buscar en el repositorio ... Q Buscar

Para comenzar el depdsito, se clica primero en el signo [ + ] en la parte superior
derecha, después en Nuevo, y a continuacion en Item
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Se nos desplegara entonces la Coleccion del Grado en el que queremos depositar
nuestro TFG. En el caso de que se trate de un Doble Grado, se nos mostraran dos
Colecciones.



Nuevo ftem

Crea un nuevo item en

‘ |Busque un collection

Facultad de Ciencias Sociales
Grado en Educacién Seocial. Curso 2023/2024

Facultad de Ciencias Sociales
Grado en Sociologia. Curso 2023/2024

Facultad de Ciencias Sociales
Grado en Trabajo Social. Curso 2023/2024

Escogida la Coleccion correspondiente se abrird el Formulario de Deposito.

5) Cumplimentacion del formulario de envio: subida del archivo pdf y
descripcion del TFG.

El primer paso es subir el archivo pdf del TFG, correctamente nombrado, por
cualquiera de los dos procedimientos posibles: arrastrandolo o seleccionandolo desde su
directorio de origen en el ordenador del alumno/a.
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Inicio » Editar envio

Coleccién | Grado en Educacién Social. Curso 2023/2024 ~

Describir A
Tipo de documento *

bachelor thesis -

Seleccione el tipo de documento.

Describir A

Titulo *

Tiulo

Hay campos que ya estan precumplimentados por el sistema, por ser valores
constantes. El alumno/a no debe modificarlos: Tipo de documento, Tipo de version,
Derechos de acceso, Institucion

Criterios a seguir para los restantes campos:

- Autor: serd el del alumno/a que realice el deposito de su TFG. Se escribe en el
orden Apellidos, Nombre

En el caso de que se tratara de un TFG grupal, uno sélo de sus autores/as hara el
deposito del mismo en RIO, afiadiendo sucesivamente en el formulario el resto de los
autores/as

- Director/Tutor: el tutor/a del mismo. El alumno/a intentara buscar la forma
normalizada de su nombre pulsando el icono de la lupa y seleccionandolo (apareceran
unos iconitos a su lado). Si no encontrara su forma normalizada, simplemente lo
escribird como Apellidos, Nombre

Directoresfas —_—

Introduzea Los directoresfas de unofa en unofa en formato 'Apellidos, Nombre'. Pulse 'Afiadir ms' para cada nuevo/a director/a que desee incluir.

+ Afadir mas



Directores

Directores locales (2}

Filtros

Cargo +

) Restablecer

filtros

Ajustes

Ordenar por

Lomasrele v
resultados por
pagina
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1 ftems seleccionados

Directores/as *

Terrén-Caro, Maria Teresa ﬂ

Seleccion actual (1)

Resultados de busqueda de personas
Mostrando 1 - 2 de 2
e o

Terrén Genzdlez, Laura

Terrén-Caro, Maria Teresa

Profesorfa Titular de Universidad

Introduzea Los directoresfas de unofa en unofz en formato 'Apellidos, Nombre'. Pulse 'ARadir mas' para cada nuevo/a directorfa que desee incluir.

+ Afadir més

- Titulo: el titulo completo (incluido el subtitulo, si lo tuviera) del TFG

- Palabras clave: escribir tantas palabras clave como se indique en la Guia
Docente para TFG que mejor reflejen el contenido del TFG: deben ser incorporadas



independientemente pulsando el boton Afiadir mas, y siempre con la primera letra en
mayuscula

Palabras clave *

Sociedad

1) _ . _
i Animacion sociocultural

‘ Gén er0|

Introduzea Las palabras clave de una en una. Pulse "ARadir mas' para cada nueva palabra

+ AfRadir mas

- Resumen: escribir un resumen del TFG segun las indicaciones de la Guia
Docente para TFG, describiendo su objeto de estudio, métodos, resultados, etc.

6) Tipo de licencia que se escoge para el TFG

Se pueden escoger varios tipos de licencia para el TFG. Las mas utilizadas son
las denominadas Licencias Creative Commons

Licencias Creative Commons

Los autores y autoras que autoarchiven sus trabajos en RIO podran asignar una
licencia Creative Commons a sus trabajos, siempre y cuando no hayan cedido en

exclusiva los derechos de explotacion de los mismos.

Las licencias Creative Commons sirven para facilitar la publicacién de obras en

Internet, indicando a los lectores los usos que pueden hacer de sus obras.

Tener una obra bajo una licencia Creative Commons no significa que no tenga

copyright. Estas licencias ofrecen algunos derechos a terceras personas bajo ciertas
condiciones que los autores pueden escoger .

Existen diferentes tipos de licencia para elegir, en funcion de los permisos que

quieran otorgar los autores.

Se recomienda escoger, en concreto, la Licencia Creative Commons sin usos
comerciales y sin modificaciones posteriores de la obra


http://es.creativecommons.org/blog/licencias/

Licencia Creative Commons *—

‘ Creative Commons ~

{Quiere permitir usos comerciales de su obra? | 7

O Yes

@No“

{Quiere permitir modificaciones de su obra? | 7

O Yes
O Bharedlike

® No fim—

Jurisdiccién de tu licencia | 7

International ~

Ha seleccionado la siguiente licencia:
http:fereativecommons.org/licenses/by-nc-nd/4.0/

Otorgo la licencia de arriba “

Finalmente hay que aprobar la licencia de distribucion del TFG y dar al botoén
Depositar

Licencia no exclusiva de distribucién
Para que el Repositorio de Investigacion Olavide (RIO) pueda reproducir, distribuir y comunicar publicamente un documento es necesaria la aceptacion de las condiciones siguientes:
1. El/ta autor/a o propietario/a de Los derechos de explotacion concede a la Universidad Pablo de Olavide el derecho no exclusivo de archivar, reproducir, convertir, comunicar y/o distribuir su documento en formato electrénico.

2. En caso de obras con mis de un/a autor/a, garantiza que realiza el depdsito ennombre y con de los demis En caso de obras colectivas, a 6 dal de las mismas,
con consentimiento de los autores/as.

3. Declara que el documento es un trabajo original que no infringe Los derechos de autor de ninguna otra persona o entidad.

4.Si el documento contiene materiales de los que no es propietario/a o titular de los derechos de explotacion, declara que ha obtenido el permiso sin restriccion del propietario/a o titular para depositarlos en RIO, y que ese material cuyos derechos
son de terceros estd dlaramente identificado y reconocido en el texto o contenido del documento.

5.Si el documento es fruto de un trabajo que ha sido financiado o total o por distintas a la UPO, con la que el/la autor/a tiene algin tipo de relacion contractual o acuerdo, declara haber cumplido con las
obligaciones de dichos acuerdos.

6. Acepta que la Universidad Pablo de Olavide, sin alterar el contenido, pueda convertirlo a cualquier formato, medio o soporte y conservar més de una copia para garantizar su seguridad, preservacion y acceso.

7. Autoriza a la Universidad Pablo de Olavide la cesién a terceros de los derechos objeto de esta licendia, en las mismas condiciones, con la finalidad de difundir las cbras a través de otros de én dientifica y/o
archivos digitales.

&. RIO identificaré claramente el nombre del autor/a o propietario/a o titulares de los derechos del y no hard ninguna 6n del mismo, las referidas al formato, autorizadas en esta licencia.

Con la aceptacion de estas los/las contindan todos sus derechos de autor y, por Lo tanto, pueden utilizar el trabajo depositado como estimen oportuno, salvo en aquellos casos que haya habido una cesicn
total o parcial a terceros, en cuyo caso los permisos de reutilizacién de las obras se regirdn segin lo acordado.

Sin la aceptacién de estas condiciones no es posible el depésito en el RIO, Par.

Confirmo la licendia

@ Cambios no guardados




Una vez que se ha completado el envio por parte del alumno/a, pasara al flujo de
trabajo de los Administradores de RIO.

Cuando sea aprobada su recepcion, el alumno recibird un correo automatico del
sistema, con una url (handle) que le permite llegar al registro (pre)publicado de su TFG
en RIO, donde podré acceder a sus datos descriptivos (no al texto completo)

Para cualquier duda adicional sobre el proceso de deposito y cumplimentacion
del formulario en RIO escriba un correo a rio@upo.es



