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PROCESO DE ENTREGA Y EVALUACION DE TFG.

Convocatoria de Noviembre

Grado en Educacién Social (GEDS) y Grado en Trabajo Social
(GTSC). TFGs: 6 créditos ECTS.

Entrega

El plazo establecido en esta convocatoria de noviembre del curso 2020/210 para la
entrega de los TFG por parte del alumnado al tutor o tutora para realizar su valoracién
final es comun para los Grados con TFGs con 6 créditos ECTS: Grado en Educacion Social
y Grado en Trabajo Social (también en Doble Grado en Trabajo Social y Educacién Social
y Doble Grado en Sociologia y Trabajo Social (TFG Trabajo Social).

CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA DE NOVIEMBRE:
e Entrega: 16 de noviembre de 2020, a las 14 horas.

Fechas clave convocatoria de Noviembre:

Entrega de TFG por parte del alumnado a través de Hasta el 16 de noviembre de 2020 a las
la habilitacion de una actividad por el Aula Virtual. 14.00h
Presentacion del TFG a su tutor/a con V° B° 18 y 19 de noviembre de 2020

(El horario y forma de presentacion de TFG-
ES sera acordada entre el alumnado y su
tutor/a)

Calificacién por parte del tutor/a a través del Aula 20 de noviembre de 2020
Virtual y por correo a las Coordinadoras de TFG,
con copia al Vicedecanato.

Evaluacién de TFG por TEA si procede, con el V° B° 23, 24 y 25 de noviembre de 2020
de su tutor/a y si la nota es de 8.5 puntos

(Tribunal Externo Adicional)

Publicacion y revisién de notas provisionales 30 de octubre, 1y 2 de diciembre de 2020
a través del Aula Virtual

Publicacion de notas definitivas 4 de diciembre de 2020
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a través del Aula Virtual

Cierre de Actas de la Convocatoria Extraordinaria de 10 de diciembre de 2020
Noviembre 2020-2021

Es muy importante que el documento en PDF con el TFG final se denomine de la
siguiente forma:

Trabajos individuales: primerapellido-segundoapellido-
inicialdelnombre-TFG-inicialesdelgrado-20.pdf

Trabajos en grupo: primer apellido de cada estudiante separado por un
guidn-tg-TFG-inicialesdelgrado-20.pdf

Asi, para un alumno llamado Miguel de Cervantes Saavedra, que presentase su TFG en
el Grado en Educacion Social, deberia llamar al pdf del mismo (siendo las iniciales del
Grado: GES, GTS):

cervantes-saavedra-m-TFG-GES-20.pdf

TFG en el Grado en Trabajo Social en caso de que fuese grupal deberia llamarse al pdf
de la siguiente forma:

cervantes-rodriguez-hernandez-tg-TFG-GTS-20

TFG en el Grado en Educacidn Social en caso de que fuese grupal deberia llamarse al
pdf de la siguiente forma:

cervantes-rodriguez-hernandez-tg-TFG-GES-20

En caso del Doble Grado de Trabajo Social y Educacién Social, si el TFG pertenece a la
seccion de Educacién Social se pondra GES, y si pertenece a la seccion de Trabajo Social
se pondrd GTS.

En caso del Doble Grado de Sociologia y Trabajo Social, si el TFG pertenece a la seccién
de Trabajo Social se pondra GTS.



‘ UNIVERSIDAD

¥ g B
i

S E V I L L A

Facultad de Ciencias Sociales

Evaluacion

La evaluacion por parte de los y las tutoras de los TFG se realizard mediante la
cumplimentacion de las rubricas diseiadas para cada titulo. Este proceso se hara
mediante una evaluacién disefiada para tal fin en el aula virtual de cada una de estas
asignaturas de Trabajo Fin de Grado.

La rubrica permitira evaluar el proceso de tutorizacion (40% de la nota) y el producto
final (40%). El 20% restante se obtendra a través de una presentacion publica. La
presentacion oral ante el tutor/a constituira la defensa publica del TFG y el lugar, dia y
hora deberd ser notificado por éste al decanato (por un procedimiento que se
establecera) en los tres primeros dias de la semana de evaluacion de rubricas, para
proceder a su publicidad.

La rabrica y la presentacion se evaluara con una calificacidon sobre 8.5 puntos. Si esta
es inferior a 4.25 se considerara suspenso el TFG.

Para optar a una calificacion superior a 8,5 y/o Matricula de Honor, sera necesaria una
evaluacion adicional por un tribunal, que se constituira segun lo recogido en la
normativa de TFG de la Facultad (articulo 12), tras solicitar esa opcién el alumnado con
el visto bueno del tutor/a. Dicho tribunal podra mantener la calificacion otorgada por el
tutor/a, incrementarla, disminuirla o proponer que se conceda la Matricula de Honor. El
Tribunal procedera a evaluar a cada estudiante usando la rubrica que le proporcionara
la Facultad, acordada previamente con el o la responsable de la asignatura, pudiendo
ir la calificacion desde un valor de — 1,5 puntos hasta +1,5 punto respecto a la Propuesta
de Calificaciéon del Tutor/a Académico.

La/el estudiante que pretenda presentarse al tribunal para evaluacion adicional debera
ponerse en comunicacidon con el/la tutor/a que deberd remitir al Decanato su visto
bueno para solicitar evaluacion adicional en el plazo de dos dias desde la comunicacién
de la calificacion. El tribunal deberd reunirse dentro del plazo oficial de examenes al
decanato. El tribunal deberd completar una rubrica de evaluacion que se referira al
producto final y a la presentacidén, en los términos que se defina.
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Tribunal de evaluacion adicional (a solicitud del alumnado con visto
bueno)

Para organizar este tribunal, el Decanato tendra en cuenta la carga docente asignada
en TFG por parte del profesorado. Los/as tutores/as no podran formar parte de la
comisién evaluadora en la que su alumno o alumna defienda el trabajo.

La calificacidn sera enviada por el el/la profesor/a o, en su caso, por el/la presidente
del tribunal al Decanato de la Facultad de Ciencias Sociales en un plazo no superior a 3
dias desde la defensa, en una u otra modalidad.

El Responsable de asignatura de TFG procedera a la publicacion de las calificaciones
definitivas, incluyendo la defensa si la hubiere, en el Aula Virtual en un plazo no superior
a una semana desde la Defensa de los TFG.

Plagio

En este sentido, se recomienda que se atiendan a las indicaciones del Curso Digital de
estudiantes de Grado. Asimismo, se advierte de lo que indica la Normativa de Evaluacién de
Estudiantes de Grado (art. 18):

“En la realizacion de trabajos, el plagio y la utilizacién de material no original, incluido aquel
obtenido a través de internet, sin indicacién expresa de su procedencia sera considerada causa
de calificacion de suspenso de la asignatura, y si procede, de sancién académica. Correspondera
a la Direccion del Departamento responsable de la asignatura, a propuesta de la Comision de
Docencia y Ordenacion Académica, solicitar la apertura del correspondiente expediente
sancionador, una vez oidos el profesorado responsable de la misma, los estudiantes afectados y
cualquier otra instancia académica”.
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Grado en Sociologia (GSLG). TFGs: 12 créditos ECTS.

Entrega

El plazo establecido en el curso 2020/21 para la entrega de los TFG del Grado en
Sociologia (GSLG) y en Doble Grado en Sociologia y Trabajo Social (TFG en GSLG) y Doble
Grado en Sociologia y CC. Politicas y de la Administraciéon (TFG en GSLG) por parte del
alumnado para que el tutor/a pueda realizar su valoracion final es:

CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA DE NOVIEMBRE:

e Entrega: 16 de noviembre de 2020, a las 14 horas.

Fechas clave convocatoria de Noviembre:

Entrega de TFG por email dirigido al tutor/a de TFG Hasta el 16 de noviembre de 2020 a las

14.00h
Visto Bueno del Tutor/a 20 de noviembre de 2020
Entrega del alumnado del TFG a través del Aula 23 noviembre de 2020
Virtual
Calificacién del tutor a\}rr?véls de la rubrica en Aula 26 y 27 de noviembre de 2020
irtua

Presentacion del TFG ante comision de Evaluacion 30 de octubre, 1y 2 de diciembre de 2020
a su tutor/a con V° B°

Publicacion de notas definitivas 4 de diciembre de 2020
a través del Aula Virtual (Responsable Asignatura)

Cierre de Actas de la Convocatoria Extraordinaria de 10 de diciembre de 2020
Noviembre 2020-2021

Esta entrega del TFG la hara el o la estudiante por e-mail al tutor/a en formato PDF,
preferentemente utilizando el correo institucional de la universidad.
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Es muy importante que el documento en PDF con el TFG final se denomine de la
siguiente forma (las iniciales del Grado en Sociologia son GSOC):

Trabajos individuales: primerapellido-segundoapellido-
inicialdelnombre-TFG-inicialesdelgrado-20.pdf

Trabajos en grupo: primer apellido de cada estudiante separado por un
guidn-tg-TFG-inicialesdelgrado-20.pdf

Asi, para un alumno llamado Miguel de Cervantes Saavedra, que presentase su TFG en
el Grado en Sociologia, deberia llamar al pdf del mismo:

cervantes-saavedra-m-TFG-GSOC-20.pdf

En caso del Doble Grado de Sociologia y Trabajo Social, si el TFG pertenece a la seccién
de Sociologia se pondra GSOC.

En caso del Doble Grado de Sociologia y CC. Politicas y de la Admon., si el TFG pertenece
a la seccion de Sociologia se pondra GSOC.

Evaluacion

Visto Bueno

El tutor o la tutora comunicara a la Facultad de Ciencias Sociales el Informe favorable
del tutor/a del TFG dirigido mediante FORMULARIO electrénico habilitado para los y
las tutoras en los Servicios (acceso) Personalizados. La aplicacion se denomina Facultad
Ciencias Sociales — Visto Bueno Estudiante TFG. (El pdf que se genera se envia
directamente a la Facultad al pinchar en el botén “Imprimir y enviar a la Facultad”,
aungue también el tutor o tutora puede descargarse el pdf como copia)

Subir documento TFG al aula virtual (por estudiante)

El o la estudiante que tenga V2B? por parte de su tutor/a para presentar su TFG en
alguna de las convocatorias del curso 2020/21, debe acceder al aula virtual y en la
carpeta denominada Evaluacion TFG, debe acceder a la actividad habilitada y enviar
como tarea el documento del TFG en formato pdf. Para nombrar el documento se deben
seguir las indicaciones realizadas en el apartado “entrega” de este documento.
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Este paso es INDISPENSABLE para el depésito por parte de los alumnos/as de los TFG de
la Facultad de Ciencias Sociales de la UPO y para que el o la tutora pueda evaluar
mediante las rubricas tanto el proceso (seguimiento) como el producto (memoria) del
TFG.

Rubricas

La evaluacidon por parte de los y las tutoras de los TFG se realizard mediante la
cumplimentacién de las rubricas disefiadas (y acordadas en sesiones de coordinacion)
para cada titulo. Este proceso se hara mediante una evaluacion disefiada para tal fin en
el aula virtual de cada una de las asignaturas de Trabajo Fin de Grado. El tutor o la tutora
debe tener en cuenta la evaluacion se activara una vez que el estudiante haya realizado
la accion que se especifica para el o la estudiante en el punto 6 de este documento.

Comisiones Evaluadoras

Desde el Decanato de la Facultad de Ciencias Sociales se procedera a conformar las
comisiones evaluadoras para cada Grado. En esta tarea se procurara estar en
coordinacidn con los o las responsables de los TFG en cada titulacién.

Para establecer las comisiones evaluadoras se tendrd en cuenta la normativa reguladora
de los TFG de la UPO y de la Facultad. Las distintas comisiones se organizaran entre el
profesorado que haya desempefiado la tutela de los TFG en el presente curso
académico. Para organizar las comisiones, el Decanato también tendra en cuenta la
carga docente asignada en TFG por parte del profesorado. Los o las tutores/as no
podran formar parte de la comisién evaluadora en la que su alumno o alumna defienda
el trabajo.

El profesorado perteneciente a las dreas de conocimiento con docencia en la titulacién,
podrd formar parte de las comisiones como vocales.

El Decanato publicara la composicion de las Comisiones, con la fecha, hora y espacio
de las mismas, en la Web de la Facultad y se comunicara a los departamentos afectados,
a los/as responsables de las asignaturas, asi como a los/as tutores/as y al alumnado.
Desde la responsabilidad de |a asignatura se publicara el enlace con la informacion de
las comisiones en el aula virtual correspondiente.
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Los/as tutores/as que formaran parte de las comisiones de evaluacién de los TFG para
cada titulo, podran acceder a los TFG que tenga que revisar para la comision de
evaluacion de la que formen parte a través del Aula Virtual. Desde el Decanato se le
comunicara tanto el periodo en el que tendrd accesibilidad a los documentos como la
forma de acceder a los mismos.

Calificaciones

De acuerdo a la normativa de la Facultad, estas Comisiones podran modificar desde un
valor de - 2 puntos hasta +2 punto respecto a la propuesta de Calificacion del Tutor/a
Académico (modalidad B de la normativa de TFGs de la Facultad).

La calificacion sera enviada por el/la presidente de la comisién al Decanato de la
Facultad de Ciencias Sociales en un plazo no superior a 3 dias desde el acto de defensa.

El Decanato de la Facultad de Ciencias Sociales procederd a la publicacion de las
calificaciones definitivas en el Aula Virtual en un plazo no superior a una semana desde
la Defensa de los TFG.

Plagio

En este sentido, se recomienda que se atiendan a las indicaciones del Curso Digital de
estudiantes de Grado. Asimismo, se advierte de lo que indica la Normativa de
Evaluacién de Estudiantes de Grado (art. 18):

“En la realizacidon de trabajos, el plagio y la utilizacion de material no original, incluido
aquel obtenido a través de internet, sin indicacién expresa de su procedencia serd
considerada causa de calificacién de suspenso de la asignatura, y si procede, de sancién
académica. Correspondera a la Direccion del Departamento responsable de Ia
asignatura, a propuesta de la Comision de Docencia y Ordenacién Académica, solicitar
la apertura del correspondiente expediente sancionador, una vez oidos el profesorado
responsable de la misma, los estudiantes afectados y cualquier otra instancia
académica”.
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