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Las practicas externas curriculares son asignaturas, semestrales o anuales,
que supone la presencialidad y actividad del estudiante universitario en el centro de
practicas durante 20 horas por cada crédito ECTS. Cada semana, el alumnado tendria
que realizar un nimero determinado de horas, que pactaran directamente el alumno/a
y el tutor/a laboral de préacticas de la entidad, con la supervisién o tutorizacién del
docente designado por el Departamento correspondiente a tal fin. Las 5 horas
restantes de cada crédito ECTS las dedicara a la preparacion de los pertinentes
informes y memorias de evaluacién, segun indicaciones de las respectivas Guias
Docentes, asi como a asistir a las sesiones de tutorias y/o sesiones de supervision
programadas.

Las préacticas externas curriculares, ubicadas en los ultimos cursos de cada
Grado, constituyen un proceso de aprendizaje cuya finalidad es la integracion de los
conocimientos tedricos y practicas adquiridos por el alumnado en las diferentes
disciplinas estudiadas durante el Grado. Por tanto, dichas practicas regladas estan
incluidas en los Planes de Estudios y su compensacion no es econémica sino

académica.
Horas de dedicacion del
RAD T slizacis &di alumnado
Centro Trabajo
autbnomo
. Précticas de
Grado en Educacion Campo | 30 2° Semestre 12 cr 240 hs 60 hs
Social
Grado en Educacion Practicas de
Social Campo Il 40 Anual 18 cr 360 hs 90 hs
. ) Practicas de o
Grado en Trabajo Social Campo | 30 2° Semestre 6cr 120 hs 30 hs




Grado en Trabajo Social E;arﬁg%aﬁ de 40 Anual 12 cr 240 hs 60 hs
Grado en Sociologia E;thrlﬁzz 40 2° Semestre 6 cr 120 hs 30 hs
Doble Grado en Practicas de
Sociologia y Trabajo Campo | 40 ler. Semestre 6 cr 120 hs 30 hs
Social (G. T.Social)
Doble Grado en Practicas de
Sociologia y Trabajo Campo 40 2° Semestre 12 cr 240 hs 60 hs
Social (G. T.Social)
Doble Grado en Practicas
Sociologia y Trabajo Externas 50 2° Semestre 6 cr 120 hs 30 hs
Social (G. Sociologia)
Doble Grado en Trabajo | Practicas de
Social y Educacion Campo | 40 ler Semestre 12 cr 240 hs 60 hs
Social (G. E.Social)
Doble Grado en Trabajo | Practicas de
Social y Educacion Campo 40 2° Semestre 18 cr 360 hs 90 hs
Social (G. E.Social)
Doble Grado en Trabajo | Practicas de
Social y Educacion Campo 50 Anual 12 cr 240 hs 60 hs
Social (G. T.Social)

Cada Departamento designard un supervisor/a, en el caso del Departamento de
Trabajo Social y Servicios Sociales, o tutor/a académico de practicas, en los casos
del Departamento de Sociologia y del Departamento de Educacion y Psicologia Social.
Tanto los supervisores como los tutores académicos deberan realizar el seguimiento
del alumnado mediante sesiones de supervision y/o tutorias grupales o individuales,
calificarlo en base al sistema de evaluacién previsto en las respectivas Guias
Docentes asi como mantener el contacto y la coordinacién necesaria con los
respectivos centros de Practicas para conseguir los objetivos académicos
perseguidos.

Cada Centro de Practicas debera haber designado un tutor externo cuyas
funciones estarian encaminadas hacia el seguimiento y acompafiamiento de las tareas
en las que participa el alumnado en practicas y que deben haber sido acordadas
previamente con el supervisor y/o tutor académico en relaciéon a las competencias a
desarrollar en cada una de las asignaturas, y que se plasman en las respectivas Guias
Docentes.

Ademas, el tutor/a de practicas de la entidad debe mantener contacto via e-
mail o telefénico con el supervisor/a o tutor/a de practicas docente de la UPO para un
correcto funcionamiento de las mismas asi como realizar un informe de evaluacion
sobre el alumna/o que permita su posterior calificacion.

Las Guias Docentes Generales de cada una de las asignaturas de Préacticas
las encontraréis publicadas en la Web de la Facultad de Ciencias Sociales y la Guia
Docente Especifica en su correspondiente Aula Virtual




Sobre la Gestion de las Practicas Externas Curriculares

La Facultad de Ciencias Sociales y la Fundacion Universidad Pablo de
Olavide, tienen encomendada el posibilitar plazas para que el alumnado pueda realizar
practicas formativas en centros/entidades, previo Convenio de Cooperacion Educativa
entre la Universidad y la Entidad/Centro. Asi le corresponde a la Facultad establecer
los criterios para la asignacion y distribucién de las mismas, y a la Fundacion
Universitaria la gestion de dicho procedimiento, estableciendo ambos organismo un
marco de colaboracién que facilite todo el proceso de incorporacion, siendo el eje
rector el aprovechamiento académico del alumnado. Desde la Facultad entendemos
que conseguir este objetivo pasa por la coordinacién con todos los agentes implicados
en el desarrollo de las practicas externas curriculares.

Para la asignacion de plazas de préacticas en las entidades se establece un
procedimiento con dos fases claramente diferenciadas. Una primera, a la que
denominamos autogestion y continuidad. La autogestién implica que el alumnado
gue asi lo decida puede ofrecer la posibilidad a la Universidad de conveniar con una
nueva entidad para realizar en ella sus practicas, mientras que la continuidad es la
propuesta del alumno/a de prorrogar mediante acuerdo con la entidad una plaza para
la realizacion de la practicas bien en Practicas de Campo Il, o de las Précticas de
Campo del otro Titulo, en el caso de los Dobles Grados. En esta situacion es muy
importante que se acredite que la plaza que promueve el alumno/a responda a las
competencias del nuevo Titulo. La segunda fase corresponde al proceso en el que se
oferta al alumnado las entidades colaboradoras dispuestas a admitir alumnado de
cada uno de los Grados y asignaturas concretas a través de la Plataforma icaro.

Todo este proceso de asignacion de Centros se realizard en dos momentos del curso
académico, el primero, en el segundo Semestre anterior al inicio de las Practicas que
se comienzan en primer semestre y el otro, en el primer semestre para dar cobertura a
las asignaturas que se desarrollan en el segundo semestre. En el caso de las
asignaturas de Practicas de Campo de los Dobles Grados, para este
procedimiento tendran el tratamiento de asignaturas anuales.

CALENDARIO SEGUNDO SEMESTRE

12 FASE: Autogestion y Continuidad

La Facultad de Ciencias Sociales y la Fundacion Universidad Pablo de Olavide
ofrece al alumnado la posibilidad de promover nuevos convenios para la realizacién de
sus propias practicas asi como la continuidad en el centro que en el que actualmente
desarrolla su actividad formativa. Para ello, se abre un plazo de “autogestion vy
continuidad” en el cual, los estudiantes podran adquirir el compromiso de un centro y/o
institucion donde realizar las practicas anuales mediante cualquiera de los dos
procedimientos.

En el caso de la autogestion SE EXCLUYEN EXPRESAMENTE DE ESTE
PROCESO, centros cuyo convenio haya sido firmado con anterioridad con la
Universidad Pablo de Olavide y aquellas entidades que expresamente en sus
convenios de colaboracién excluyan esa posibilidad.



Se publicara en la pagina web de la Facultad el listado de centros previamente
conveniados y en los que NO se podré efectuar la autogestion para Grado concreto.

Asimismo, NO se podra realizar autogestién en los centros que aparezcan
publicados en la convocatoria de la plataforma Icaro de cada una de las
asignaturas. Es importante aclarar que un centro puede estar conveniado de cursos
anteriores para una titulacibn en concreto y esto no impide que se solicite
autogestion para otra titulacion.

Las entidades que NO admiten autogestiéon, por convenio son el
Ayuntamiento de Sevilla, la Consejeria de Salud y la Consejeria de Igualdad y
Politicas Sociales’ por tanto no aceptan autogestiones para ningln centro
dependientes de éstas.

Los documentos de “continuidad” y de “autogestion” podran descargarse del
enlace de “Practicas” de la pagina web de la Facultad de Ciencias Sociales. Ademas,
se podra recoger el documento fisico en las oficinas del Area de Practicas en
Empresas, ubicado en el edf. 17, 12 planta. El documento debera entregarse en la
misma oficina dentro del plazo de presentacion de la documentacion.

Una vez terminado el plazo de presentacion de autogestiones, se reunira una
Comision de Validacién para la valoracion de las mismas. Los criterios que se tendran
en cuenta en dicha Comisién seran oportunamente publicados en la pagina web de la
Facultad de Ciencias Sociales. En cualquier caso, seran denegadas todas aquellas
gue se encuentre en las situaciones de exclusion antes mencionadas. Todo aquel
estudiante cuya autogestion sea denegada deberd, obligatoriamente, participar
en la convocatoria de la plataforma Icaro (consultar periodo de publicacién en el
punto “22 Fase: Eleccion de Centros”)

FASES
FASE 1 AUTOGESTION/CONTINUIDAD FECHA
Tramitacion y presentacion de la documentacion de la | Desde el 6 al 27 de
autogestion/continuidad noviembre de 2018.
Validacion y publicacion de las | Desde el 28 al 30 de
Autogestiones/continuidad noviembre de 2018.

22 FASE: Eleccion de Centros

El alumnado matriculado en las Practicas de Campo y Practicas Externas
podra elegir entre los Centros y Entidades ofertadas por la Facultad de Ciencias
Sociales y la Fundacion.

La asignacion de los centros a cada estudiante de esta titulacion se realizara
mediante el programa ICARO conforme a la nota media de su expediente académico.
(Anexo I).

Aunqgue se ampliara la informacion sobre esta fase del proceso es importante
que, a priori sepais que es recomendable que el estudiante cumplimente el total de los
15 centros que pueden elegir y que hay centros que por sus caracteristicas, es

! Atendiendo el articulo 69 del Decreto 355/2003 de 16 de diciembre de Acogimiento Residencial de Menores, el cual establece
que: “Soélo se realizaran, con cardcter excepcional, practicas académicas, profesionales o trabajos de investigacion en Centros de
Proteccion, cuando asi lo autorice la Direccion General competente en materia de proteccion de menores, de acuerdo con la
entidad titular del mismo, porque sea conveniente para el sistema de proteccién de menores”, se permite la autogestién en
dichos centros, previa firma de convenio y autorizacidn de la Direccién General de Infancia y Familias.
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necesario requerir de autorizaciones administrativas especificas, pueden dilatar el
proceso.

El plazo para esta segunda fase esta previsto iniciarla el 19 de Noviembre de
2018 y en cualquier caso estard abierta hasta el 13 de diciembre de 2018.

FASE 2 OFERTA DE PLAZAS ( Calendario FECHA
Provisional)
Acceder a la plataforma Icaro y realizar la seleccion de | Desde el 19 de
los centros por orden de interés noviembre al 13 de

diciembre de 2018.

Publicacion del listado provisional de asignaciones | 19 de diciembre de
(incluidas autogestiones aprobadas mediante | 2018.
subsanacion de documentacion acreditativa)

Solicitud de alegaciones Del 19 al 21 de
diciembre de 2018
Publicacion del listado definitivo 10 de enero de 2019.




Flujograma de las Préacticas

[ ANTES DEL COMIENZO DE LAS PRACTICAS ]

Todos estos datos
estan publicados en
Pagina Web de la
Facultad

REALIZA AUTOGESTION O
ELECCION DEL CENTRO
- Consulta el procedimiento
para las practicas
curriculares.
-Consulta la lista de Centros
de Précticas
-Realiza tu eleccion de
centros en la plataforma
Icaro.

en

http://www.upo.es/fcs

v

ASIGNACION DEL CENTRO
- Comprueba que te
encuentras en la lista
provisional de asignacion de
Centros (puedes recurrir a la
adjudicacion de Centros)

- Comprueba que te
encuentras en la lista
definitiva de asignacion de
Centros y profesorado de la
Facultad

\4

Recoge y firma el documento de
aceptacion del Centro

|

-Web Fundacion
- Web Decanat

- Web Fundacion
- Web Decanato

- Oficina Fundacion

[ DURANTE EL DESARROLLO DE LAS PRACTICAS ]

Informacién de contacto con tu
tutor/a o supervisor/a

.

Incorpérate y asiste al Centro

| Y en

!

Cumple con el Programa
docente de la asignatura
(Comunica las incidencias)

v

| =)

- Guias Docentes
Especificas

- Fundacion
- Tutores/as Académicos
0 Supervisoras/es

- Tutores/as Académicos o

Supervisoras/es
- Vicedecanato de Practicas

T

[ DESPUES DE LA REALIZACION DE LAS PRACTICAS ]

'

Evaluacién docente ||

v

en

" Evaluacién de proceso "

> a

-Segun Guias Docentes

E—

- Coordinacién de Practicas

- Fundacién
- Profesorado de la Facultad

- Tutor Externo
- Centro de Practicas
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http://www.upo.es/fcs
http://www.upo.es/fcs

PARA CUALQUIER DUDA O CUESTION SOBRE EL
PROCEDIMIENTO Y/O CRITERIOS DE ASIGNACION PUEDEN
CONTACTAR CON:

Estrella Abolafio Moreno
Vicedecana de Practicas de la Facultad de Ciencias Sociales

A través del correo-e: vicpracticasfccss@upo.es con el asunto

“CONSULTA+ titulaciéon”

PARA CUALQUIER DUDA O CUESTION SOBRE LA GESTION DEL PROCEDIMIENTO DE
AUTOGESTION, CONTINUIDAD O PLATAFORMA ICARO CONTACTAR CON:

FUNDACION UNIV. PABLO DE OLAVIDE
Grado en Sociologia, Doble Grado Trabajo Social y Sociologia: M2 Angeles Abato Marchena
(maabamar@fundacion.upo.es)
Grado en Trabajo Social: Mario Leal (maleabre@fundacion.upo.es)
Doble Grado en Trabajo Social y Educacién Social, Grado en Educacion Social: Guillermo
Sahuquillo (gsahrub@fundacion.upo.es)



mailto:vicpracticasfccss@upo.es

ANEXO |

Instrucciones para la “Eleccion de Centros”

PASO 1: Acceder a ICARO (http://icaro.ual.es/upo) y pulsar sobre la opcion Identificarse (en la parte
superior de la pantalla, a la derecha)

Bienvenidos & ICARD, =1 Portsl d= Geslife d= Préctizas =r Empresa y Emples ulilizads porlas
Uriversidades Pitlicas Andaluzas y Iz Univermsidad Politéonics d= Cartagera.

[To0es Las unrversIoaDes =1

Uitimaz Ofartas Publizadas

Filtrar gr Brograma: | -

Universidad Politécnica de Cartagena

Chdigo: 58582

Programis Prictizas =r Empress

Fechade Inicio: 06/06,/2011

Duracidn 3 meszs

Descripeitn: SIEMERA, TRANSPLANTE, RECOLECCION ¥ EVALUACION DE NUEVAS VARIEDADES DE...
[=2mplizr]

Universided de Almeria

Codige: 51118
Programis Pricticas =n Empresa

Unimraidedu : o
Fecha de Inicio: D1/06/2011 Empreasa: 22009
Durscitn 3 mass=s Dwmendente: 181200
Dﬁ:rip:iﬁn;ﬁﬂ"TRﬂLE{OLﬁG{ﬁD DE PLAGAS &FOYO EN LA REALIZACION DE INVESTIGACTONE... e ==res
[ampliar] Unuesizs Deline: 1w

Universided de Malsgs
Chdigo: 50853
Programis Frécticas =n Empresa

Fechade Inicios 01/05/2011 Woomaml el =2 de
Duracidn 5 mess=s < 1 z 3 4 5 s
Deseripeidn: LAS RELACTONADAS COM LOS CONTENIDOS TEQRICOS DESARROLLADOS EN LAS TITU... 7 8 k) 1w 1|12 B3
[ ampliar ] 12 135 15 17 13 13 20
1 22 22 25 25 e
- 23 N 3l 2 3
2 5 5 7 2 1

Pdgina: 41 -



http://icaro.ual.es/upo

PASO 2: Una vez te identifiques (usuario y contrasefia) aparecera esta pantalla

ene 1 notificaciol leer . Demandante Upo 1 ¢ desconectar

‘ INICIO = Demandantes = Presentacion

Curriculum

Presentacién Aqui apareceran tus datos
Programas E-Mail .

Registro 07/02/2013
Foto Ultimo Acceso 19/07/2013
Datos Personales

Datos Académicos

Idiomas 2

Cenec. Informaticos

Ofertas Disponibles:

Form. Complementaria »

Experiencia Profesional Estas son las ofertas publicadas para los Programas de las distintas universidades que ha seleccionado v que coinciden
con sus Datos Académicos. Pulse en Mostrar para verlas en detalle.

Competencias

Otros Datos

Curriculum Investigador » Universidad Programa Num.Ofertas  Accién

Datos Discapacidad Universidad Pablo de Olavide = Practicas en Empresa | 1

M Programas Seleccionados:

Imprimir Curriculum

wideoCurriculum Estos son los Programa que ha seleccionado en |as distintas Universidades.
) Para modificar su inscripcidn en los mismos vaya al apartado Programas

Actualidad

Ofertas Disponibles 3

Universidad Programa

Mis Preselecciones

PASO 3: Una vez que accedas a tu perfil, tendras que ir a la opcién que aparece en la Izquierda-Ofertas

. Pemandants Upa 1 &\ desconectar

| INICIO > Servicios » Ofertas Disponibles » Practicas Curriculares Disponibles

STt Practicas Curriculares

Presentaciin

Programas

(Frier Listado Ofertas Mis Preferencias

Datos Personales

Datos Académicos

Idiomas ¥ En esta opcién puede ver todas las ofertas disponibles para el Practicum del que usted esta matriculado. Para
incluir unz oferta dentro de sus preferencias pulse =l botén Inscribic

Conoc, Informatices Puede mover lzs ofertas dentro de su lists de Orden de Preferencia. subir o bejar su posicién. o si lo deses,

eliminarla de su listado.
Form. Complementariz  #

Experiencia Profesional

Competencias

Otros Datos

Curriculum Investigador ¥ Précticas en Empresa -

Dratos Discapacidad

Imprimir Curriculum

WidesCurriculum

Actualida;

Ofertas

Generales

Practicas Curriculares

Mis Preselecciones

Mis Selecciones

PASO 4: A continuacién tendras que seleccionar la opcién Mostrar para que aparezcan todas las ofertas
disponibles. Es muy importante que leais bien el contenido de cada oferta para asi inscribiros a aquéllas
que os parezcan mas interesantes, teniendo en cuenta el plazo que figura.



| INICIO = Servicios = Ofertas Disponibles » Practicas Curriculares Disponibles |

Practicas Curriculares

Presentacién

Programas
e Listado Ofertas Mis Prafarancias
Diatos Personales
Datos Académicos
ifrres b En esta opcidn puede ver todas las ofertas disponibles para el Practicum del que usted estd matriculado. Para incluir
una oferta dentro de sus preferencias pulse el botdn Inscribir
Conec. Informatices Puede mover las ofertas dentro de su lista de Orden de Preferencia, subir o bajar su posicidn, o si lo desea,
o G v eliminarla de su listado.
Experienciz Profesionsl
Competencias
i Num. Ofertas Accion
Otros Datos
Curriculum Investigador P Practicas en Empresa - s
Datos Di idad i i o
S SE DETALLARA AQUI. ES IMPORTANTE QUE RECORDEIS QUE NO

El plazo de inscripcidn en estas ofertas PODREIS MODIFICAR LA INSCRIPCION A LAS OFERTAS PASADO

ExTm— picio pLAZ0

Imprimir Curriculum

WideoCurriculum

= Mi erden de Preferencia - Practicas en Empresa -
Actualided

Ofertas Dispenibles -

Generales No ha seleccionado ninguna oferta en sus preferencias para el Practicum senalado

Practicas Curriculares

Mis Preselecciones

Mis Informes de Valeracién

Mis Encusstas

Cambiar Contrasefia

Informacidn de Contacto

Prereccién de Dares

Ayuda

Codigo: 86152 - Detalle
Empresa: Empresa Pruebas UPD
Nimerc de Plazas: 1
Localidad: SEVILLA
Provincia: SEVILLA

Lineas de Trabajo: 1

Codigo: 86151 - Detalle
Empresa: Empresa Pruebas UPD
Nimero de Plazas: 1
Localidad: SEVILLA
Provincia: SEVILLA

Lineas de Trabajo: 1

Codigo: 84136 - Detalle

PASO 5: Una vez leido el contenido de todas las ofertas, deberds inscribirte a las que mas te interesen
) por orden de preferencia y recordando que no podras modificar dicho orden una
vez finalizado el plazo de preinscripcion.
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Asignaturas Num. Ofertas Accion
Otros Datos

Curricolum In ror Practicas en Empresa - Bl

Datos D

El plazo de inscripcidn en estas ofertas e del 18/07/2013 al 20/08/2013

Imprimir Curriculum

VideoCurriculum

M1 orden de Preferencia - Practicas en Emprese -

Actuzlidad

Ofertas Dizponibles =
General=s # Preferencia Oferta Empresa Accion =
cticas Curriculzres
1 86152 Empresa Pruebas UPO 4 W >
reselecciones X
2 86151 Empresa Pruebas UPO 4 ¥ X
Mis Selecciones .
e e el 3 83947 Empresa Pruebas UPO & ¥ X
Miz Encussras 4 83945 Empresa Pruebas UPO 4 ¥ X ;I

iar Contrasefia
Infermacién de Contacte
Proteccién de Datos

Ayuda
Cadigo: 86152 - Detalle
Empresa: Empresa Pruebas UFO
Nimero de Plazas: 1
Localidad: SEVILLA
Provincia: SEVILLA

Lineas de Trabajo: 1

Paso 6: Una vez hayas elegido la prioridad de tus practicas, podras consultar en la opcion “MIS
PREFERENCIAS” la relacién de ofertas seleccionadas por orden.

Practicas Curriculares

Presentacion

Programas

Gl Listado Ofertas Mis Preferencias
Datos Personales
Datos Académicos

Aqui se muestran todas las ofertas de Practicas Curriculares en las que usted estd incrito. Puede subir o bajar 1a

Idiomas 4 L =5 .
prioridad, o si lo desea, puede eliminar |a oferta de su listado de preferencias.

Conoc. Inferméticos
Form. Complementaria P
Experiencia Profesional Mi orden de Preferencia

Competencias

Otros Datos i

- - Asignaturas Practicas Campo II de G. Educacién Suc\al_vl
Curriculum Investigador P

Datos Discapacidad
# Preferencia Oferta Empresa Accion

m 1 89769 | ESTANCIAS DIURNA PARA MAYORES SANTA CATALINA AV X

Imprimir Curriculum

2 89773  ASOCIACION TUTELAR PARA PERSONAS COM RETRASO MEMTAL (ATUREM] A W X
VideoCurriculum Y

Actualidad

Ofertas Disponibles -
Generales
Practicas Curriculares

Mis Preselecciones

PASO 7: Una vez finalizado el periodo de publicacién e inscripcion a las ofertas de practicas,
tendréis que esperar a que la Facultad publique laresolucién en su pagina WEB:
http://www.upo.es/ics/portada
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