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SEVILLA

PABLO®20OLAVIDE

FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES

PROCEDIMIENTO PARA LAS PRACTICAS EXTERNAS
CURRICULARES QUE SE INICIAN EN EL PRIMER
SEMESTRE DEL CURSO 2019/2020.

CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA DE SOCIOLOGIA

AVISO. ESTE PROCEDIMIENTO CON SU CORRESPONDIENTE
CALENDARIZACION ES SOLO PARA EL ALUMNADO QUE DESEE
REALIZAR SUS PRACTICAS DE SOCIOLOGIA (GRADO Y DOBLES GRADO
CON CC PP Y CON TRABAJO SOCIAL ) EN EL PRIMER SEMESTRE . PARA
AQUEL ALUMNADO QUE DESEE REALIZAR LAS PRACTICAS EN EL
SEGUNDO SEMESTRE SE ABRIRA OTRA CONVOCATORIA SOBRE LA QUE
SE INFORMARA OPORTUNAMENTE

Qué son las Practicas Externas Curriculares

Las préacticas externas curriculares son asignaturas,
semestrales o anuales, que supone la presencialidad y actividad del estudiante
universitario en el centro de practicas durante 20 horas por cada crédito ECTS.
Cada semana, el alumnado tendria que realizar un nimero determinado de horas,
gue pactaran directamente el alumno/a y el tutor/a laboral de practicas de la
entidad, con la supervision o tutorizacion del docente designado por el
Departamento correspondiente a tal fin. Las 5 horas restantes de cada crédito
ECTS las dedicara a la preparacion de los pertinentes informes y memorias de
evaluacion, segun indicaciones de las respectivas Guias Docentes, asi como a
asistir a las sesiones de tutorias y/o sesiones de supervision programadas.

Las practicas externas curriculares, ubicadas en los ultimos
cursos de cada Grado, constituyen un proceso de aprendizaje cuya finalidad es la
integracion de los conocimientos tedricos y practicas adquiridos por el alumnado en
las diferentes disciplinas estudiadas durante el Grado. Por tanto, dichas practicas
regladas estan incluidas en los Planes de Estudios y su compensacién no es
econdmica sino académica.



Horas de dedi
GRADOS T alizacio Credi Aumng
ASIGNATURA Curso emporalizacion réditos
Centro
‘2 Practicas de
Grado en Educacion o
Social Campo | 30 2° Semestre 12 cr 240 hs
Grado en Educacion Practicas de
Social Campo Il 40 Anual 18 cr 360 hs
. . Practicas de
Grado en Trabajo Social Campo | 30 2° Semestre 6 cr 120 hs
. . Practicas de
Grado en Trabajo Social Campo Il 40 Anual 12 cr 240 hs
: . Practicas
Grado en Sociologia Externas 40 2° Semestre 6 cr 120 hs
Doble Grado en Practicas de
Sociologia y Trabajo Campo | 40 ler. Semestre 6 cr 120 hs
Social (G. T.Social)
Doble Grado en Practicas de
Sociologia y Trabajo Campo I 40 2° Semestre 12 cr 240 hs
Social (G. T.Social)
Doble Grado en Practicas
Sociologia y Trabajo Externas 5o 2° Semestre 6 cr 120 hs
Social (G. Sociologia)
Doble Grado en Trabajo | Practicas de
Social y Educacion Campo | 40 ler Semestre 12 cr 240 hs
Social (G. E.Social)
Doble Grado en Trabajo | Practicas de
Social y Educacién Campo I 40 2° Semestre 18 cr 360 hs
Social (G. E.Social)
Doble Grado en Trabajo | Practicas de
Social y Educacién Campo I 50 Anual 12 cr 240 hs
Social (G. T.Social)
Doble Grado en Practicas 50 Anual 12 cr 240 hs
Ciencias Politicas y Externas de
Sociologia Sociologia
Cada Departamento designara supervisor/fa, en el caso del

Departamento de Trabajo Social y Servicios Sociales, o tutor/a académico de
practicas, en los casos del Departamento de Sociologia y del Departamento de
Educacion y Psicologia Social. Tanto los supervisores como los tutores académicos
deberan realizar el seguimiento del alumnado mediante sesiones de supervision y/o
tutorias grupales o individuales, calificarlo en base al sistema de evaluacién
previsto en las respectivas Guias Docentes asi como mantener el contacto y la
coordinacion necesaria con los respectivos centros de Practicas para conseguir los
objetivos académicos perseguidos.

Cada Centro de Practicas debera haber designado un tutor externo cuyas
funciones estarian encaminadas hacia el seguimiento y acompafiamiento de las
tareas en las que participa el alumnado en précticas y que deben haber sido

2



acordadas previamente con el supervisor y/o tutor académico en relacién a las
competencias a desarrollar en cada una de las asignaturas, y que se plasman en las
respectivas Guias Docentes.

Ademads, el tutor/a de préacticas de la entidad debe mantener contacto via e-
mail o telefénico con el supervisor/a o tutor/a de practicas docente de la UPO para
un correcto funcionamiento de las mismas asi como realizar un informe de
evaluacién sobre el alumna/o que permita su posterior calificacion.

Las Guias Docentes Generales de cada una de las asignaturas de Practicas
las encontraréis publicadas en la Web de la Facultad de Ciencias Sociales y la Guia
Docente Especifica en su correspondiente Aula Virtual

Curriculares

La Facultad de Ciencias Sociales y la Fundacion Universidad Pablo de
Olavide, tienen encomendada el posibilitar plazas para que el alumnado pueda realizar
practicas formativas en centros/entidades, previo Convenio de Cooperacion
Educativa entre la Universidad y la Entidad/Centro. Asi le corresponde a la Facultad
establecer los criterios para la asignacion y distribucién de las mismas, y a la
Fundacion Universitaria la gestion de dicho procedimiento, estableciendo ambos
organismo un marco de colaboracion que facilte todo el proceso de
incorporacion, siendo el eje rector el aprovechamiento académico del alumnado.
Desde la Facultad entendemos que conseguir este objetivo pasa por la coordinacion
con todos los agentes implicados en el desarrollo de las practicas externas
curriculares.

Para la asignaciéon de plazas de practicas en las entidades se establecen
dos procedimientos claramente diferenciadas. La primera es la que denominamos
autogestion y continuidad. La autogestion implica que el alumnado que asi lo
decida puede ofrecer la posibilidad a la Universidad de conveniar con una nueva
entidad para realizar en ella sus practicas, mientras que la continuidad es la
propuesta del alumno/a de prorrogar mediante acuerdo con la entidad una plaza
para la realizacion de la préacticas bien en Practicas de Campo Il, o de las
Practicas de Campo del otro Titulo, en el caso de los Dobles Grados. En esta
situacion es muy importante que se acredite que la plaza que promueve el
alumno/a responda a las competencias del nuevo Titulo. EI segundo procedimiento
es en el que se oferta al alumnado las entidades colaboradoras dispuestas a
admitir alumnado de cada uno de los Grados y asignaturas concretas a través de la
Plataforma icaro.

PARA PODER PARTICIPAR EN CUALQUIERA DE ESTOS PROCEDIMIENTOS ES
IMPRENSCINDIBLE CUMPLIMENTAR PREVIAMENTE EL FORMULARIO DE
SOLICITUD DE PRACTICAS PUBLICADO EN LA WEB DE LA FACULTAD:

https://www.upo.es/limesurvey/index.php?r=survey/index&sid=392378&lang=es

Con caracter general, el plazo para cumplimentarlo sera desde el 27 de
Septiembre al 10 de Octubre de 2019 aungue se recomienda su
cumplimentacion lo antes posible a efectos de mejorar la planificacion de las
Préacticas de la Facultad.


https://www.upo.es/limesurvey/index.php?r=survey/index&sid=392378&lang=es

Todo este proceso de asignacion de Centros se realizard en dos momentos del
curso académico, el primero, en el segundo Semestre anterior al inicio de las
Practicas que se comienzan en primer semestre y el otro, en el primer semestre
(curso 2019/20) para dar cobertura a las asignaturas que se desarrollan en el
segundo semestre. En el caso de las asignhaturas de Practicas de Campo de
los Dobles Grados, para este procedimiento tendran el tratamiento de
asignaturas anuales.

CALENDARIO PRIMER SEMESTRE

12 FASE: Inscripcidon mediante formulario web

Recordar que, una vez que cumplimentéis este formulario deberéis realizar en
los periodos establecidos las correspondientes solicitudes de Autogestion, Continuidad
o Solicitud de las plazas ofertadas por la Facultad a través de la plataforma Icaro.

En el caso de error en la cumplimentacion de formulario o de cambio de situacién
puedes volver a completarlo.

Es muy importante cumplimentar todos los campos obligatorios (sefialados con
un asterisco rojo). De no ser asi, el formulario no se podré enviar.

La Facultad de Ciencias Sociales y la Fundacién Universidad Pablo de
Olavide ofrece al alumnado la posibilidad de promover nuevos convenios para la
realizacion de sus propias practicas asi como la continuidad en el centro que en el
gue actualmente desarrolla su actividad formativa. Para ello, se abre un plazo de
“autogestion y continuidad” en el cual, los estudiantes podran adquirir el compromiso
de un centro y/o institucién donde realizar las practicas anuales mediante cualquiera
de los dos procedimientos.

En el caso de la autogestion SE EXCLUYEN EXPRESAMENTE DE
ESTE PROCESO, centros cuyo convenio haya sido firmado con anterioridad con
la Universidad Pablo de Olavide y aquellas entidades que expresamente en sus
convenios de colaboracion excluyan esa posibilidad.

Se publicara en la pagina web de la Facultad el listado de centros
previamente conveniados y en los que NO se podra efectuar la autogestion para
cada Grado concreto.

Asimismo, NO se podra realizar autogestién en los centros que aparezcan
publicados en la convocatoria de la plataforma Icaro de cada una de las
asignaturas. Es importante aclarar que un centro puede estar conveniado de cursos
anteriores para una titulacion en concreto y esto no impide que se solicite
autogestion para otra titulacion. De igual modo se puede tener conveniada plaza
para un programa/centro concreto de la entidad y se admitiria la autogestion para
otros programas/centros de dicha entidad

Las entidades que NO admiten autogestion, por convenio son el
Ayuntamiento de Sevilla, la Consejeria de Salud y la Consejeria de Igualdad y
Politicas Sociales' por tanto no aceptan autogestiones para ningn centro
dependientes de éstas.
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! Atendiendo el articulo 69 del Decreto 355/2003 de 16 de diciembre de Acogimiento
Residencial de Menores, el cual establece que: “Sélo se realizaran, con caracter
excepcional, practicas académicas, profesionales o trabajos de investigacion en
Centros de Proteccion, cuando asi lo autorice la Direccion General competente en
materia de proteccion de menores, de acuerdo con la entidad titular del mismo, porque
sea conveniente para el sistema de proteccion de menores”, se permite la autogestion
en_dichos centros, previa firma de convenio y autorizacion de la Direccion
General de Infancia y Familias.

Los documentos de “continuidad” y de “autogestién” podran descargarse
del enlace de “Practicas” de la pagina web de la Facultad de Ciencias Sociales.
Ademas, se podréa recoger el documento fisico en las oficinas del Area de Practicas
en Empresas, ubicado en el edf. 17, 12 planta. EI documento debera entregarse
en la misma oficina dentro del plazo de presentacion de la documentacion.

Una vez terminado el plazo de presentacion de autogestiones, se reunira
una Comision de Validacion para la valoracion de las mismas. Los criterios que se
tendran en cuenta en dicha Comision serdn oportunamente publicados en la pagina
web de la Facultad de Ciencias Sociales. En cualquier caso, seran denegadas
todas aquellas que se encuentre en las situaciones de exclusién antes mencionadas.
Todo aquel estudiante cuya autogestion sea denegada debera,
obligatoriamente, participar en la convocatoria de la plataforma Icaro (consultar
periodo de publicacion en el punto “32 Fase: Eleccion de Centros”)

FASES
FASE 1 AUTOGESTION/CONTINUIDAD FECHA
Tramitacion y presentacion de la documentacion de la | Desde el 7 al 20 de
autogestion/continuidad Octubre del 2019.
Validacion y publicaciéon de las | Del 21 al 28 de Octubre
Autogestiones/continuidad de 2019

32 FASE: Elecciéon de Centros

El alumnado matriculado en las Practicas de Campo y Practicas
Externas podra elegir entre los Centros y Entidades ofertadas por la Facultad
de Ciencias Sociales y la Fundacién.

La asignacion de los centros a cada estudiante de esta titulacion se
realizard mediante el programa ICARO conforme a la nota media de su expediente
académico. (Anexo |).

Sobre esta fase del proceso es importante que, a priori sepais que es
recomendable que el estudiante cumplimente el total de los 15 centros que se pueden
elegir

El plazo para esta segunda fase esta previsto iniciarla el 1 de julio de 2019
y en cualquier caso estara abierta hasta el 22 de julio de 2019.

Es importante para vuestra eleccidén que sepais que hay centros que por
sus caracteristicas, es necesario requerir de autorizaciones administrativas
especificas y que esto puede dilatar el proceso de incorporacion. Esto ocurre,
por ejemplo, con los Centros de Proteccién de Menores
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Acceder a la plataforma Icaro y realizar la seleccion de
los centros por orden de interés

Desde el 14 de
Octubre al 3 de
Noviembre de 2019

Publicacion del listado provisional de asignaciones
(incluidas  autogestiones aprobadas mediante
subsanacion de documentacion acreditativa)

5 de Noviembre 2019

Solicitud de alegaciones

6 y 7 de Noviembre de
2019

Publicacion del listado definitivo

30 de Noviembre de
2019




Flujograma de las Practicas

REALIZA AUTOGESTIONO |
ELECCION DEL CENTRO
- Consulta el procedimiento
para las préacticas
curriculares.

-Consullta la lista de Centros - Web Decanatg
de Précticas
-Realiza tu eleccion de
centros en la plataforma
odosS estos datos Icaro.
estan publicados en
Pagina Web de la
Facultad
http://www.upo.es/fcs ¢

[ ASIGNACION DELC CENTRO |
- Comprueba que te
encuentras en la lista
provisional de asignacion de
Centros (puedes recurrir a la
adjudicacién de Centros)

- Comprueba que te
encuentras en la lista
definitiva de asignacion de
Centros y profesorado de la

Facultad
y ﬁ:

- Web Fundacién
- Web Decanato

- Oficina Fundacién

- Guias Docentes
Especificas

- Tutores/as Académicos
0 Supervisoras/es

P —TOoTes/as ACademicos o ]|
docente de la asignatura Supervisoras/es
— (Comunica las incidencias) - Vicedecanato de Practicas

- Profesorado de la Facultad
- Tutor Externo
- Centro de Practicas

|| Evaluacion de proceso ||

v E> _
.

—



http://www.upo.es/fcs
http://www.upo.es/fcs

PARA CUALQUIER DUDA O CUESTION SOBRE EL
PROCEDIMIENTO Y/O CRITERIOS DE ASIGNACION PUEDEN
CONTACTAR CON:

Estrella Abolafio Moreno
Vicedecana de Practicas de la Facultad de Ciencias Sociales

A través del correo-e: vicpracticasfccss@upo.es con el asunto

“CONSULTA+ titulacion”

PARA CUALQUIER DUDA O CUESTION SOBRE LA GESTJON DEL PROCEDIMIENTO DE
AUTOGESTION, CONTINUIDAD O PLATAFORMA ICARO O PROCESO DE
INCORPORACION CONTACTAR CON:

FUNDACION UNIV. PABLO DE OLAVIDE
Grado en Sociologia, Doble Grado Trabajo Social y Sociologia: M2 Angeles Abato Marchena
(maabamar@fundacion.upo.es)
Grado en Trabajo Social: Mario Leal (maleabre@fundacion.upo.es)
Doble Grado en Trabajo Social y Educacién Social, Grado en Educacion Social: Guillermo
Sahuquillo (gsahrub@fundacion.upo.es)



mailto:vicpracticasfccss@upo.es

ANEXO |

Instrucciones para la “Elecciéon de Centros”

PASO 1: Acceder a ICARO (http://icaro.ual.es/upo) y pulsar sobre la opcion ldentificarse (en la parte
superior de la pantalla, a la derecha)

Blenvenidos -lcmto ef Portal e Geslidn g Pricticas = Empresa y Emplec uliizado porlas
Dlicas &ndal yiat id=d Poiitécnics d= Cartagans,

[To02= Laz vuversioaces =l

Ultimas Ofertss Publicadas

FitrarparPrograma | |

Universidad Politécnica de Cartagens

Cédigo; 58582

Programis Pricticas =n Empress

Fecha de Inicio: 05/05/2011

Duraciém: 3 mas=s

Descripcién: SIEMBRS, TRANSPLANTE, RECOLECCION Y EVALUACION DE NUEVAS VARIEDADES DE...
[=ampliar ]

Universidad de Almeria
cédigo; 61118
P

en Univers dedes: T
Feehe de Inicio: 01/06/2011 Empreses: 23223
Durscién; 3 mes=s Damendentes: 141229
Descripcién: CONTROL BIOLOGICO DE PLAGAS: APOYO EN LA REALIZACION DE INVESTIGACIONE... Ofartes: 25724
[=mpliar] Usuecios Onfine: 1%

Universidad de Mélaga

Cédigo: 50582
Prog Pricticas =n

[

Fecha de Inicio: 01/06/2011 R
Duracitn: S mezes - 3 < s
Descripcién: LAS RELACIONADAS CON LOS CONTENIDOS TEORICOS DESSRROLLADOS EN LAS TITU... 7 8 S 1o 1 R
[ ampliar] ¥ 15 18 17 13 e
1 =z BN 3 = =

2 23 32 a1 z 3

Pigina: dl =



http://icaro.ual.es/upo

PASO 2: Una vez te identifiques (usuario y contrasefia) aparecera esta pantalla

ICARO

NI » Damantdats

Frepertygoon
Frograsnng
Foau

Datzn Parzunaies

Cenee, Uifurmaticus
Form. Cemplemenara »

Dperence #Frofesoral

Clertas Dlupoeias »

e Srassiancorme

Fstos

Ofertas Disponibles.

Estas son ias cfartas publcadas pars os Programas de 23 disbntas universidades gus ha selecoonacy v
ton sus Datos Academicos

Univeraidad Pablo de Olavide

Programas Seleccionados

30N g Programa Que ha sefs
Para momhcar gy macrpodn en les

EMal
Regetr 07/02/2013
Uttemo Accesan 19/07/2013

| Dene 1 nntdeandn set leee . Damanelemts Lpn L *  Hesraneita

Aqui apareceran tas datos

gua conodan
Pulse en Mostrar para verlas en cetalle

Oracucas en Emprass

Unigersidades

&n s gshinkas
a3 & apartado Pragramas

PASO 3: Una vez ﬂue accedas a tu ierfil, tendras ﬂue ir a la opcién que aparece en la lzquierda-Ofertas

ICARO

Frevennic e
Bropraens

ot

Dates Persrraien
Dutes Scasumiess

Iermen L]

N —

Daros Discagatitan

Chmodun

I €

desly

alure
Asmslidaz
e
mere
Srire muweres

Practicas Curriculares

Latado Ofertas

't 4 netthomtn we leer . Omrranimte Use 1 BT —

Sares [

s Brwbwencies

sar tocies laa ofertes fupaniies pars sl S-xxtxum cof cue ustes sets menslads. Sars
o ive o Dobie Insclnr
v bata de Osdan Se Prafarencia 0l AN B posiodn .

PASO 4: A continuacion tendras que seleccionar la opcién Mostrar para que aparezcan todas las ofertas
disponibles. Es muy importante que leais bien el contenido de cada oferta para asi inscribiros a aquéllas
gue os parezcan mas interesantes, teniendo en cuenta el plazo que figura.
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| INICLIO » Servictss » Ofertes Dupunddes » Précticas Curnculsres Dlssas Sies |

Practicas Curriculares

Latads Olurtas 7‘.#*“-

Davee Parvinnin

Dase Azasermcss

tirareas . £ mata cpodn puetde yer jodas lWs ofertar Sspenibies pate of Praccum del gue uttad eets maliculass. Pers odulr
urs ofersa demry de sus preferencas Duise of Sotdm [recrite”

Cuvee rfwmslizog Pusde mover las ofertas dertrg de 5y A5ty de Orden de Preferencla, subir b Dajsr 3 pOGEIan, 9 B D desea,

Faim Camplewastaria P siminadts de su bazado.

Rapanenciy Seytasiensl

S Cmsignaturas  umolertas Accion

Dtras Sates

Camisdun Invemgagar P Practices en Empress - 8 (Dlower

| batza Ourzzasdtas

| Bmprteis Carvicpd s

i".:-‘cm-::lu- s
ey Mi orden de Preferencia - Practicas en Empresa -
| O Trgmbias <
‘; Corvervles Nn hin solecrinmado imgune nferta on sas preoferencies pere ol Precticum seislado
| Prictizas Comzsiaim

‘Nu Prasnlatooees

R T I
- fac etzii

Comtnwr Com-grede
Se=TERL s e Toezaiss

s S =1

PASO 5: Una vez leido el contenido de todas las ofertas, deberas inscribirte a las que mas te interesen
(como minimo 15 ofertas) por orden de preferencia y recordando que no podras modificar dicho orden una
vez finalizado el plazo de preinscripcion.
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Asignaturas Mum. Ofertas Acchdn

’ Noow
£ 1870772013 Al 20/08/2013
Mi ordan de Preferencaa - Praohcas an Emprese
* Pret in  Oterts © Accion =
1 N6152 Emprass Prushes 00 4 ¥ X
85151  Empresa Prucbas INC 4 ¥ X
13947  Emprass Frushes PO A ¥ X
4 n3vas Empresn Prachas VO 4 VW ,( _._1

Evpress Bmpress Pruebas UFO
Wirvart de Pazas
Locelniad SEVILLA

Provincms SEVILLA

Liness de Trabayo

Paso 6: Una vez hayas elegido la prioridad de tus practicas, podras consultar en la opcién “MIS
PREFERENCIAS” la relaciéon de ofertas seleccionadas por orden.

[ Curricubum Practicas Curriculares

M Freferenniss

’ f !
'
Ml orden de Preferancia
3 AGIgraontur as Précticas Campe Ll de O Bducacidn Sacie _-j
# Praluroncla  Olurta Empresa Acchdn
‘ AvYX

PASO 7: Una vez finalizado el periodo de publicacion e inscripcion a las ofertas de précticas,
tendréis que esperar a que la Facultad publique la resolucién en su pagina WEB:
http://www.upo.es/fcs/portada
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