4.1 Sistemas de informacidn previa a la matriculacion y procedimientos accesibles
de acogida y orientacién de los estudiantes de nuevo ingreso para facilitar su
incorporacion a la Universidad y la titulacion.

Facultad de Derecho

Sistemas de Informacion previa a la matriculacién

La Universidad Pablo de Olavide, a través del Area de Estudiantes, ha
establecido, desarrollado y consolidado diferentes acciones y procedimientos para
informar, difundir y orientar sobre el acceso a la Universidad, las titulaciones oficiales
que se imparten en la misma y las salidas profesionales a todos los grupos de interés
implicados: posibles estudiantes de nuevo ingreso, Centros de Secundaria, visitantes...

Visitas a Centros de Ensefianza Secundaria

Las charlas de orientacion en los Centros de Secundaria y de Formacion
Profesional constituyen un medio propicio, y valorado, por los destinatarios para
transmitir la oferta académica de la Universidad Pablo de Olavide. Dichas actividades
estan destinadas a los alumnos de 1° y 2° de bachillerato.

Durante el desarrollo de esta actividad los estudiantes reciben informacion sobre
los siguientes aspectos:

Titulaciones de Grado y Postgrado

Espacio Europeo de Educacion Superior

Planes de estudio

Servicios que ofrece la Universidad

Requisitos de acceso a los titulos

Proceso de acceso y admision

Tasas, becas y ayudas

Movilidad estudiantil

En estas visitas colaboran profesores de la Facultad para informar con mas
detalle de la Titulacién, celebrando mesas informativas en dichos Centros.

Si bien es cierto que la progresion de esta actividad ha aumentado
considerablemente, se ha establecido, para los cursos académicos inmediatos, una
planificacion en la que la misma se vera intensificada considerablemente. Todo ello
debido a la necesidad por parte de los Centros y sus estudiantes de mayor informacion
con motivo de la nueva implantacion de los Grados y nuevos procedimientos de acceso.

Jornadas de Puertas Abiertas

El objetivo de estas jornadas es que los futuros universitarios conozcan las
caracteristicas mas destacadas de la Universidad Pablo Olavide, de Sevilla in situ:
titulaciones que ofrece, centros mas representativos, aulas universitarias, laboratorios,
biblioteca, instalaciones deportivas e informaticas, asi como los servicios de
informacion, culturales y de otro indole que se encuentran a disposicion de la
comunidad universitaria. Se pretende acercar la Universidad al futuro estudiante con
objeto de poder ayudarle en la toma de decisidn que tendra que realizar.

Estas jornadas se desarrollaron en dos modalidades:

a) Jornadas de Puertas Abiertas para estudiantes de 2° Bachillerato.

Durante los cuatro dias que duran las mismas los estudiantes de 2° de
Bachillerato realizan una visita guiada y personalizada por la Universidad.
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La estructura o metodologia de las jornadas es la siguiente:

Recepcién Institucional por parte del Vicerrector de Estudiantes y Deporte.

Charla informativa de orientacion estudiantil a los alumnos visitantes.

Stands informativos de diversos Servicios de la Universidad orientados a dar una
visién mas global de la misma. A modo de ejemplo participan:

Servicio de Deportes.

Avrea de Postgrado.

Area de Estudiantes.

Delegacion de Alumnos.

Asociaciones.

Unidad de Promocion Social y Cultural.

Fundacién Sociedad-Universidad

Mesas informativos de las diversas titulaciones que se imparten en la
Universidad. Decanos, Vicedecanos o profesores responsables de las mismas informan
en distintas sesiones de los objetivos, planes de estudios asi como sobre las salidas
profesionales de las respectivas titulaciones.

Visita a las instalaciones de la Universidad guiados por personal del Area de
Estudiantes y alumnos del Programa Lazarillo. Biblioteca, instalaciones
deportivas...Para facilitar a los estudiantes una visita mas amplia y personalizada se
establecen diversos itinerarios.

b) Jornadas de Puertas Abiertas para estudiantes de 4° de Secundaria.

De igual modo, se oferta a los estudiantes de Cuarto de Secundaria de los
diferentes centros de Sevilla capital y provincia visitar la Universidad. Se pretende con
esta actividad despertar el interés en estos estudiantes hacia el mundo universitario en
un momento clave en el que tienen que optar entre estudiar bachillerato o formacién
profesional, constituyendo ambas vias excelentes canales de acceso para la Universidad.

El contenido de dicha visita es similar a la anteriormente expuesta.

Jornadas de Preparacion P.A.U.

Estas Jornadas estan destinadas a los estudiantes de los Centros de Educacion
Secundaria adscritos a la Universidad Pablo de Olavide a efectos de realizacion de la
Prueba de Acceso a la Universidad (Selectividad).

Durante las mismas el Vicerrector de Estudiantes y Deporte, la Coordinadora de
Acceso y personal del Area de Estudiantes ofrecen a los estudiantes de estos centros una
charla informativa sobre la Prueba de Acceso y el procedimiento de admisién a la
Universidad, en concreto se informa sobre:

Proceso de estas prueba

Consejos préacticos y orientaciones sobre su realizacion

Horario y ubicacion de las sedes

Proceso de preinscripcion universitaria.

Visita guiada por las aulas donde los alumnos van a realizar la Selectividad.

Organizacion de Encuentros de Formacion para Profesores y Orientadores de Centros
de Secundaria.

Desde la Universidad Pablo de Olavide, se considera de suma importancia
mantener un fuerte vinculo con los orientadores y profesores de los diversos Centros de
Secundaria. No en vano constituyen un enlace fundamental entre la Universidad y el
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futuro estudiante universitario. Por ello desde hace seis afios se viene llevando a cabo
Encuentros de Formacion destinados a los profesores y orientadores de los mismos, en
los que se pretende profundizar en los temas de interés universitario y responder a sus
demandas formativas dotdndoles de conocimientos y herramientas para llevar a cabo su
labor en sus correspondientes Centros.

Elaboracion y Difusion de Material Informativo

Dentro de la labor de difusion que la Universidad Pablo de Olavide lleva a cabo
cabe mencionar la elaboracion de publicaciones y material divulgativo. En este sentido
cabe mencionar:

Agenda del Estudiante

Guia del Estudiante

Diptico sobre el Espacio Europeo de Educacién Superior

Tripticos de las distintas titulaciones

Tripticos del Servicio de Idiomas

Folletos informativos sobre becas y ayudas

Triptico general de la U.P.O.

Video Institucional

Mini-Dvd en forma de “Guia del estudiante” que permite navegar por el campus
de la Olavide y conocer su oferta de estudios y actividades.

Participacion en Salones y Ferias Educativas

La Universidad Pablo de Olavide dentro de su politica de promocion de su oferta
educativa acude todos los afios a diversos Salones y Ferias Educativas. Como resefia
caben destacar: Unitour, Expolingua Aula, Salones del Estudiante de diferentes
ciudades y comarcales, Jornadas de Orientacion organizadas por diversos Centros y
Municipios asi como la participacion en el grupo de trabajo de los servicios de
informacidn y orientacion universitario ( S.1.0.U.)

Procedimientos de Acogida y Orientacion de los Estudiantes de Nuevo Ingreso
Programa “Bienvenida’ Institucional

Dicho programa se desarrolla en la primera semana de curso académico dirigido
a los estudiantes que acceden por primera vez a la Universidad Pablo de Olavide.

OBJETIVOS:

Favorecer la integracion del estudiante de primero.

Posibilitar el conocimiento de la Universidad Pablo Olavide, de Sevilla en todo
lo referente a sus servicios e instalaciones.

Presentar de forma globalizada la titulacion que han elegido cursar.

CONTENIDOS DEL PROGRAMA:
Recepcién Institucional por parte del Vicerrector de Estudiantes y Deporte.
Transmision por parte del personal del Area de Estudiantes de informacion
referente a la estructura organizativa de la Universidad, los diferentes servicios del
campus (Biblioteca, Servicio de Deportes, Unidad de Promocion Social y Cultural...),
becas y ayudas, oferta de movilidad y programa lazarillo
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Sesiones Formativas. Dinamica de grupo inicial para conocimiento del
estudiante. (Impartidas por Orientadores Estudiantiles).

“Nos conocemos”: dindmica de grupos para “romper el hielo” inicial entre los
estudiantes con la finalidad que conozcan a los que van a ser a partir de ahora sus
nuevos comparieros. Normas de convivencia.

“Orientacion para la carrera profesional”: el objetivo de dicha sesion es
concienciar a los estudiantes sobre las implicaciones que tiene el inicio de una carrera
universitaria. No consiste en “continuar estudios” sino en comenzar la preparacién para
una carrera profesional. Es importante que tomen conciencia de este hecho de partida
para ir construyendo su propio perfil profesional.

Presentacion de su propia carrera por parte del profesorado de su
Facultad/Escuela. Dan la bienvenida a los estudiantes de sus respectivas titulaciones
explicadndoles el objetivo de dichos estudios, itinerarios formativos, materias clave,
asignaturas de primero...

Paseo guiado a las instalaciones de la Universidad. Se pretende facilitar al nuevo
estudiante el conocimiento de la ubicacion y funcionamiento de los distintos servicios a
los que podran tener acceso desde los primeros dias de su vida universitaria.

Programa “Bienvenida’ para Estudiantes de Movilidad

Dado el caracter especifico de los estudiantes procedentes de otras universidades
a través de los programas de movilidad SICUE-SENECA Y ERASMUS se organizan
programas especificos de bienvenida para ellos, con los que de forma similar a las
actuaciones realizadas y expuestas en el apartado anterior se persigue lograr su
integracion no so6lo en la Universidad que les acoge sino también en la ciudad de
Sevilla.

Programa Lazarillo

Con la finalidad de facilitar la incorporacion e integracion de los estudiantes de
primero, tanto a la Universidad como a la titulacion elegida, el Vicerrectorado de
Estudiantes y Deporte oferta como actividad de libre configuraciéon el Programa
Lazarillo

El Programa Lazarillo se basa fundamentalmente en que estudiantes de cursos
superiores con experiencia en la carrera, “Tutores”, guien a sus comparfieros/as de nuevo
ingreso por la Universidad, solventando sus dudas tanto en materias académicas como
curriculares.

Los objetivos que se persiguen con esta actividad son:

Prevenir el fracaso académico entre los estudiantes de primer curso.

Aumentar la satisfaccion con los estudios

Oportunidad de interactuar y conocer mas a los comparieros/as.

Conocer mejor los servicios de la Universidad Pablo de Olavide.

Las actividades a desarrollar por los Tutores seran entre otras:

Ayudar a los nuevos estudiantes a acceder a los recursos de nuestra Universidad.

Asesorar sobre tutorias de profesores, asignaturas de su carrera, manejo de la
biblioteca y otros servicios que ofrece la UPO.

Colaborar con el Area de Estudiantes en las Jornadas de Puertas Abiertas,
Programa Bienvenida....
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Centro Universitario San Isidoro

4.1 Sistemas de Informacién previa a la Matriculacién

Informacién previa a la matriculaciéon

El Centro Universitario San Isidoro, Centro Adscrito a la Universidad Pablo de Olavide,

de Sevilla, ha establecido un conjunto de acciones y procedimientos a desarrollar para

informar, difundir y orientar sobre los estudios en él ofertados asi como sobre las salidas

profesionales vinculadas a los mismos.

Visita a Centros de Ensefianza Secundaria y Bachillerato

La visita a los Centros de Ensefianza Secundaria ha sido la actividad de promocién

tradicional a través de la historia del Centro Promotor. Estas visitas pueden suponer dos

tipos de encuentros: con personal responsable de la orientacién de los alumnos, para gue

éstos realicen la difusion de la informacién gue se le transmite, o bien con los propios

alumnos. En el caso de estos sequndos, se trata de transmitir a los alumnos la relevancia

de la decisién gue van a tomar en relacion a la eleccion de la titulacion a estudiar

exponiendo, en mayor profundidad, la oferta de titulos del Centro Universitario San Isidoro.

El objetivo central de la sesién sera doble: hacer difusién de las titulaciones ofertadas en el

Centro Universitario San Isidoro asi como las vias de acceso a las mismas.

Jornadas de Puertas Abiertas para Centros de Enseflanza Secundaria y

Bachillerato

Con el objetivo de gue los alumnos se puedan crear una imagen lo mas real posible

de la experiencia educativa en el centro Universitario San Isidoro, éste continuara con la

tradicién de celebrar Jornadas de Puertas Abiertas para aquellos centros que decidan

visitar _sus instalaciones. De esta manera, el alumno puede comprobar, in_situ, las

instalaciones en las que se desenvolvera su experiencia educativa al tiempo que conocer el

egquipamiento especifico aplicado con el gque cuentan las titulaciones en el mismo

impartidas. De _nuevo, el objetivo central de la sesiéon sera doble: hacer difusiéon de las

titulaciones ofertadas en el Centro Universitario San Isidoro asi como las vias de acceso a

las mismas.

Participacion en Ferias y Salones Educativos

El Centro Universitario San Isidoro estara presente en las Ferias y Salones Educativos

que se celebren en Espafia. Estos suponen una efectiva via para difundir la oferta
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académica del Centro. A las Ferias y Salones tradicionales se le deben unir aquellos de

mas_reciente creaciéon y que han sido promovidos por instituciones locales. Con su

presencia en tales eventos, se logra realizar una importante labor de difusién e informacién

previa para el alumnado de determinadas zonas geograficas.

Elaboracion y Difusion de Material Informativo

Dentro _de la labor de difusién gue el Centro Universitario realizard se incluye la

elaboracion de publicaciones y material divulgativo. Dentro de este apartado, han perdido

relevancia los canales tradicionales de difusién en beneficio de agquellos caracterizados por

un_uso intensivo de las nuevas tecnologias. Dentro de la elaboracién del material

informativo, es tradicional la elaboracién de folletos y dipticos tanto de la oferta académica

global como otros mas especificos disefiados para determinados perfiles de alumnos y

titulaciones. Como via principal de difusién se emplea la pagina web del Centro asi como la

presencia de su oferta formativa en los principales portales especializados. A través de la

web se puede consultar toda la informacién referente a las vias y plazos de acceso,

criterios de admision y perfil de ingreso recomendado, asi como noticias e informacién de

las estructuras y medios materiales del Centro.

Procedimientos de acogida y orientacion de los estudiantes de nuevo ingreso

Una vez comienza el proceso de inscripcién, el Centro Universitario San Isidoro pone

a disposicion de los estudiantes un dispositivo de informacién y acogida para facilitar su

inscripcién, incorporaciéon e integracién como_alumno de la escuela. La Comisién de

Admisiones lleva el peso de esta importante funcién, gestionando no sélo las solicitudes de

admisién_sino realizando entrevistas personales gque faciliten la deliberacién de dicha

Comisién. Ademas, a través de la web se pone a disposiciéon del futuro alumno y de

cualquier persona gue esté interesada en nuestra Escuela la siguiente informacién: sobre la

escuela, historia, proyecto educativo, situacién, planos, transporte, dénde alojarse, etc.

Programa de Bienvenida en los estudios

Durante la primera semana de clase se desarrolla el programa bienvenida, que

persigue los siguientes objetivos:

- Familiarizar al alumno el Plan de Estudios del Titulo a cursar. Se trata de lograr que

el alumno, desde el primer afio, logre tener una vision de conjunto de la titulacion

que va a cursar y de la evolucidn gue estan teniendo los perfiles profesionales que,

inicialmente, trataran de cubrir.

- Presentar _al alumno cada una de las asignaturas que se le impartirdn en el

correspondiente curso académico.
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- Presentar al alumno a sus correspondientes tutores y profesores, figuras clave en el

proceso de ensefanza-aprendizaje.

Programa de acercamiento al Centro Universitario San Isidoro

Un elemento fundamental en el éxito de la experiencia educativa del alumno es que

éste lleque a conocer, para poder emplear y sacar el maximo provecho, los servicios que el

Centro pone a su disposiciéon asi como el sistema de uso. Entre éstos cabe destacar la

Biblioteca, salas taller y aulas de informatica. No obstante, para lograr gue el proceso

educativo durante su estancia en el Centro resulte éptima, el alumno cuenta tanto con un

Programa Tutorial con el objetivo de que cuenten, desde el primer afio, con una persona

que pueda actuar de puente entre el Centro y el alumno, como con un Departamento de

Integracién y Orientacién Profesional que le orientard en el proceso de Integracién Laboral.
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