Guia docente / Course Syllabus
2020-21

1. Descripcion de la Asignatura / Course Description

Asignatura TRABAJO FIN DE GRADO
Course
Cadigos 103047; 904064; 911058
Code
Facultad Facultad de Derecho
Faculty
Grados donde se imparte | Grado en Ciencias Politicas y de la Administracion;
Degrees it is part of Doble Grado en Derecho y Ciencias Politicas y de la

Administracion; Doble Grado en Sociologia y Ciencias
Politicas y de la Administracion

Médulo al que pertenece
Module it belongs to
Materia a la que pertenece
Subject it belongs to
Departamento responsable

Trabajo fin de grado y practicas externas

Trabajo fin de grado

Derecho PUblico

Department
Curso o
Year 4
Semestre 20
Term
Créditos totales 12 ECTS

Total credits
Caracter
Type of course
Idioma de imparticion
Course language
Modelo de docencia
Teaching model

Trabajo Fin de Grado

Espafiol

TFG

2. Responsable de la Asignatura / Course Coordinator

Nombre Guillem Colom Piella
Name
Departamento Derecho Publico
Department
Area de conocimiento < . i L
Field of knowledge Area de Ciencia Politica y de la Administracion
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Categoria
Category
Numero de despacho

Contratado Doctor

Office number 10.04.17
Teléfono
Phone 954978176
Pagina web . .
Webpage https://www.upo.es/profesorado/gcolpie
Correo electronico .
E-mail gcolpie@upo.es
Nombre . .
Name Jean Baptiste Paul Harguindeguy
Dgpartamento Derecho Publico
epartment

Area de conocimiento

Field of knowledge Area de Ciencia Politica y de la Administracién

Categoria Profesor Titular de Universidad
Category
Numero de despacho
Office number 14.04.22
Telefono 95477401
Phone
Péagina web . .
Webpage https://www.upo.es/profesorado/jbhar
Correo electrénico .
E-mail jbhar@upo.es
Nombre José Manuel Trujillo Cerezo
Name
Departamento -
Department Derecho Publico

Area de conocimiento

Field of knowledge Area de Ciencia Politica y de la Administracion

Categoria
Category Profesor Ayudante Doctor
Nudmero de despacho
Office number 14.04.18
Teléfono 954348559
Phone
P\?\%Eg;ﬁzb https://www.upo.es/profesorado/jmtrujillo
Correo electronico . N
E-mail jmtrujillo@upo.es
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3. Ubicacion en el plan formativo / Academic Context

Breve descripcion de la | El Trabajo de Fin de Grado (TFG) consiste en la
asignatura realizacion y, si procede, defensa plblica de un trabajo

Course description auténomo a modo de informe profesional que cada

estudiante desarrolla bajo la orientacion de un/a tutor/a.

Este debe circunscribirse a una de las lineas de trabajo

establecidas a tal efecto y focalizarse en una temética

concreta. Su propdsito es permitir al alumnado

demostrar la adquisicion de las cualificaciones que el

Marco Espafiol de Cualificaciones de la Educacion

Superior (MECES) establece para el nivel de Grado, asi

como los conocimientos basicos y las diferentes

competencias del titulo de Grado en Ciencias Politicas y

de la Administracion por la Universidad Pablo de

Olavide, de Sevilla.

Objetivos (en términos de | Con carécter general, en la asignatura deben poder

resultados del aprendizaje) | acreditarse los resultados de aprendizaje del MECES

Learning objectives asociados el nivel de Grado.

Con caracter especifico, en relacion con la planificacion

de las ensefianzas de la titulacion, debe demostrarse:

1. Capacidad para disefiar y desarrollar una

investigacion aplicada a las diferentes areas de la

politica.

2. Buscar, obtener y gestionar informacion relevante

para realizar trabajos.

3. Capacidad para ajustar la investigacion en funcion de

las técnicas mas adecuadas a la naturaleza del problema,

los recursos, los materiales y el tiempo disponible.

4. Construir argumentos cientificos y utilizarlos para

reforzar los planteamientos de la investigacion.

5. Desarrollar capacidades de comunicacion de los

resultados y dominar los instrumentos informaticos de

presentacion.

6. Utilizar de forma rigurosa los métodos y técnicas de

investigacion.

7. Manejar las fuentes necesarias para las ciencias

politicas.
8. Capacidad de organizacion y planificacion.
Prerrequisitos Aquellos establecidos para su matriculacion, segun lo
Prerequisites que dispongan las diferentes normativas de aplicacion.
Recomendaciones Con carécter general, se recomienda:
Recommendations - La actualizacion de los diferentes datos de contacto del

Aula Virtual (o equivalente) y la atencion a posibles
comunicaciones o informaciones por esta via (y, en
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particular, a través de correo electrdnico facilitado).

- La consulta de los diferentes documentos normativos
que regulan tanto el desarrollo de la asignatura como su
evaluacion, a nivel de Universidad y el desarrollo y las
especificaciones realizadas en la Facultad de Derecho.

Aportaciones al plan La asignatura, de caracter obligatorio, se realiza en el
formativo altimo curso (segundo semestre) de cada titulacion en la
Contributions to the que se imparte. Tiene un caracter tedrico-practico y esta
educational plan conectada con las areas de desarrollo profesional que el

estudiantado puede ir construyendo en funcién de la
seleccion del itinerario curricular propio a partir de los
itinerarios formativos presentes en la planificacion de
las ensefianzas del titulo. Estos itinerarios pueden
resumirse en tres grandes lineas de estudio y de
especializacion profesional: Andlisis Politico, Gestion
Publica y Politica Internacional. Asi, el TFG implica la
profundizacion en estas, ya que se configura como un
informe de caracter profesional (a modo de analisis de
caso o resolucion de un caso practico) que debe
vincularse a una de ellas como linea de trabajo para su
elaboracion. En cualquier caso, el/la estudiante tendra
que demostrar la adquisicion, el dominio y la correcta
aplicacion de las diversas competencias y
conocimientos adquiridos a lo largo del Grado.

4. Competencias / Skills

Competencias bésicas de
la Titulacién que se
desarrollan en la
Asignatura
Basic skills of the Degree
that are developed in this
Course
Competencias generales de
la Titulacién que se
desarrollan en la
Asignatura
General skills of the
Degree that are developed
in this Course
Competencias
transversales de la
Titulacion que se
desarrollan en la
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Asignatura
Transversal skills of the
Degree that are developed
in this Course
Competencias especificas
de la Titulacién que se
desarrollan en la
Asignatura
Specific competences of
the Degree that are
developed in the Course
Competencias particulares | - Ser capaz de identificar y acotar la linea en la que se

de la asignatura, no desarrolla el TFG, focalizandose en la aplicacion y
incluidas en la memoria | profundizacion de las principales competencias
del titulo especificas relacionadas con esta.
Specific skills of the - Disefiar y ejecutar informes de caracter profesional
Course, not included in the | orientados respecto a un escenario especifico, supuesto
Degree’s skills concreto o resolucion de caso particular, en relacion con

la linea de trabajo especifica.

- Dominar, respecto a la linea de desarrollo y la tematica
concreta, los aspectos conceptuales, tedricos y
metodoldgicos en relacion con su expresion y trasmision
en cualquier entorno comunicativo.

5. Contenidos de la Asignatura: temario / Course Content: Topics

PARTE I | EL PROCESO DE ELABORACION DEL TRABAJO FIN DE
GRADO

TEMA 1 | FORMACION PRACTICA DEL/A GRADUADO/A EN CIENCIAS
POLITICAS Y DE LA ADMINISTRACION

TEMA 2 | USO DE LAS FUENTES BIBLIOGRAFICAS Y BASES DE DATOS
MAS IMPORTANTES PARA LAS CIENCIAS SOCIALES

TEMA 3 | USO DE LOS SISTEMAS DE GESTION DE LA INFORMACION
PARA LAS CIENCIAS SOCIALES

TEMA 4 | USO DE LAS TIC EN LA INVESTIGACION SOCIAL

TEMA 5 | TECNICAS DE REDACCION DE INFORMES

6. Metodologia y recursos / Methodology and Resources

Metodologia general La naturaleza particular de la materia implica una
Methodology metodologia sustentada en el trabajo autdnomo del/la
estudiante, que contara con orientacion tutorial para
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ello. Concretamente, la asignatura tiene un volumen de
12 créditos ECTS, lo que implica una dedicacion
estimada de 300 horas de trabajo para el/la estudiante,
siendo la mayor parte de estas su desempefio individual.

Se publicara una oferta de lineas de trabajo y, en
relacion con estas, diferentes temas a desarrollar con
tutores/as responsables. La asignacion tematica se
realizara atendiendo a las preferencias del alumnado y a
los criterios de la normativa de TFG y PPEE de la
Facultad de Derecho. Este procedimiento comenzara
durante el semestre anterior al de imparticion de la
asignatura y cuyas especificaciones seran establecidas
por la Facultad de Derecho.

La labor del/a tutor/a consistira en orientar sobre el
trabajo a desarrollar y atender las tutorias (individuales
y/o colectivas), en los términos previstos en las
normativas de aplicacién. Al inicio y/o durante el
semestre de imparticion, se podran convocar sesiones de
caracter colectivo para la presentacion de la asignatura
y/o trasmitir instrucciones de carécter general.

La plataforma de ensefianza virtual (Aula Virtual o
equivalente), asi como cualquier otra herramienta de
apoyo a la docencia que se pueda implementar, suponen
herramientas de trabajo y comunicacion preferentes y,
llegado el caso, obligatorias para determinados
procedimientos, en los términos que se detallen en la
parte especifica de la guia docente. Esta contendra
también la especificacion de diversas consideraciones
que seran de obligado cumplimiento, como el calendario
y fechas limite de entregas, extensién maximay
estructura, requisitos técnicos minimos, normas de estilo
y citacion, concreciones para cada linea de trabajo, etc.

Ensefianzas basicas (EB)
General teaching
Ensefianzas préacticas y de

desarrollo (EPD) No procede.
Theory-into-practice
Actividades académicas
dirigidas (AD) No procede.
Guided academic activities

No procede.

7. Criterios generales de evaluacion / Assessment

Codigo Seguro de verificacion:ws Q4NoQYCA1WhVEg3pr psNg==. Permite la verificacién de la integridad de una
copia de este documento electronico en la direccion: https://portafirmas.upo.es/verificarfirma
Este documento incorpora firma electrénica reconocida de acuerdo a la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electrénica.

FIRMADO POR MARIA SERRANO FERNANDEZ FECHA 18/09/2020
LUCIA ALVARADO HERRERA
ID. FIRMA firma.upo.es ws (4NoQYCA1WMEG3pr psNg PAGINA 6/10

NoQYCA1WMEQ3pr psNg

Cadigo Seguro de verificacion:qgewDoE4| 6Nr 9r vgCOK1d/ g==. Permite la verificacion de la integridad de una
copia de este documento electrénico en la direccion: https://portafirmas.upo.es/verificarfirma
Este documento incorpora firma electrénica reconocida de acuerdo a la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electrénica.

FIRMADO POR LUCIA ALVARADO HERRERA FECHA 09/11/2020

ID. FIRMA firma.upo.es qewDoE4l 6Nr 9r vgQ0K1d/ g== PAGINA 6/10

gewDoE4l 6Nr 9r vgQOK1d/ g==




‘ UNIVERSIDAD

Primera convocatoria | Un minimo del 70% de la evaluacidn correspondera a la
ordinaria (convocatoria | evaluacion continua y un maximo del 30% correspondera a
de curso) la evaluacion final por parte del tribunal.

First session
Para poder someterse a la evaluacion, se considera
requisito obligatorio la entrega de la memoria del TFG que
contenga el trabajo final antes de la fecha limite establecida
(la parte especifica de la guia, adicionalmente, podra
establecer otras condiciones que deberan respetarse
igualmente). La evaluacion continua serd realizada por el/la
tutor/a, considerando dos dimensiones o bloques a valorar:
I) el seguimiento del proceso de tutorizacion, relativo a
aspectos relacionados con el desarrollo, organizacion y
planificacion del trabajo; y Il) el resultado de dicho
proceso, contenido en la memoria o informe final,
atendiendo a los requisitos y especificaciones establecidas
en relacion con los resultados del aprendizaje. El/la tutor/a
dispondra de una rdbrica para emitir una propuesta de
calificacion.

El trabajo podra defenderse publicamente ante una
comisién o tribunal, consistiendo dicho acto en la prueba
final de la asignatura. Los tribunales estaran compuestos
por el profesorado atendiendo a lo dispuesto en las
normativas de aplicacién. La valoracion de la prueba final
conllevard el establecimiento de una calificacion definitiva.
No obstante, el/la estudiante podra renunciar a la
realizacion de la defensa publica y aceptar la propuesta de
calificacion como calificacion definitiva, en los términos
que se establezcan en la parte especifica de la guia docente.
Esta también recogera el procedimiento para solicitar la
realizacion de la prueba final del TFG ante el tribunal.

Estimadas las solicitudes, se publicaran las convocatorias
de los actos de defensa publica (que tendran consideracion
de examen oficial, a todos los efectos), en el que cada
estudiante debera exponer verbalmente el trabajo realizado
con las especificaciones de tiempo, formato, etc., que se
establezcan en la parte especifica de la guia docente.
Después se abrira una fase de preguntas y/o comentarios
por parte del tribunal, para su eventual respuesta/discusion.
Finalizada la defensa, el tribunal deliberara disponiendo de
una rubrica para valorar el resultado de dicha prueba final
y, seguidamente, establecerd la calificacion definitiva.
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Los criterios sobre los que se fundamentaré la evaluacion y

calificacion (y que sustentaran las rabricas aludidas en este
apartado), se detallaran en la parte especifica de la guia
docente.

Segunda convocatoria
ordinaria (convocatoria
de recuperacion)
Second session (to re-
sit the exam)

Procedimiento analogo al de la primera convocatoria
ordinaria o convocatoria de curso, estableciéndose las
precisiones procedimentales en la parte especifica de la
guia docente.

Convocatoria
extraordinaria de
noviembre
Extraordinary
November session

Se activa a peticion del alumno siempre y cuando este esté
matriculado en todas las asignaturas que le resten para
finalizar sus estudios de grado, tal y como establece la
Normativa de Progreso y Permanencia de la Universidad.
Se evaluaré del total de los conocimientos y competencias
que figuren en la guia docente del curso anterior, mediante
el sistema de prueba Unica.

Procedimiento analogo al de las convocatorias ordinarias
del curso precedente, estableciéndose las precisiones
procedimentales en la parte especifica de la guia docente.

Criterios de evaluacién
de las ensefianzas
bésicas (EB)
General teaching
assessment criteria

Durante la evaluacién continua: no procede.

Durante el examen o prueba final (12 convocatoria): no
procede.

Durante el examen o prueba final (22 convocatoria): no
procede.

Criterios de evaluacion
de las ensefianzas
practicas y de
desarrollo (EPD)
Theory-into-practice
assessment criteria

Durante la evaluacién continua: no procede.

Durante el examen o prueba final (12 convocatoria): no
procede.

Durante el examen o prueba final (22 convocatoria): no
procede.

Criterios de evaluacién
de las actividades
académicas dirigidas
(AD)

Criteria of assessment
of guided academic
activities

Durante la evaluacién continua: describir no procede.
Durante el examen o prueba final (12 convocatoria): no
procede.

Durante el examen o prueba final (22 convocatoria): no
procede.

Puntuaciones minimas
necesarias para aprobar
la Asignatura
Minimum passing
grade

12 convocatoria: calificacion final mayor o igual a 5 puntos
sobre 10.
22 convocatoria: calificacion final mayor o igual a 5 puntos
sobre 10.

Material permitido
Materials allowed

Para la exposicion del TFG ante el tribunal, el alumnado
podréa disponer de una presentacion digital preparada para
tal efecto (archivo tipo .ppt, .pptx, .pdf o similar) y que
podré ser proyectada. No obstante, seré su responsabilidad
que esta funcione y pueda ser seguida de forma correcta.

8
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Identificacion en los | En cualquier momento de la realizacion de una prueba de

examenes evaluacion los profesores podran requerir la acreditacion
Identification during | de la identidad de cualquier estudiante, mediante la
exams exhibicion de su carnet de estudiante, documento nacional

de identidad, pasaporte u otro documento valido a
juicio del examinador. Si no lo hiciese, el estudiante podra
continuar la prueba, que sera calificada solo si la
documentacion es presentada en el plazo que el
examinador establezca.

Observaciones Una calificacion final numérica mayor o igual a 9 sobre 10

adicionales puntos, implicard la calificacion de sobresaliente. La

Additional remarks mencion de matricula de honor se otorgara atendiendo al
procedimiento especifico regulado por la normativa de la
Facultad de Derecho (véase esta y, para cualquier duda,
debe contactarse con la secretaria del centro).
Los estudiantes inmersos en un programa de movilidad o en un programa de deportistas
de alto nivel, asi como los afectados por razones laborales, de salud graves o por causas
de fuerza mayor debidamente acreditadas, tendran derecho a que en la convocatoria de
curso se les evalle mediante un sistema de evaluacion de prueba Unica. Para ello,
deberan comunicar la circunstancia al profesor responsable de la asignatura antes del fin
del periodo docencia presencial.
Students enrolled in a mobility program or a program for high-level athletes, as well as
students affected by work or serious health problems or reasons of force majeure duly
accredited, will have the right to be evaluated during the first session through a single
test evaluation system. To do this, they must report changes in their circumstances to
the program coordinator before the end of the teaching period.

8. Bibliografia general / Bibliography

Bibliografia bésica ¢ Chulid, Elisa; Agullé, Marco V. (2012) “Cémo se hace
Basic references un trabajo de investigacién en ciencia politica”, Madrid:
Los Libros de la Catarata.

e Fondevila, Joan F.; del Olmo, José L. (2013) “El trabajo
de fin de grado en ciencias sociales y juridicas: guia
metodoldgica”, Madrid: Ediciones Internacionales
Universitarias. EIUNSA.

e Gonzélez, Juana M.; Leén, Ana; Pefialba, Mercedes
(2014) “Cdmo escribir un trabajo de fin de grado.
Algunas experiencias y consejos practicos”, Madrid:
Editorial Sintesis.

¢ Requena, Félix; Ayuso, Luis (2018) “Estrategias de
investigacion en las ciencias sociales. Fundamentos para
la elaboracién de un trabajo fin de grado o un trabajo fin
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