




 

ANEXO I. INSTANCIA-SOLICITUD DEL RECONOCIMIENTO DE NIVEL DE 
IDIOMA MEDIANTE CERTIFICADOS EXTERNOS (ALUMNOS DE GRADO) 
 
DATOS DEL ESTUDIANTE:  

APELLIDOS:  

NOMBRE: DNI: 

DOMICILIO:  

POBLACIÓN: PROVINCIA: 

TELÉFONO: CÓDIGO POSTAL: 

 
DATOS ACADÉMICOS:     

GRADO QUE CURSA:     

IDIOMA DEL QUE SOLICITA RECONOCIMIENTO:     

NIVEL (MCERL) QUE SOLICITA QUE SE LE RECONOZCA*: B1 B2 C1 C2 

CERTIFICADO QUE APORTA: 

 
    

VISTO BUENO DEL SERVICIO DE IDIOMAS DE LA UPO: 

 

 

 

 

    

 
* Es posible solicitar un nivel superior al exigido en la memoria del Grado que se cursa. 
** El listado actualizado de las certificaciones reconocidas se encuentra disponible en 
http://www.upo.es/idiomas/export/sites/si/descargas/ficheros/tabla_niveles.pdf o, en su 
defecto, en http://www.upo.es/idiomas/. 
 
En __________________, a ___ de _______________ de 20___ 
 
 
 
 
 
Fdo.:  
 
 
 
 
 

SR. RECTOR MAGNÍFICO DE LA UNIVERSIDAD PABLO DE OLAVIDE, DE SEVILLA 



 

ANEXO II. ALGORITMO PARA LA GESTIÓN DE LOS RECONOCIMIENTOS 
DE CERTIFICADOS EXTERNOS SOBRE EL NIVEL DE COMPETENCIA EN 
IDIOMAS MODERNOS 
 
1º. Los estudiantes solicitantes, siguiendo las instrucciones publicadas en la página web 
del Servicio de Idiomas, se dirigirán a la oficina del Servicio de Idiomas (actualmente 
en la 1ª planta del Edificio 18) con la instancia (Anexo I) debidamente cumplimentada y 
con el original y una fotocopia del certificado que desean que se les reconozca.  
 
2º. El personal del Servicio de Idiomas comprobará que el certificado es legítimo y 
válido (conforme al listado acordado por la UCUA), que dicho certificado coincide con 
el que se ha incluido en la instacia-solicitud y que el nivel de idiomas es suficiente para 
superar el requisito exigido en el Grado que está cursando el estudiante. En caso 
positivo, sellará en el espacio del formulario reservado para el visto bueno y enviará la 
información (fecha del informe, nombre del estudiante, DNI, idioma, nivel y certificado 
que presenta) telemáticamente a la Unidad de Centros. En caso de informe negativo, se 
explicará al solicitante los defectos encontrados y las formas alternativas de subsanación 
(presentar otro certificado, realizar una prueba de nivel o presentar otro tipo de instancia 
expresando desacuerdo con el informe negativo del Servicio de Idiomas). 
 
3º. El estudiante presentará en Registro de la Universidad la instancia sellada, junto con 
una fotocopia del título (que no será necesario compulsar). Cuando se dé el caso, el 
personal de Registro advertirá al estudiante de que es necesario el sello con el visto 
bueno del Servicio de Idiomas, así como acompañar la solicitud con la fotocopia del 
título. 
 
4º. La Unidad de Registro y Certificaciones remitirá la instancia (y la documentación 
adjunta) a la Unidad de Centros, quien acusará la recepción de la documentación.  
 
5º. El personal asignado a esta tarea dentro de la Unidad de Centros comprobará que el 
estudiante solicitante está en el informe enviado telemáticamente por el Servicio de 
Idiomas, incorporará dicho informe en el expediente del alumno, hará llegar la solicitud 
(y la fotocopia) al Área de Gestión de Grado para que se archive en el expediente del 
alumno, redactará las cartas de respuesta al alumno (que servirán como documento 
acreditativo del reconocimiento para el estudiante) y pondrá dichas cartas a la firma del 
Director General de Idiomas y Estudiantes Extranjeros. Finalmente, enviará a los 
solicitantes las cartas de respuesta ya firmadas. 


