r ‘UNIVERSIDAD
3 o

D

S E V I L L A

GUIA DOCENTE

Curso 2012-2013

1. DESCRIPCION DE LA ASIGNATURA

Grado: Humanidades

Doble Grado: Humanidades y Traduccion e Interpretacion
Asignatura: Archivistica

Modulo: Técnicas e instrumentos
Departamento: Geografia, Historia y Filosofia
Afo académico: 2012-2013

Semestre: Primer semestre

Créditos totales: 6

Curso: 3°

Caracter: Obligatoria

Lengua de imparticion: Espafiol

Modelo de docencia: | C1

a. Ensefianzas Basicas (EB): 50%

b. Ensefianzas de Practicas y Desarrollo (EPD): | 50%

c. Actividades Dirigidas (AD): -
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2. EQUIPO DOCENTE

2.1. Responsable de la asignatura:

Antonio J. Lépez Gutiérrez

2.2. Profesores

Nombre: Antonio J. Lopez Gutiérrez

Centro: Facultad de Humanidades
Departamento: Geografia, Historia y Filosofia
Area: Ciencias y Tecnicas Historiograficas
Categoria: Profesor Titular

Horario de tutorias:

M-X: 10:00-11:00 previa cita por e-mail

Numero de despacho:

2.2.8

E-mail:

ajlopgut@upo.es

Teléfono:

954349113
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Nombre: Maria Teresa LOopez Arandia
Centro: Facultad de Humanidades
Departamento: Geografia, Historia y Filosofia
Area: Ciencias y Técnicas Historiograficas
Categoria: Profesora Asociada

Horario de tutorias:

M-X: 18:00-19:00 previa cita por email

Numero de despacho:

14.1.40

E-mail: mtlopara@upo.es

Teléfono: 954341376

Nombre: Rocio de los Reyes Ramirez
Centro: Facultad de Humanidades
Departamento: Geografia, Historia y Filosofia
Area: Ciencias y Téecnicas Historiograficas
Categoria: Profesora Asociada

Horario de tutorias:

M-X: 18:00-19:00 previa cita por email

Numero de despacho:

2.2.38

E-mail:

rreyesra@upo.es

Teléfono:

954978198
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3. UBICACION EN EL PLAN FORMATIVO

3.1. Descripcion de los objetivos

El conocimiento de la formacion, organizacién y funcionamiento de los archivos facilita
al alumno el estudio de su composicién, asi como de la localizacion de las fuentes
documentales. Con ello, se pretende conseguir los siguientes objetivos:

3.1.1. GENERAL.:

3.1.1.1. El aprendizaje de los principios basicos de la Archivistica tanto en su vertiente
tedrica como practica.

3.1.1.2. Conocimiento de los servicios que prestan los archivos tanto a la institucion
productora de documentos como a la investigacion.

3.1.1.3. Conocimiento de los medios utilizados en los archivos para la conservacion y
difusion de la informacion.

3.1.1.4. Plasmacidn de la relacion que mantiene la Archivistica con otras ciencias como
la Historia de las Instituciones, la Historia de la Cultura, la Historia de la Escritura, el
Derecho y las nuevas Tecnologias.

3.1.2. ESPECIFICOS:

3.1.2.1. Dotar al alumnos de los conocimientos basicos para que pueda entender la
organizacion de los fondos documentales atendiendo a la edad de los documentos.
3.1.2.2. Conocer la conformacion del Sistema Archivistico Espafiol.

3.1.2.3. Comprender los principios basicos de la Archivistica mediante su relacién con
otras Ciencias y Técnicas.

3.2. Aportaciones al plan formativo

3.2.1. El empleo y uso de una terminologia especifica de la Archivistica.

3.2.2. La aplicacion de los principios béasicos de la Archivistica.

3.2.3. Realizacion de préacticas que manifiesten el conocimiento de los conceptos
tedricos de esta asignatura y su interrelacion con las diferentes materias de
Humanidades

3.3. Recomendaciones 0 conocimientos previos requeridos

Alumnos correspondientes al grado de Humanidades o aquellos otros de cualquier otra
Facultad que se encuentre interesados en conocer el funcionamiento interno de un
archivo que le pueda permitir acceder a la localizacién de fuentes documentales
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4. COMPETENCIAS

4.1 Competencias de la Titulacion que se desarrollan en la asignatura

4.1.1. Conocer la historia de los archivos, su organizacion, la conservacion de las
fuentes documentales y la difusién de sus fondos.

4.1.2. Contar con los conocimientos basicos que permitan al alumno poder discernir
entre las diferentes operaciones y trabajos que se llevan a cabo en un archivo, asi como
conocer diversos “mundos” que giran alrededor del mismo, abordando temas de
conservacion, restauracion, informatizacion, acceso y difusion de sus fondos.

4.1.3. Conocer el papel que desempefia la Archivistica con respecto a las Ciencias de la
Informacidn y contar con elementos de juicios teoricos y practicos para poder comentar
trabajos archivisticos y situaciones recurrentes en orden a la conservacion y difusion de
los fondos documentales.

4.2. Competencias del Modulo que se desarrollan en la asignatura

Coadyuvar al proceso de formacion del alumnado al facilitarle una serie de instrumentos
y heramientas que le permitan conocer la organizacion interna de un archivo y le facilite
la busqueda de informacion en los mismos.

4.3. Competencias particulares de la asignatura

El conocimiento de la organizacion, conservacién y difusion de las fuentes
documentales permite al alumno poder entender la labor realizada durante siglos por los
profesionales de archivo, custodios del importante Patrimonio Documental de nuestro
pais. Igualmente, faculta a cualquier tipo de investigador a conocer la organizacion
interna de un archivo y por ello se le facilita el camino para la localizacion de fuentes
documentales.
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5. CONTENIDOS DE LA ASIGNATURA (TEMARIO)

. El' Archivo y la Archivistica

. El documento de archivo y metodologia archivistica
. El ciclo vital y la gestion de los documentos.

. La organizacién del Archivo

. El acceso y consulta de los documentos

. Las nuevas tecnologias y los archivos

. La conservacion y la restauracion de documentos

. La reproduccién de documentos

. La funcion cultural e informativa de los archivos
01. Los archivos espafioles

P OO ~NO OIS, WN -

6. METODOLOGIA Y RECURSOS

La metodologia se basa en la combinacién de varios elementos. Por una parte, el
desarrollo de sesiones academicas teoricas en las que se le explicara al alumno aquellas
cuestiones que requieran un apoyo para su total compresion. Por otra, sesiones
académicas practicas que serviran para reforzar el conocimiento aprendido por el
alumno. Se le exigira al alumno una serie de lecturas obligatorias asi como la realizacién
de varias visitas a centros archivisticos. Como reforzamiento de todo esta metodologia
se ofrece las diferentes tutorias de atencidn personalizada.

En cuanto a los recuros trabajaremos a través de la WebCT vy utilizaremos en las
sesiones de clase todo tipo de recursos electronicos
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7. EVALUACION

Se realizaran dos evaluaciones correspondientes a las materias tedricas y préacticas del
programa. (Temasya4)y (Temas 5 a 10).

El alumno debera presentar el resumen de 3 lecturas, un trabajo sobre las normas ISAD
(G) y un trabajo al final del curso que versara sobre un archivo a designar y cuyos
resultados seran expuestos en clase.

Como apoyo a la formacion y trabajos que debe presentar el alumno se impartiran 2
seminarios y visitaremnos al menos dos centros archivisticos.

Cada evaluacion supone el 35% de la nota final (70%), repartiéndose el 30% restante
entre trabajos (20%) y el 10% restante, entre lecturas y visitas.

Caso de no haber superado las dos evaluaciones o alguna de ellas, el alumno debera
refrendar los conocimientos adquiridos en una prueba final en la que debera superar
aquella/s evaluacion/es no superadas o alguna parte de ellas.

Los alumnos que se presenten a la convocatoria de julio conservaran todas las
calificaciones positivas obtenidas a lo largo del curso, debiendo superar unicamente las
no aptas, inferiores a 5.

8. BIBLIOGRAFIA GENERAL

COUTURE, Carol et all: Les fonctions de I"Archivistique Contemporaine. Université du
Québec. 2003

CRUZ MUNDET, José Ramon : Manual de Archivistica. Madrid, Fundacion German
Sanchez Ruipérez, 1996.

FAVIER, Jean : La Pratique Archivistique Francaise. Paris. Archivos Nacionales, 1993.
HEREDIA HERRERA, Antonia: Archivistica General tedrica y practica. Sevilla.
Diputacién Provincial de Sevilla, 52 edicion, 1991.

LODOLINI, Elio: Archivistica. Principios y problemas. Madrid, ANABAD, 1993. Trad.
por Mercedes Costa Paretas.

NUNEZ FERNANDEZ, Eduardo: Organizacion y gestion de archivos. Gijon, Ediciones
Trea, 1999

PESCADOR DEL HOYO, M? del Carmen: EI Archivo. Instrumentos de trabajo.
Madrid. Ediciones Norma, 1986.

PESCADOR DEL HOYO, M del Carmen: EIl archivo, Instalacién y Conservacion.
Madrid, Ediciones Norma, 1988.

ROMERO TALLAFIGO, Manuel: Archivistica y archivos. Soportes, edificios y
organizacion. Carmona, S&C ediciones, 1994.
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