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1. Descripcion de la Asignatura / Course Description

Asclizi;‘;ra DOCUMENTACION APLICADA A LA TRADUCCION
Codigos 302008; 303008; 304008; 907017
Code
Facultad Facultad de Humanidades
Faculty

Grados donde se imparte
Degrees it is part of

Grado en Traduccion e Interpretacion (Inglés); Grado en
Traduccion e Interpretacion (Francés); Grado en Traduccion e
Interpretacion (Alemén); Doble Grado en Humanidades y
Traduccion e Interpretacion

Modulo al que pertenece
Module it belongs to

Contenidos instrumentales

Materia a la que pertenece
Subject it belongs to

Documentacién

Departamento responsable

Filologia y Traduccion

Teaching model

Department
Curso 10
Year
Semestre 20
Tern
Créditos totales 3
total credits
Caréacter : .
Type of course Obligatoria
Idioma de imparticion N
Espaiiol
Course language
Modelo de docencia Cl

Clases presenciales del modelo de docencia C1 para cada estudiante: 12 horas de ensefianzas basicas (EB), 11
horas de ensefianzas practicas y de desarrollo (EPD) y 0 horas de actividades dirigidas (AD). Hasta un 10% de la
ensefianza presencial puede sustituirse por docencia a distancia (también presencial, pero posiblemente

asincrona), de acuerdo con la programacion de la Asignatura publicada antes del comienzo del curso.

Number of classroom teaching hours of Cl teaching model for each student: 12 hours of general teaching
(background), 11 hours of theory-into-practice (practical group tutoring and skill development) and 0 hours of
guided academic activities. Up to 10% of face-to-face sessions can be substituted by online teaching, in

accordance with the course schedule published before it begins.




2. Responsable de la Asignatura / Course Coordinator

Nombre Maria Elena de La Cova Morillo-Velarde
Name

Departamento ) ] -

Departament Filologia y Traduccion

Area de conocimiento
Field of knowledge

Traduccion e Interpretacion

Categoria
Category

Profesora Asociada Lou

Numero de despacho
Office number

14-1-13

Teléfono
Phone

Pégina web
Webpage

Correo electronico
E-mail

mecovmor@upo.es

3. Ubicacion en el plan formativo / Academic Context

Breve descripcion de la
asignatura
Course description

La asignatura de Documentacion aplicada a la Traduccion es una
asignatura de caracter obligatorio (OB), de 3 ECTS, modelo
docente C1, perteneciente al médulo de CONTENIDOS
INSTRUMENTALES, del primer curso de las titulaciones de
Grado en Traduccion e Interpretacion y de Doble Grado en
Humanidades y Traduccion e Interpretacion.

Objetivos (en términos de
resultados del aprendizaje)
Learning objectives

El objetivo general de esta asignatura consiste en hacer al alumno
consciente de la importancia que llevar a cabo un proceso de
recuperacion documental adecuado tiene para la labor traductora e
investigadora. Esto es, desarrollar en el alumno la competencia
investigadora e instrumental imprescindibles para la traduccion.
Objetivos formativos profesionales:

- Desarrollar la competencia instrumental, interpretar datos
relevantes y recoger informacion pertinente relacionada tanto con
temas con los que se esté familiarizado como con otros
desconocidos.

- Adquirir la capacidad de uso de herramientas y de nuevas
tecnologias aplicadas a la traduccion.

- Adquirir los conocimientos profesionales basicos sobre el
desempefio de las actividades laborales relacionadas con la ciencia
de la Documentacion.

- Identificar, clasificar y analizar los factores extralingiiisticos e
intralingiiisticos concretos de un texto determinado que requieran
de un proceso de recuperacion documental previo para ser capaz de
aportar una estrategia de traduccion adecuada a cada caso.

- Aplicar y desarrollar estrategias de recuperacion de fuentes
documentales utiles para la labor traductora.

- Hacer un uso adecuado de los recursos documentales para la
labor traductora.

- Saber discriminar positiva y negativamente las fuentes
documentales consultadas atendiendo a su grado de calidad y
fiabilidad.




- Saber gestionar y organizar la informacion extraida de las fuentes
documentales utilizadas para resolver problemas concretos de
traduccion.

- Ser capaz de describir el proceso de documentacion aplicado para
solucionar los problemas de traduccion de un texto concreto.

Prerrequisitos . ., .. . .
. No existe ninglin requisito formal previo para cursar la asignatura.
Prerequisites
Recomendaciones Para cursar esta asignatura es necesario que los alumnos tengan un
Recommendations conocimiento general de herramientas informaticas tales como

procesadores de texto e Internet.

Aportaciones al plan formativo
Contributions to the
educational plan

Esta asignatura es clave para la formacion del estudiante y para su
ejercicio profesional. En ella se asientan los conocimientos basicos
necesarios para conseguir un resultado dptimo en otras asignaturas,
tanto de primer curso, como Fundamentos de la Teoria de la
Traduccion, como de cursos académicos posteriores, como
Introduccidn a la Traduccion de la Lengua B, de segundo curso,
Traduccion Especializada Bl y BII, de tercer y cuarto curso
respectivamente, y en las asignaturas relativas a la Interpretacion.
No se puede conseguir un resultado 6ptimo en estas otras
asignaturas sin un conocimiento y dominio adecuados de los
recursos documentales disponibles para la labor traductora. Por
otro lado, el conocimiento de las normas del sistema de Harvard
sera util para cualquier trabajo de investigacion que el alumno deba
desarrollar a lo largo de toda su trayectoria académica.

4. Competencias / Skills

Competencias basicas de la
Titulacion que se desarrollan en
la Asignatura
Basic skills of the Degree that
are developed in this Course

CBI1 - Que los estudiantes hayan demostrado poseer y comprender
conocimientos en un area de estudio que parte de la base de la
educacion secundaria general, y se suele encontrar a un nivel que,
si bien se apoya en libros de texto avanzados, incluye también
algunos aspectos que implican conocimientos procedentes de la
vanguardia de su campo de estudio

CB2 - Que los estudiantes sepan aplicar sus conocimientos a su
trabajo o vocacion de una forma profesional y posean las
competencias que suelen demostrarse por medio de la elaboracion
y defensa de argumentos y la resolucion de problemas dentro de su
area de estudio

CB3 - Que los estudiantes tengan la capacidad de reunir e
interpretar datos relevantes (normalmente dentro de su area de
estudio) para emitir juicios que incluyan una reflexion sobre temas
relevantes de indole social, cientifica o ética

CB4 - Que los estudiantes puedan transmitir informacion, ideas,
problemas y soluciones a un publico tanto especializado como no
especializado

CBS - Que los estudiantes hayan desarrollado aquellas habilidades
de aprendizaje necesarias para emprender estudios posteriores con
un alto grado de autonomia

Competencias generales de la
Titulacién que se desarrollan en
la Asignatura
General skills of the Degree
that are developed in this
Course

CGO1 - Comunicarse con correccion, oralmente y por escrito, en
dos lenguas extranjeras.

CGO2 - Traducir textos escritos en dos lenguas extranjeras.

CGO3 - Corregir y editar textos redactados en espafiol y en dos
lenguas extranjeras.

CGO04 - Mediar entre personas provenientes de distintas lenguas y
culturas.

CGOS - Elaborar informes de caracter general a partir de fuentes




diversas, incluyendo el uso de dos lenguas extranjeras.

CGO6 - Resolver problemas relacionados con la redaccion y
traduccion de textos, con capacidad para integrar en los mismos
conocimientos multidisciplinares.

Competencias transversales de
la Titulacién que se desarrollan
en la Asignatura
Transversal skills of the Degree
that are developed in this
Course

CTOI - Comunicar en lengua espafiola ideas propias o ajenas al
mas alto nivel, tanto oralmente como por escrito.

CTO02 - Adaptarse a entornos de trabajo colaborativos.

CTO3 - Desarrollar estrategias de aprendizaje autonomo.

CTO04 - Tener capacidad de adaptacion a situaciones nuevas.

CTO05 - Tener capacidad para idear propuestas profesionales
novedosas.

CTO06 - Trabajar de forma ética, evitando todo tipo de practicas
intelectuales, profesionales o personales fraudulentas, buscando la
calidad y el rigor en los resultados

Competencias especificas de la
Titulacién que se desarrollan en
la Asignatura
Specific competences of the
Degree that are developed in
the Course

CEO1 - Gestionar y ejecutar proyectos de traduccion profesional
(directa e inversa) dentro de unos plazos competitivos y con unos
resultados de calidad.

CEOQ2 - Manejar procesadores de texto y recursos en Internet a un
nivel avanzado.

Competencias particulares de la
asignatura, no incluidas en la
memoria del titulo
Specific skills of the Course,
not included in the Degree's
skills

* Dominar la busqueda de informacion y documentacion

» Identificar diferentes tipos de documentos

» Saber discriminar positiva y negativamente las fuentes
documentales consultadas en funcion de su grado de fiabilidad

* Hacer un uso apropiado de las diferentes herramientas y recursos
documentales disponibles

« Saber almacenar y gestionar la informacion extraida de las
fuentes documentales utilizadas

* Ser capaz de describir el proceso de documentacion seguido para
solucionar los problemas de traduccion y de interpretacion de un
texto concreto.

5. Contenidos de la Asignatura: temario / Course Content: Topics

PARTE 1

EL PROCESO DE DOCUMENTACION

PARTE I1

RECURSOS BIBLIOTECARIOS

PARTE I1I

FIABILIDAD Y PERTINENCIA DE LAS FUENTES

PARTE 1V

TESAUROS, DICCIONARIOS, ENCICLOPEDIAS, GLOSARIOS
TERMINOLOGICOS Y BANCOS DE DATOS TERMINOLOGICOS

PARTE V

ELABORACION DE GLOSARIOS

PARTE VI

EL SISTEMA DE HARVARD

6. Metodologia y recursos / Methodology and Resources

Metodologia general
Methodology

La asignatura se llevara a cabo con una metodologia que atna el
trabajo en clase con el trabajo autobnomo del alumno, que consistira
en trabajos de caracter practico basados en los conceptos teoricos y
practicos de la asignatura.

Los recursos a emplear son:

-uso de la PLATAFORMA UPO VIRTUAL

La UPO VIRTUAL es un espacio virtual de aprendizaje, un medio
basico para el desarrollo de la asignatura que servira para conocer
y manejar los instrumentos de recopilacion de informacion y para




comunicarse y compartir informacion con el resto de compafieros y
docentes, asi como para fomentar el desarrollo de las habilidades
para el propio aprendizaje de forma autonoma.

Los alumnos tendran acceso a todas las tareas y unidades
didacticas en esta plataforma.

Asimismo, se utilizara esta plataforma para informar a los alumnos
de cualquier cambio relativo a los calendarios, horarios, tutorias,
programacion, trabajos, pruebas, etc.

A través de las actividades en el AULA VIRTUAL se podra
realizar las entregas de los trabajos en formato digital cuando asi se
requiera. Ha de respetarse el criterio del profesor en cuanto a la
forma de entrega: bien en copia impresa en papel, bien
electronicamente, o ambas posibilidades.

Aquellos alumnos que no dispongan de ordenador en casa o de
conexion a Internet, deberan comunicarselo al profesor durante la
PRIMERA SEMANA de clase. Si un alumno no avisa desde el
principio, no se tendrd en cuenta este condicionante a lo largo del
curso.

Ensefianzas basicas (EB)
General teaching

Exposicion de los temas objeto del temario desde un punto de vista
tedrico.

Ensefianzas practicas y de
desarrollo (EPD)
Theory-into-practice

Ejemplificacion por parte del profesor de las cuestiones tratadas y
practica por parte de los estudiantes acerca de las mismas.
Correccion de las tareas encomendadas.

Actividades académicas
dirigidas (AD)

Guided academic activities

7. Criterios generales de evaluacion / Assessment

Primera convocatoria ordinaria
(convocatoria de curso)
First session

El 70% de la calificacion procede de la evaluacion continua.
El 30% de la calificacion procede del examen o prueba final.
EB (notas de clase y/o prueba final): 50%

EPD (notas de clase y/o trabajo final): 50%

Prueba final sobre conceptos estudiados en clase.

Segunda convocatoria ordinaria
(convocatoria de recuperacion)
Second session (to re-sit the
exam)

Prueba y/o trabajo final similar a los realizados en primera
convocatoria. En cumplimiento de la normativa vigente en materia
de evaluacion, entraran en la composicion de la calificacion las
notas de las actividades aprobadas objeto de la evaluacion
continua.

Convocatoria extraordinaria de
noviembre
Extraordinary November
session

Se activa a peticion del alumno siempre y cuando éste esté
matriculado en todas las asignaturas que le resten para finalizar sus
estudios de grado, tal y como establece la Normativa de Progreso y
Permanencia de la Universidad.

Se evaluara del total de los conocimientos y competencias que
figuren en la guia docente del curso anterior, mediante el sistema
de prueba tnica.

Prueba y/o trabajo final similar a los realizados en primera o
segunda convocatorias.

Criterios de evaluacion de las
ensenanzas basicas (EB)
General teaching assessment
criteria

Durante la evaluacion continua: La nota de la parte EB
corresponde al 50% de la nota final

Durante el examen o prueba final (1* convocatoria): La nota de la
parte EB corresponde al 50% de la nota final

Durante el examen o prueba final (2* convocatoria): La nota de la
parte EB corresponde al 50% de la nota final

Criterios de evaluacion de las

Durante la evaluacion continua: La nota de la parte EPD




ensefianzas practicas y de corresponde al 50% de la nota final

desarrollo (EPD) Durante el examen o prueba final (1* convocatoria): La nota de la
Theory-into-practice parte EPD corresponde al 50% de la nota final
assessment criteria Durante el examen o prueba final (2% convocatoria): La nota de la

parte EPD corresponde al 50% de la nota final

Criterios de evaluacion de las

actividades académicas Durante la evaluacion continua:
dirigidas (AD) Durante el examen o prueba final (1* convocatoria):
Criteria of assessment of Durante el examen o prueba final (2% convocatoria):
guided academic activities
Puntuaciones minimas 1* convocatoria: Para superar la asignatura el alumno debera
necesarias para aprobar la aprobar cada una de las partes de evaluacion, tanto en EB como en
Asignatura EPD, al menos con un 5 sobre 10.
Minimum passing grade 2% convocatoria: Para superar la asignatura el alumno debera

aprobar cada una de las partes de evaluacion, tanto en EB como en
EPD, al menos con un 5 sobre 10.

Material permitido En cada convocatoria, el profesor indicara el material que se
Materials allowed permite en el examen correspondiente.

Identificacion en los examenes | En cualquier momento de la realizacion de una prueba de

Identification during exams evaluacion los profesores podran requerir la acreditacion de la
identidad de cualquier estudiante, mediante la exhibicion de su
carnet de estudiante, documento nacional de identidad, pasaporte u
otro documento valido a juicio del examinador. Si no lo hiciese, el
estudiante podra continuar la prueba, que sera calificada solo si la
documentacion es presentada en el plazo que el examinador
establezca.

Observaciones adicionales
Additional remarks

Los estudiantes inmersos en un programa de movilidad o en un programa de deportistas de alto nivel, asi como
los afectados por razones laborales, de salud graves o por causas de fuerza mayor debidamente acreditadas,
tendran derecho a que en la convocatoria de curso se les evaliie mediante un sistema de evaluacion de prueba
unica. Para ello, deberan comunicar la circunstancia al profesor responsable de la asignatura antes del fin del
periodo docencia presencial.

Students enrolled in a mobility program or a program for high-level athletes, as well as students affected by work
or serious health problems or reasons of force majeure duly accredited, will have the right to be evaluated during
the first session through a single test evaluation system. To do this, they must report changes in their
circumstances to the program coordinator before the end of the teaching period.
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