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 ACTA DE LA REUNIÓN CON LOS RESPONSABLES DE CALIDAD Y PLANIFICACIÓN DE LOS TÍTULOS 
OFICIALES DE POSTGRADO (MÁSTER Y DOCTORADO) 

En la ciudad de Sevilla, siendo las 11:00 horas del 10 de febrero de 2016, se reúnen en el aula 3 del 
Edificio 13 los Responsables de Calidad y Planificación de los títulos oficiales de postgrado (Máster y 
Doctorado) con la Responsable de Calidad y Planificación (RCP) del Centro de Estudios de Postgrado, 
Dª Macarena Tejada Tejada con el siguiendo Orden del Día: 

1. Proceso de Seguimiento de los Títulos Oficiales de Postgrado.

2. Herramientas para la elaboración del Auto‐informes de Seguimiento del Título.

3. Sistema de Gestión Documental del CEDEP y sus Títulos

Relación de Asistentes: 

 Dª. Gloria Cuevas Rodríguez, del Programa de Doctorado en Administración y Dirección de
Empresas.

 D. Pedro Ribera Rodríguez, del Programa de Doctorado en Medio Ambiente y Sociedad.

 D. Juan Pablo Pérez Velázquez, del Máster en Abogacía.

 Dª. María José Gómez-Millán Herencia, del Máster en Consultoría y Auditoría Laboral.

 Dª. María Nieves Jiménez Carra, del Máster en Comunicación Internacional, Traducción e
Interpretación.

 Dª. María de los Reyes Sánchez Leria, del Máster en Derechos Humanos, Interculturalidad y
Desarrollo.

 Dª. Leticia de los Ángeles Pérez-Calero Sánchez, del Máster en Dirección de Empresas.

 Dª. María del Rocío Ortiz Calderón, del Máster en Diagnóstico del Estado de Conservación
del Patrimonio Histórico.

 Dª. Paula Rodríguez Modroño, del Máster en Género e Igualdad.

 Dª. María Dolores López Jiménez, del Máster en Enseñanza Bilingüe.

 D. Juan Carlos López Ram, del Máster en Neurociencias y Biología del Comportamiento.

No asiste y excusan su ausencia: 

 Dª. Isabel Victoria Lucena Cid, del Máster en Profesorado de Educación Secundaria
Obligatoria y Bachillerato, Formación Profesional y Enseñanza de Idiomas.

No asisten y no excusan su ausencia: 

 D. Fernando Manuel Govantes Romero, del Programa de Doctorado en Biotecnología,
Ingeniería y Tecnología Química

 Dª. María Holgado González, del Programa de Doctorado en Ciencias Jurídicas y Políticas.

 D. David Alarcón Rubio, del Programa de Doctorado en Ciencias Sociales.
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 D. José Antonio Gonzales Jurado, del Programa de Doctorado en Ciencias de la Actividad 
Física y del Deporte. 

 D. Jorge Augusto Luengo, López del Programa de Doctorado en Historia y Estudios 
Humanísticos: Europa, América, Arte y Lenguas. 

 D. Francisco Molina Díaz, del Máster en Enseñanza del Español como Lengua Extranjera. 

 

Deliberaciones y Acuerdos 

PUNTO 1:  

Se ha informado sobre los requisitos y los plazos establecidos para el seguimiento de títulos que 
tienen que presentar el Autoinforme de Seguimiento en la convocatoria 2015/16, explicándose 
además en detalle todo el proceso de seguimiento.  Así mismo, y en atención a aquellos 
responsables de calidad que se enfrentan por primera vez a todos estos procesos, la RCP del CEDEP 
explica brevemente todas las tareas que tienen que llevar a cabo para el proceso de seguimiento. 

PUNTO 2: 

Se han presentado las herramientas con las que cuentan los responsables de calidad de los títulos 
para la elaboración del Autoinforme de Seguimiento del Título.  Para su uso, cuentan con la 
colaboración y asesoramiento del Área de Postgrado y Doctorado.  

PUNTO 3: 

Se ha proporcionado la información sobre el Sistema de Gestión Documental, siendo el mismo el 
instrumento para agrupar y publicar las evidencias del Sistema de Garantía Interno de Calidad (SGIC). 
 En relación a los procesos de Seguimiento de los títulos de máster, se informa de que para la 
elaboración de los informes de seguimiento se deben tener en cuenta las recomendaciones y las 
modificaciones definidas por la DEVA en sus informes de seguimiento, los cuales están accesibles a 
través de la web del CEDEP, en el apartado compromiso de calidad.  Para facilitar el trabajo de los 
responsables de calidad y planificación, el CEDEP ha incorporado una serie de mejoras en su web 
“Compromiso de Calidad”, incluyendo una serie de enlaces directos a los distintos informes de 
resultados de las encuestas de satisfacción. 

Se adjunta el material de apoyo utilizado en la reunión. 

 

Ruegos y Preguntas 

 

No hay ruegos ni preguntas. 

 

Sin más asuntos que tratar, finaliza la sesión a las 13:30 h. 

 

Vº Bº Fdo.: Macarena Tejada Tejada  
Responsable de Calidad y Planificación del 

Centro de Estudios de Postgrado 

  

 

  Fdo.: Rocío Guevara Lavado 
Responsable de Calidad del Área de Postgrado 

y Doctorado 

 

 



Reunión con los Responsables de Calidad de los 
TÍTULOS OFICIALES DE POSTGRADO

PROCESO DE  SEGUIMIENTO DE LOS TÍTULOS DE 
POSTGRADO

Profª. Dra.  Macarena Tejada Tejada

Dª Gral. de Postgrado y Formación Permanente (en 
funciones)

Responsable de Calidad y Planificación del
CENTRO DE ESTUDIOS DE POSTGRADO 

Dra. Rocío Guevara Lavado

Responsable de Calidad y Planificación del 
Área de Postgrado y Doctorado
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1. Proceso de Seguimiento de los Títulos Oficiales de 
Postgrado.

2. Herramientas para la elaboración del Auto‐informes de 
Seguimiento del Título.

3. Sistema de Gestión Documental del CEDEP y sus Títulos

Orden del día
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HERRAMIENTAS PARA LA ELABORACIÓN DEL AUTO‐INFORME DE SEGUIMIENTO DEL 
TÍTULO

3

Informes elaborados por el Área de Calidad:

• Informes de resultados globales de la satisfacción del alumnado con 
la docencia.

• Informes de resultados globales de la satisfacción de los grupos de 
interés en programas de Máster.

• Informes de resultados globales de la satisfacción de los grupos de 
interés en programas de Doctorado. 

• Informes del Perfil de nuevo ingreso. 

Página Web de la DEVA
• Guía para el Seguimiento de los Títulos Oficiales de Grado y Máster, 

elaborado por la Agencia Andaluza del Conocimiento. 
• Guía para el Seguimiento de Doctorados, elaborado por la Agencia 

Andaluza del Conocimiento. 
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HERRAMIENTAS PARA LA ELABORACIÓN DEL AUTO‐INFORME DE SEGUIMIENTO DEL 
TÍTULO

4

Información procedente del  área de emprendimiento y empleabilidad 
(Fundación Universidad Pablo de Olavide)

• Informe de inserción laboral de cada máster.

Consulta de datos

• Acceso al Sistema Integral de Garantía Interna de Calidad y al Sistema 
de Información para la Dirección. 

• Acceso a los formularios de las encuestas de satisfacción de los grupos 
de interés

Centro de Estudios de Postgrado
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Seguimiento de los Títulos

Dirección de EValuación y Acreditación (DEVA)

Universidad (Vicerrectorado de TIC, Calidad e Innovación)

Centros Centro de Estudios de Postgrado

Responsables de Calidad de los Másteres/Doctorados

1

2

3

4
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http://deva.aac.es/?id=seguimiento

1
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1. Comprobar la puesta 
en marcha del título

2. Analizar los 
principales resultados 
de la puesta en 
marcha
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1. Elaborar anualmente  
un AUTOINFORME de 
seguimiento, por 
parte de los 
responsables del 
Titulo.

2. Estos AUTOINFORMES 
serán las evidencias 
para la RENOVACIÓN
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Acceso a través del Sistema de 
Información para la Dirección (SID)

Cuadro de 
Indicadores:

Indicadores y el Sistema de Gestión Documental del CEDEP y sus Títulos

Gestionado por el Vicerrectorado de TIC, 
Calidad e Innovación y por la Dirección  
General de Seguimiento y Garantía de la 

Calidad

43 indicadores para  cada título de Máster 

El CEDEP se encarga de elaborar el cuadro de indicadores  de los títulos oficiales de postgrado 
(Máster y Doctorado), pero no es responsable de la fiabilidad de los datos de otras fuentes 
externas a ella. Enlace página CEDEP
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Enlace al SID

29 indicadores para  cada Programa de Doctorado

2

3



 Evidencias para el SGIC del CEDEP y sus Títulos
A través de la Herramienta BSCW, espacio de trabajo
compartido.

 Evidencias para los procesos de seguimiento y renovación
de la acreditación de los títulos de máster y programas de
doctorado:
 A través de la Herramienta BSCW, todas las

evidencias de carácter interno, solicitadas por la
Comisión Evaluadora Externa.

 A través de la Web del CEDEP y de la microsite de
cada Título, todas las evidencias de carácter externo,
solicitadas por la DEVA (Información Pública
Disponible y por la Comisión Externa para la
renovación de la acreditación del título).

Evidencias 
gestionadas por 

el CEDEP

El Centro de Estudios de Postgrado ha diseñado un Sistema de Gestión
Documental, cuya estructura se resume en los siguientes grupos:
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Sistema de Gestión Documental del CEDEP y sus Títulos



Evidencias gestionadas por 
la comisión académica

(RCP del Título)

Evidencias  relacionadas con el programa 
formativo (para los procesos de seguimiento y 

renovación de la acreditación).

Gestor Documental del Título
(Evidencias de carácter externo, 
accesible a través de la   microsite

de cada Título).

Herramienta de trabajo BSCW
(Evidencias de carácter interno).
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Sistema de Gestión Documental del CEDEP y sus Títulos

HERRAMIENTAS

El CEDEP se encargará de gestionar los permisos 
correspondientes y el CIC de facilitar la contraseñas  

al Gestor Documental 



De la “Guía para la elaboración del seguimiento (…)”
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Documentos relacionados con el 
seguimiento de los Títulos

• PE04_APD_P01_F01 Auto‐informe seguimiento  Máster
• PE04_APD_P01_F03 Informe seguimiento objetivos calidad 

máster
• PE04_APD_P01_F04 Informe seguimiento PM máster
• PE04_APD_P01_F06 Plan mejora máster

• PE04_APD_P01_F02 Auto‐informe seguimiento doctorado
• PE04_APD_P01_F05 Informe seguimiento PM doctorado
• PE04_APD_P01_F07 Plan mejora doctorado
• PE04_APD_P01_F08 Informe seguimiento objetivos calidad 

doctorado
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MÁSTER



Documentos relacionados con el 
seguimiento de los Títulos

• PE04_APD_P01_F01 Auto‐informe seguimiento  Máster
• PE04_APD_P01_F03 Informe seguimiento objetivos calidad 

máster
• PE04_APD_P01_F04 Informe de seguimiento PM máster
• PE04_APD_P01_F06 Plan mejora máster

• PE04_APD_P01_F02 Autoinforme seguimiento doctorado
• PE04_APD_P01_F05 Informe seguimiento PM doctorado
• PE04_APD_P01_F07 Plan mejora doctorado
• PE04_APD_P01_F08 Informe de seguimiento objetivos 

calidad doctorado
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DOCTORADO



Recomendaciones a tener en cuenta
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… de la Guía para el Seguimiento anual, de la DEVA
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Seguimiento de Doctorados
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MUCHAS GRACIAS POR VUESTRA ATENCIÓN


