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CURSOS DE VERANO OLAVIDE EN CARMONA

Tutorial de docencia online para estudiantes

Introduccion

Los Cursos de Verano de la Universidad Pablo de Olavide, de Sevilla, se celebran en la sede de la universidad
en la vecina localidad de Carmona.

Gestionados por la Fundacion Universidad Pablo de Olavide (Fundacion en adelante), son parte de la oferta
de Formacion Permanente de la universidad, dependiente del Vicerrectorado de Relaciones Institucionales
y Fundaciones.

Para el correcto desarrollo de la docencia se utilizard Google Workspace for Education, un conjunto de
herramientas basadas en la nube destinadas a centros de educacién y universidades. Entre estas
herramientas y servicios hay aplicaciones de mensajeria y colaboracién, como Gmail, Drive, Calendar, Meet
o Classroom.

Esta Ultima es la que se usara para la gestidn de las clases virtuales, donde las/los estudiantes de los cursos
de verano tendran acceso tanto a las sesiones en directo (realizadas a través de la herramienta Google Meet)
como al material de apoyo aportado por las/los docentes, las grabaciones de las sesiones de aquellos cursos
ofertados en modalidad online o dual, anuncios y publicaciones, etc.

Las/los estudiantes que participan en los cursos de verano dispondran de una cuenta corporativa
personalizada con el dominio de la Fundacion (@alu.fundacionupo.es) con una licencia plus asociada de
Google Workspace for Education.

Esta cuenta les permitird acceder a todos los recursos necesarios para la docencia.
Registro
El/la estudiante recibird un correo electrénico de la Sede Olavide en Carmona — Rectora Rosario Valpuesta

(olavideencarmona@upo.es) con las instrucciones para el registro al correo electrénico que haya indicado
durante el proceso de matricula.

En él se indicard el correo electrdnico corporativo creado (en base a su nombre y apellidos), asi como una
contrasefia temporal, de un solo uso, que tendrd que cambiar la primera vez que acceda a Google Classroom.

Si tuviera algun problema durante este procedimiento no tiene mas que contactar con la Sede Olavide en
Carmona en el correo indicado anteriormente.

Estos son los pasos a seguir para el proceso de registro:

1. Acceda a Google Classroom mediante el siguiente enlace:
e https://classroom.google.com/u/0/h



mailto:olavideencarmona@upo.es
https://classroom.google.com/u/0/h

2. En la siguiente pantalla introduzca el correo electrénico corporativo facilitado (por ejemplo,
nombre.apellido@alu.fundacion.upo.es)

Google

Iniciar sesion

Utiliza tu cuenta de Google

Correo electronico o teléfono

¢Has olvidado tu correo electronico?

¢Mo es tu ordenador? Usa una ventana privada para iniciar
sesion. Mas informacién

Crear cuenta Siguiente

Google

Te damos la bienvenida

@ = wmm wwm@alu.fundacionupo.es v

Introduce tu contrasefia

[[] Mostrar contrasefia

¢Has olvidado tu contrasena?

3. Lea lasiguiente pantalla, donde se indican los detalles, condiciones, acuerdos y politicas de
privacidad (que aconsejamos leer detenidamente)

Google

Te damos la bienvenida a tu nueva cuenta

Te damos la bienvenida a tu cuenta nueva: N | | ma-me. Si bien la cuenta
es compallble con muchos servicios de Google, tu adm|n|5trador de fundacmnupo es decide a qué
servicios puedes acceder con esta cuenta. Para obtener sugerencias sobre cémo usar la cuenta nueva,
visita el Centro de ayuda de Google.

Cuando utilizas los servicios de Google, el administrador de dominio tendra acceso a la informacién de
la cuenta B , incluso a los datos que almacenas con esta cuenta
en los servicios de Google. Para obtener mas informacién ingresa aqui o consulta la politica de
privacidad de la organizacion si existe una. Puedes mantener una cuenta separada para uso personal
de los servicios de Google y para el comreo electrénico. Sitienes varias cuentas de Google, puedes
administrar qué cuenta utilizar con los servicios de Google y alternar entre cuentas cuando quieras. El
nombre de usuario y la imagen de perfil te permiten confirmar que estas utilizando la cuenta correcta.

Si tu organizacion te brinda acceso a los servicios principales de Google Workspace, el uso que hagas
de esos servicios se regird por el Acuerdo de Google Workspace de tu organizacion. Cualguier otro
servicio de Google que tu administrador habilite ("Servicios adicionales”) estara disponible para ti
conforme a las Condiciones del Servicio de Google y la Politica de Privacidad de Google. Para
determinados Servicios adicionales, es posible que se apliquen condiciones especificas del servicio. El
uso que hagas de cualquier otro servicio al que tu administrador te permita acceder constituira la
aceptacion de las condiciones aplicables especificas del servicio.

A continuacidn, haz clic en "Aceptar” para indicar que comprendes la descripcién sobre como funciona

la cuenta L -] - - y que estds de acuerdo con las Condiciones del
Servicio de Google y la Politica de Prlvamdad de Google.



4. Cree una nueva contrasena
Google

Cambiar la contrasefa de

Mas informacién para elegir una contrasena segura

Crea una contrasefia nueva y segura
que no uses en otros sitios web.

Crear contraseiia

Confirmar contrasefia

5. En la siguiente pantalla haga clic en Continuar.

Google Classroom

Classroom ayuda a alumnos y profesores a comunicarse, ahorrar tiempo y organizarse.
Mads informacion

Continuar

Al unirte, aceptas compartir informacion de contacto con las personas de tu clase. Mas informacidn

6. MUY IMPORTANTE: en la siguiente pantalla seleccione la opcidn “Soy estudiante”

Elige tu funcion

Soy estudiante Soy profesor




Invitacidon a participacion en clase

Una vez establecida su contrasefia tendra pleno acceso como estudiante de los Cursos de Verano Olavide en
Carmona a Google Classroom.

Si por error no ha sido invitada/o a ninguna clase virtual esto sera lo que le aparezca en su perfil.

= Google Classroom

e

ZNo ves tus cla
Prueba con otra cuenta

Al
=

FR==

4

ARade una clase para empezar

Unirme a clase

En ese caso, pdngase en contacto con la Sede Olavide en Carmona para solventar esta o cualquier otra

incidencia.

En caso contrario, si todo ha ido bien, deberia aparecerle la siguiente pantalla, que le indica que ha sido
invitada/o a formar parte de una clase/curso de verano.

= Google Classroom

Curso de Verano 2022cc01

Te han invitado a dar esta clase. .

Acepte la invitacidn haciendo clic en el botdn “Aceptar”.

En unos segundos ya la aparecera la clase

E]Go gle Classroom



o (=]

D Calendar

Clases impartidas

= Pararevisar

o 2022cc01 - Transversalidad de...

@ Clases archivadas

@ Ajustes

= Google Classroom

Tareas pendientes [ Calendar

B o

Haga clic sobre la clase (curso de verano) para verla con mas detalle.

= 2022cc01- Transversalidad de genero en las politicas publicas locales Tablon Trabajo de clase Personas

Cursos e

2022cc01 - Transversalidad de genero en las politicas...

u Meet H @ Administracion moderacion Olavide en Carmona ha publicado nuevo material: Programa del ...

22 jun (Uitima modificacion: Ayer)

Administracion moderacion Olavide en Carmona ha publicado nuevo material: 202 edicion d...
20 jun
Proximas entregas

iYuju! jNo tienes que
entregar nada pronto!

Ver todo

Mas informacién sobre Google Classroom:

e  https://support.google.com/edu/classroom/?hl=es#topic=11986220



https://support.google.com/edu/classroom/?hl=es#topic=11986220

Acceso a sala virtual en directo (via Google Meet)

Las clases/cursos de verano de Google Classroom tienen asociada directamente una sala virtual de Google
Meet, la herramienta de Google para realizar videoconferencias y reuniones en tiempo real.

Para unirse a la sala/reunién virtual/videoconferencia en directo sélo tiene que hacer clic en el botén Unirme.

Lo Meet :

@ Visible para los alumnos

A continuacidn tendra que otorgar los permisos necesarios en su navegador (le aconsejamos el uso de Google
Chrome) para facilitar el acceso a su cdmara y micréfono a Google Meet.

Si no, NO podra usar ninguno de los dos dispositivos durante la videoconferencia.

Permite que Meet utilice tu camara y tu
micréfono
Meet necesita acceder a tu cdmaray a tu

no para que los olros participantes te
vean y te oigan. Tendras que confirmar esta
decision en cada navegador y ordenader que
utlices

Cerrar

meet.google.com

meet.google.com quiere

Utilizar la cdmara

Uilizar el micréfono




meet.google.com quiere

LUilizar la cdmara

Utilizar el micréfono

Siguiendo estos pasos ya podrd conectarse a la sala virtual en directo del curso haciendo clic en Unirme
ahora.

;Todo listo para unirte?

Adn no ha llegado nadie

Si lo desea, puede realizar una prueba de audio y video.

;Todo listo para unirte?

Aun no ha llegado nadie

m kel s

Otras opciones para unirse

L Usar el mode Complemento

2 Unirse y usar un teléfono para el audio

[% Comprobar audio y video

[% Comprobar audio y video

Antes de empezar x

& + [

Audio y video Efectos Vista previa

camara
Lenovo EasyCamera (5986:06..

Mictotono
Predeterminado - Varios micrd...

IS

Anavoz

Predeterminado - Altavoces (R..

<) Probar altavoces

e vidso
verte




En el caso de que disponga de varias camaras, microfonos y/o altavoces podra seleccionar los dispositivos
deseados en los correspondientes menus desplegables de la derecha.

Camara

Lenovo EasyCamera (5986:06...

Micréfono
Predeterminado - Varios micro...

Altavoz

8 Predeterminado - Altavoces (R...

<) Probar altavoces

Primeros pasos en Google Meet

Como estudiante accede por defecto a la sala virtual del curso con la cdmara y el micréfono deshabilitados,
salvo que desde la direccién del curso se autorice su uso. Asi aparecera la barra de herramientas inferior de
Google Meet.

En caso de que se habilite el uso del micréfono y/o la cdmara, no tiene mas que hacer clic en los iconos
correspondientes de la barra de herramientas (primero y segundo, respectivamente).

Desactivar micréfono (Ctrl + D)

& o d @3

Desactivar camara (Cirl + E)

& o ¢ @3

Cuando haya deshabilitado ambos dispositivos los iconos apareceran coloreados en tono rojo y con el
simbolo de tachado, que indica que ambos estan inactivos.

Herramientas para estudiantes en Google Meet

Como estudiante podra realizar las siguientes acciones:

e Escribir mensajes en el chat.
e Levantar la mano.
e Participar en encuestas y preguntas y respuestas.



Escribir mensajes en el chat

Durante la sesidon puede enviar mensajes a las personas participantes. Para ello, dirifjase al menu de la
derecha y haga clic sobre el siguiente icono:

Se desplegara el chat y podrd comunicarse con las/los asistentes:

Mensaje de prueba Bb

Mensajes de la llamada X

Los mensajes solo se muestran a los participantes de
la llamada y se eliminan cuando termina

T4 12:3
Mensaje de prueba

Levantar la mano

Con la funcién de levantar la mano de Google Meet, puede avisar al moderador de que quiere hablar o
intervenir.

Cuando alguien levanta la mano, se notifica a todos los participantes. El icono de la mano levantada
también aparecera en la vista propia de esa persona.

Puede bajar su mano o se la puede bajar desde la moderacidon de la sala. En este caso, recibira una
notificacion.

Cambiar la vista
Para cambiar el disefio de la vista haga clic en el siguiente icono de la barra de herramientas:

Mas opciones




o= Cambiar disefio

ml

T Pantalla completa

+: Aplicar efectos visuales

Ez) Activar subtitulos

{"’ Usar un teléfono para hablar y escuchar el audio
[ Notificar un problema

(D Notificar uso inadecuado

@ Solucion de problemas y ayuda

3 Configuracién

oF Cambiar disefio
Podra elegir entre los siguientes disefios de ventana:

Cambiar disefio X

Seleccion guardada para futuras reuniones

QO Automitico

QO Mosaico
@® Foco

() Baralateral

Mosaicos
Mo se puede cambiar el tamafio de mosaico en este disefio

Mas informacion
En el siguiente enlace podra encontrar mas informacién sobre Google Meet:

e https://support.google.com/meet/?hl=es#topic=7306097

Si tiene alguna consulta no dude en ponerse en contacto con la Sede Olavide en Carmona — Rectora Rosario
Valpuesta a través de los siguiente medios:

e olavideencarmona@upo.es
e 608234949 /954 144 355



https://support.google.com/meet/?hl=es#topic=7306097
mailto:olavideencarmona@upo.es
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